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การจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน 
องค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าปล้อง อ าเภอหนองหญ้าปล้อง จังหวัดเพชรบุรี 

             
1. ที่มา 
  เนื่องด้วยปัจจุบัน มีกฎหมายว่าด้วยการอนุญาตจ านวนมาก ก าหนดให้การประกอบกิจการ
ของประชาชนต้องผ่านการอนุมัติ การอนุญาต การออกใบอนุญาต การขึ้นทะเบียนและการแจ้งในการขอ
อนุญาตด าเนินการต่างๆ จะต้องติดต่อกับส่วนราชการหลายแห่ง อีกทั้งกฎหมายฉบับไม่ได้ก าหนดระยะเวลา 
เอกสารและหลักฐานที่จ าเป็นรวมถึงขั้นตอนในการพิจารณาไว้อย่างชัดเจน ท าให้เกิดความคลุมเครือไม่ชัดเจน
อันเป็นการสร้างภาระแก่ประชาชนอย่างมาก และเป็นอุปสรรคต่อการเพิ่มขีดความสามารถในการประกอบ
ธุรกิจของประเทศในเวทีการค้าโลก คณะรักษาความสงบแห่งชาติ ได้ปรึกษาลงมติให้เสนอร่าง พระราชบัญญัติ
การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ........ต่อสภานิติบัญญัติแห่งชาติ หัวหน้า
คณะรักษาความสงบแห่งชาติ จึงได้ใช้อ านาจหน้าที่ของนายกรัฐมนตรี และคณะรัฐมนตรีตามมาตรา 43 วรรค
สอง ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย (ฉบับชั่วคราว) พุทธศักราช 2557 เสนอร่างพระราชบัญญัติ
ดังกล่าวต่อสภานิติบัญญัติแห่งชาติพิจารณาเป็นเรื่องเร่งด่วน สภานิติบัญญัติแห่งชาติในการประชุมครั้ง ที่ 
25/2557 เมื่อวันพฤหัสบดีที่ 20 พฤศจิกายน 2557 ได้พิจารณาร่างพระราชบัญญัติดังกล่าวแล้ว ลงมติ
เห็นสมควรประการใช้เป็นกฎหมาย นายกรัฐมนตรี ได้น าร่างพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ....ขึ้นทูลเกล้าทูลกระหม่อม ถวายแด่พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว เพื่อ
ทรงลงพระปรมาภิไธย 
  ในการนี้ พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว ทรงลงพระปรมาภิไธย เมื่อวันที่ 16 มกราคม 2558 
และมีการประกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ 22 มกราคม 2558 
  มาตรา 7 วรรคหนึ่ง ก าหนดให้ในกรณีที่มีกฎหมายก าหนดให้การกระท าใดจะต้องได้รับ
อนุญาต ผู้อนุญาตจะต้องจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน ซึ่งอย่างน้อยต้องประกอบด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และ
เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต และรายงานเอกสารหรือ
หลักฐานที่ผู้ขออนุญาตจะต้องยื่นมาพร้อมกับค าขอ และจะก าหนดให้ยื่นค าขอผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์แทนการ
มายื่นค าขอด้วยตนเองก็ได้ 
  มาตรา 7 วรรคสอง คู่มือส าหรับประชาชนตามวรรคหนึ่ง ให้ปิดประกาศไว้ ณ สถานที่ที่
ก าหนดให้ยื่นค าขอ และเผยแพร่ทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์ และเมื่อประชาชนได้ส าเนาคู่มือดังกล่าวให้พนักงาน
เจ้าหน้าที่คัดส าเนาให้โดยจะคิดค่าใช้จา่ยตามควรแก่กรณีก็ได้ ในกรณีเช่นน้ันให้ระบุค่าใช้จ่ายดังกล่าวไว้ในคู่มือ
ส าหรับประชาชนด้วย 
  มาตรา 7 วรรคสาม ก าหนดให้เป็นหน้าที่ของคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการตรวจสอบ
ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตที่ก าหนดตามวรรคหนึ่งว่าเป็นระยะเวลาที่เหมาะสมตาม
หลักเกณฑ์ และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดีหรือไม่ ในกรณีที่เห็นว่า ขั้นตอน และระยะเวลาที่ก าหนด
ดังกล่าวล่าช้าเกินสมควรให้เสนอคณะรัฐมนตรีเพื่อพิจารณา และสั่งการให้ผู้อนุญาตด าเนินการแก้ไขให้
เหมาะสมโดยเร็ว  
  มาตรา 17 ให้ผู้อนุญาตจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน มาตรา 7 ให้เสร็จสิ้น ภายในหนึ่งร้อย
แปดสิบวันแต่วันที่พระราชบัญญัตินี้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
2. วัตถุประสงค์ของการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน 
  2.1 เพื่อให้เจ้าหน้าที่ ที่เกี่ยวข้องและประชาชนใช้เป็นแนวทางในการด าเนินการ 
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  2.2 เพื่อให้เกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณ์ ของพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
3.ค าจ ากัดความ 
  “การบริหารประชาชน”หมายถึง การด าเนินการให้บริการประชาชนของหน่วยงานของรัฐจน
แล้วเสร็จตามค าขอ การยื่นค าขอน้ีเป็นการยื่นค าขอตามที่มีกฎหมาย กฎระเบียบ ข้อบังคับ ให้หน่วยงานของรัฐ
ก าหนดให้ผู้รับบริการต้องยื่นค าขอก่อนด าเนินการใด ได้แก่การอนุญาต การออกใบอนุญาต การอนุมัติ การจด
ทะเบียน การขึ้นทะเบียน การรับแจ้ง การให้ประทานบัตร และการให้อาชญาบัตร 
  “ผู้บริการ” หมายถึง ประชาชนผู้มารับบริการโดยตรง หรือหน่วยงานภาคเอกชนที่มารับ
บริการจากหน่วยงานภาครัฐ 
  “หน่วยงานของรัฐ” ประกอบด้วย ส่วนราชการ จังหวัด องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน และหน่วยงานภาครัฐรูปแบบใหม่ 
4. แนวคิดและหลักการ 
  แนวคิดและหลักการของการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติอ านวยความ
สะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 ได้น าหลักการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี มาเป็น
หลักการส าคัญ ไม่ว่าจะเป็นการลดต้นทุนของประชาชน และเพิ่มประสิทธิภาพในการบริการของภาครัฐ การ
สร้างให้เกิดความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ โดยการลดการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่ เปิดเผยขั้นตอน 
ระยะเวลาให้ประชาชนทราบ เพื่อเป้าหมายอันเป็นหัวใจส าคัญคือ การอ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชน 
  4.1 ความหมายของคู่มือส าหรับประชาชน เป็นคู่มือที่แสดงให้ประชาชนรับทราบข้อมูลที่
ชัดเจน ในการติดต่อรับบริการจากหน่วยงานของรัฐ ว่ามีหลักเกณฑ์ วิธี ขั้นตอน ระยะเวลา เอกสารและ
หลักฐานที่จ าเป็นอย่างไร เพื่อเป็นการอ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชน 
  4.2 ขอบเขตการด าเนินการ หน่วยงานของรัฐที่มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ก าหนดให้
ประชาชนต้องขออนุญาต จดทะเบียนหรือแจ้งก่อนจะด าเนินการใดๆ ต้องจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน 
  4.3 วัตถุประสงค์ในการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน การจัดท าคู่มือส าหรับประชาชนมี
วัตถุประสงค์ดังนี้ 
  1) เพื่อเป็นการอ านวยความสะดวกในการติดต่อ ขอรับบริการของประชาชน โดยให้ข้อมูลที่
ชัดเจนเกี่ยวกับหลักเกณฑ์ วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา ค่าใช้จ่าย เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบค าขอ 
สถานที่ให้บริการ 
  2) เพื่อลดต้นทุนในการมาติดต่อขอรับบริการของประชาชน 
  3) เพื่อยกระดับการพัฒนาการให้บริการของหน่วยงานภาครัฐ และเพิ่มขีดความสามารถใน
การแข่งขันของประเทศ 
  4) เพื่อสร้างความโปร่งใส ในการปฏิบัติงานของหน่วยงานภาครัฐ 
  4.4 เป้าหมายของการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน 
  หน่วยงานของรัฐที่มีงานบริการประชาชนที่มีกฎหมาย กฎระเบียบ ข้อบังคับ ก าหนดให้
ประชาชนต้องมายื่นขออนุญาตก่อนด าเนินการใด มีการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน และน าไปใช้ในการ
ให้บริการประชาชน 
5.ประโยชน์ท่ีได้จากการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน 
  ประโยชน์ต่อรับบริการ 

- ทราบแนวปฏิบัติในการรับบริการอย่างชัดเจน 
- ได้รับบริการที่มีมาตรฐาน และมีความโปร่งใส 
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- ได้รับความพึงพอใจเพิ่มข้ึนจากการมารับบริการ 
- มีโอกาสแสดงความเห็นติชม (Feedback) 
ประโยชน์ต่อผู้ให้บริการ 
- ให้บริการด้วยความโปร่งใส ลดการใช้ดุลยพินิจ ในการตัดสินใจ และลดความเสี่ยงในการ

ทุจริตคอรัปชั่น 
- สามารถติดตามและประเมินผลการให้บริการ ตามหลักเกณฑ์ที่วางไว้ เพื่อน ามาปรับปรุง

การให้บริการ 
- พัฒนาการให้บริการอย่างต่อเน่ือง 
ประโยชน์โดยรวมต่อประเทศ 
- ยกระดับการพัฒนาการให้บริการของหน่วยงานภาครัฐ 
- เพิ่มขีดความสามารถในการแข่งขันของประเทศ 
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ส านักปลัด 
 ส านักปลัด เป็นหน่วยงานที่มีประชาชนมาติดต่อขอรับบริการอยู่เสมอ เนื่องจากมีหน้าที่ให้บริการ
ประชาชนในเรื่องของงานทะเบียนราษฎร ไม่ว่าจะเป็นการแจ้งเกิด การแจ้งตาย การย้ายเข้า การย้ายออก ฯลฯ 
รวมถึงการรับเรื่องราวร้องทุกข์จากประชาชน 
 ในส่วนอื่นที่มีความส าคัญไม่ยิ่งหย่อนไปกว่ากันในด้านการบริการและบรรเทาความเดือนร้อนของ
ประชาชนก็คือ งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย รวมทั้งสายงานธุรการ และงานบุคลากรก็อยู่ในความ
รับผิดชอบของส านักปลัดด้วยงานด้านวิเคราะห์นโยบายและแผน มีหน้าที่เกี่ยวกับงานรวบรวมข้อมูลในการ
จัดท าแผนพัฒนา วิเคราะห์และการใช้บริการข้อมูลสถิติที่จ าเป็นต้องน ามาใช้ในการวางแผนและการประเมินผล
ตามแผน งานประชาสัมพันธ์ มีหน้าที่เกี่ยวกับงานเผยแพร่ข่าวสาร งานเผยแพร่สนับสนุนผลงานและนโยบาย 
งานนิติการ มีหน้าที่เกี่ยวกับงานทางกฎหมายเกี่ยวกับการพิจารณาวินิจฉัยปัญหาข้อกฎหมาย ร่างละพิจารณา
ตรวจร่างเทศบัญญัติ กฎระเบียบ ข้อบังคับและค าสั่งที่เกี่ยวข้อง งานจัดท านิติกรรม งานสอบสวนและ
เปรียบเทียบการกระท าที่ละเมิดเทศบัญญัติ 
 
กองคลัง 
 กองคลังมีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการเงิน และจัดหารายได้ที่เกิดจากภาษีประชาชนเพื่อน ามา
จัดสรร และจัดประโยชน์ในทรัพย์สินเพื่อกระจายเป็นงบประมาณไปสู่โครงการและกิจกรรมต่างๆ เพื่อให้
สามารถบริหารจัดการด้านต่างๆ ได้อย่างถูกต้อง โปร่งใส และสามารถตรวจสอบได้ อันจะน าไปสู่การพัฒนา
ต าบลหนองหญ้าปล้องอย่างยั่งยืน 
 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม ท าหน้าที่เปรียบเสมือนพี่เลี้ยงหรือพยาบาลที่คอยดูแลในด้านสุขภาพ
อนามัย ความเป็นอยู่ขั้นพื้นฐานของชาวหนองหญ้าปล้อง เข้าร่วมด าเนินการจัดการหลักประกันสุขภาพระดับ
ท้องถิ่น เพื่อสร้างหลักประกันสุขภาพให้แก่ชาวหนองหญ้าปล้อง โดยนอกจากนี้ งานด้านสิ่งแวดล้อมก็เป็นสิ่งที่
เราให้ความส าคัญไม่แพ้กันโดยเฉพาะอย่างยิ่งการรณรงค์ให้ประชาชนหันมาใส่ใจกับสิ่งแวดล้อมรอบ ๆ ตัว การ
รณรงค์ลดโลกร้อน โดยได้จัดกิจกรรมต่างๆ เพื่อปลูกฝังให้คนหนองหญ้าปล้องรักและห่วงใยในสิ่งแวดล้อม 
 
กองการศึกษา 
 การศึกษาขั้นพื้นฐาน เปรียบเสมือนการสร้างฐานรองรับสิ่งต่างๆ ที่ถูกต่อเติมไปอย่างไม่สิ้นสุดจึงกล่าว
ได้ว่า การศึกษาขั้นพื้นฐานมีความส าคัญและเป็นก้าวแรกของการศึกษา อันน ามาซึ่งก้าวต่อไปในอนาคต กอง
การศึกษา จึงให้ความส าคัญกับการศึกษามาก โดยพยายามเพิ่มศักยภาพทางการศึกษา พัฒนาสื่อการเรียนการ
สอนและเพิ่มศักยภาพของบุคลากรให้ดีมากขึ้น เพราะการศึกษาถือเป็นสิ่งส าคัญที่สุดส าหรับเยาวชนที่จะ
เติบโตเป็นอนาคตที่ดีของประเทศ 
 
 
 
 

หน่วยงานและความรับผิดชอบ 
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กองช่าง 
 กองช่าง เครื่องจักรส าคัญในการด าเนินงานโครงการพัฒนาด้านโครงสร้างพื้นฐาน สาธารณูปโภคต่างๆ 
ให้เป็นไปตามนโยบายและแผนงานที่ถูกก าหนดไว้อย่างลุล่วง ซึ่งหน้าที่ความรับผิดชอบเหล่านี้ถือเป็นภาระที่
ส าคัญของกองช่าง ซึ่งมีหน้าที่รับผิดชอบในการดูแลและพัฒนาโครงสร้างพื้นฐานและสาธารณูปโภคต่างๆ 
ให้แก่ชาวหนองหญ้าปล้อง เช่น การก่อสร้างปรับปรุง ซ่อมแซมถนน ไฟฟ้า วางท่อระบายน้ า การให้บริการ
น้ าประปา การบริการออกแบบ และควบคุมสิ่งก่อสร้าง เป็นต้น 
 

 

 

พระราชบัญญัติ ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 

 สิทธิการรับรู้หรือรับทราบข้อมูลข่าวสารของราชการตามรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พ.ศ. 2560 
 รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พ.ศ. 2560 มาตรา 41 บัญญัติว่า “บุคคลย่อมมีสิทธิได้รับทราบ
ข้อมูลหรือข่าวสารสาธารณะในครอบครองของหน่วยราชการ หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือราชการส่วน
ท้องถิ่น เว้นแต่การเปิดเผยข้อมูลนั้นจะกระทบต่อความมั่นคงของรัฐความปลอดภัยของประชาชนหรือส่วนได้
เสีย อันพึงได้รับความคุ้มครองของบุคคลอื่น ทั้งนี้ ตามกฎหมายบัญญัติ” 
 
    หลักการและเหตุผลของพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการพ.ศ. 2540 
 ตามมาตรา ๗ และ มาตรา ๙ ของ พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ เป็นหัวใจหลักใน
การให้ประชาชนมีโอกาสกว้างขวางในการได้รับรู้ข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการด าเนินการต่างๆของรัฐเป็น
สิ่งจ าเป็น เพื่อที่ประชาชนจะสามารถแสดงความคิดเห็นและใช้สิทธิทางการเมืองได้โดยถูกต้องกับความจริงอัน
เป็นการส่งเสริมให้มีความเป็นรัฐบาลโดยประชาชนมากยิ่งขึ้นสมควรก าหนดให้ประชาชนมีสิทธิได้รับรู้ข้อมูล
ข่าวสารของราชการ โดยมีข้อยกเว้นอันไม่ต้องเปิดเผยที่แจ้งชัดและจ ากัดเฉพาะข้อมูลข่าวสารที่หากเปิดเผย
แล้วจะเกิดความเสียหายต่อประเทศชาติหรือต่อประโยชน์ที่ส าคัญของเอกชน ทั้งนี้ เพื่อพัฒนาระบบ
ประชาธิปไตยให้มั่นคงและจะยังผลประโยชน์ให้ประชาชนมีโอกาสรู้ถึงสิทธิหน้าที่ของตนอย่างเต็มที่ เพื่อที่จะ
ปกป้องรักษาประโยชน์ของตนประการหนึ่งกับสมควรคุ้มครองสิทธิส่วนบุคคลในส่วนที่เกี่ยวข้องกับข้อมูล
ข่าวสารของราชการไปพร้อม อีกประการหน่ึง 
 
     ประเภทข้อมูลข่าวสารของราชการ 
 “ข้อมูลข่าวสาร” หมายความว่า สิ่งที่สื่อความหมายให้รู้เรื่องราวข้อเท็จจริง ข้อมูลหรือสิ่งใดๆไม่ว่าการ
สื่อความหมายนั้น จะท าได้โดยสภาพของสิ่งนั้นเองหรือโดยผ่านวิธีใดๆและไม่ว่าจะได้จัดท าไว้ในรูปแบบของ
เอกสาร แฟ้ม รายงาน หนังสือ แผนผัง แผนที่ ภาพวาด ภาพถ่ายฟิล์ม การบันทึกภาพหรือเสียง การบันทึกโดย
เครื่องคอมพิวเตอร์ หรือวิธีอื่นใดที่ท าให้สิ่งที่บันทึกไว้ปรากฏได้ 

 “ข้อมูลข่าวสารของราชการ” หมายความว่า ข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแล
ของหน่วยงานรัฐ ไม่ว่าจะเป็นข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการด าเนินงานของรัฐหรือข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับเอกชน 

3.1 ข้อมูลข่าวสารที่ตอ้งเปิดเผยเป็นการทั่วไป 

ส านักปลัด 
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 3.2 ข้อมูลข่าวสารของราชการที่เปิดเผยเป็นการเฉพาะข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล หมายความว่า ข้อมูล
ข่าวสารเกี่ยวกับสิ่งเฉพาะตัวบุคคลเช่น การศึกษา ฐานะการเงิน ประวัติสุขภาพ ประวัติอาชญากรรมหรือ
ประวัติการท างานบรรดาที่มีชื่อของผู้นั้น หรือมีเลขหมายรหัสหรือสิ่งบอกลักษณะอื่นที่ท าให้รู้ตัวผู้นั้นได้เช่น 
ลายพิมพ์นิ้วมือ แผ่นบันทึกลักษณะเสียงของคนหรือรูปถ่าย และให้ความหมายรวมถึงข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับสิ่ง
เฉพาะตัวของผู้ที่ถึงแก่กรรมแล้วด้วย 

 3.3 ข้อมูลข่าวสารที่ไม่ตอ้งเปิดเผย 
  3.3.1 ข้อมูลข่าวสารของราชการที่เปิดเผยไม่ได้ ข้อมูลข่าวสารของราชกาที่อาจก่อให้เกิด
ความเสียหายต่อสถาบันพระมหากษัตริย์จะเปิดเผยมิได้ (มาตรา 14) 
  3.3.2 ข้อมูลข่าวสารของราชการที่เจ้าหน้าที่หรือหน่วยงานของรัฐอาจมีค าสั่งมิให้เปิดเผย 
โดยค านึงถึงการปฏิบัติหน้าที่ตาม กฎหายของหน่วยงานของรัฐ ประโยชน์สาธารณะและประโยชน์ของ
ประชาชนที่เกี่ยวข้องประกอบกัน 

หน่วยงานของรัฐและเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
 “หน่วยงานของรัฐ” หมายความว่า ราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค ราชการส่วนท้องถิ่น 
รัฐวิสาหกิจ ส่วนราชการสังกัดรัฐสภา ศาลเฉพาะในส่วนที่ไม่เกี่ยวกับการพิจารณาพิพากษาคดี องค์กรควบคุม
การประกอบอาชีพ หน่วยงานอิสระของหน่วยงานรัฐและหน่วยงานอื่นตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
 “เจ้าหน้าที่ของรัฐ” หมายความวา่ผู้ซึ่งปฏิบัติงานให้แก่หน่วยงานของรัฐ 
 
 มาตรา 15 ข้อมูลข่าวสารของราชการที่มีลักษณะอย่างหนึ่งอย่างใดดังต่อไปนี้ หน่วยงานของรัฐหรือ
เจ้าห้าที่ของรัฐอาจมีค าสั่ง มิให้เปิดเผยก็ได้ โดยค านึงถึงการปฏิบัติหน้าที่ตามกฎหายของหน่วยงานของรัฐ
ประโยชน์สาธารณะ และประโยชน์ของเอกชนที่เกี่ยวข้องประกอบกัน 
 1. การเปิดเผจะก่อให้เกิดความเสียหายต่อความมั่นคงของประเทศ ความสัมพันธ์ระหว่างประเทศ 
หรือ ความมั่นคงในทางเศรษฐกิจ หรือการคลังของประเทศ 
 2. การเปิดเผยจะท าให้การบังคับใช้กฎหมายเสื่อมประสิทธิภาพ หรือไม่อาจส าเร็จตามวัตถุประสงค์ได้ 
ไม่ว่าจะเกี่ยวกับการฟ้องคดี การป้องกัน การปราบปราม การทดสอบ การตรวจสอบ หรือกรรู้แหล่งที่มาของ
ข้อมูลข่าวสารหรือไม่ก็ตาม 
 3. ความเห็นหรือค าแนะน าภายในหน่วยงานของรัฐในการด าเนินการเรื่องหนึ่งเรื่องใด แต่ทั้งนี้ไม่
รวมถึงรายงานทางวิชาการ รายงานข้อเท็จจริง หรือข้อมูลข่าวสารที่น ามาใช้ในการท าความคิดเห็นหรือ
ค าแนะน าภายในดังกล่าว 
 4. การเปิดเผยจะก่อให้เกิดอันตรายต่อชีวิตหรือความปลอดภัยของบุคคลหนึ่งบุคคลใด 
 5. รายงานการแพทย์หรอืข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลซึ่งการเปิดเผยจะเป็นการลุกล้ าสิทธิสว่นบุคคลโดย
ไม่สมควร 
 6. ข้อมูลข่าวสารของราชการที่มีกฎหมายคุ้มครองมิให้เปิดเผย หรือข้อมูลข่าวสารที่มีผู้ให้มาโดไม่
ประสงค์ให้ทางราชการ น าไปเปิดเผยต่อผู้อื่น 
 7. กรณีอื่นตามที่ก าหนดในพระราชกฤษฎีกา ค าสั่งมิให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการจะก าหนด
เง่ือนไขอย่างใดก็ได้ แต่ต้องระบุไว้ด้วยว่าที่เปิดเผยได้เพราะเป็นข้อมูล ข่าวสารประเภทใดเพราะเหตุใด และให้
ถือว่าการมีค าสั่งเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการเป็นดุลพินิจ โดยเฉพาะของเจ้าหน้าทีของรัฐ ตามล าดับสาย
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การบังคับบัญชา แต่ผู้ขออาจอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารได้ตามที่ก าหนดใน
พระราชบัญญัตินี้ 
 มาตรา 16  เพื่อให้เกิดความชัดเจนในทางปฏิบัติว่าข้อมูลข่าวสารของราชการจะเปิดเผต่อบุคคลใดได้
หรือไม่ภายใต้เงื่อนไขเช่นใดและสมควรมีวิธีรักษามิให้รั่วไหลให้หน่วยงานของรัฐก าหนดวิธีการคุ้มครองข้อมูล
ข่าวสารนั้น ทั้งนี้ ตามระเบียบที่คณะรัฐมนตรีก าหนดด้วยว่า การรักษาความลับของทางราชการ 

การเปิดเผยข้อมูลข่าวสารใดแม้จะเข้าข่ายต้องมีวามรับผิดตามกฎหมายใดให้ถือว่าเจ้าหน้าที่ของรัฐไม่ต้อง
รับผิด หากเป็นการกระท าโดยสุจริตในกรณีดังต่อไปน้ี 
 1. ข้อมูลข่าวสารตามมาตรา 15 ถ้าเจ้าหน้าที่ของรัฐได้ด าเนินการโดยถูกต้องตามระเบียบมาตรา 16  
 2. ข้อมูลข่าวสารตามมาตรา 15 ถ้าเจ้าหน้าที่ของรัฐในระดับตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงมีค าสั่งให้
เปิดเผยเป็นการทั่วไป หรือเฉพาะแก่บุคคลใดเพื่อประโยชน์อันส าคัญยิ่งกว่าที่เกี่ยวกับประโยชน์สาธารณะ หรือ
ชีวิต ร่างกาย สุขภาพ หรือประโยชน์อื่น ของบุคคล และค าสั่งนั้นได้กระท าโดยมควรแก่เหตุในการนี้จะมีการ
ก าหนดข้อจ ากัดหรือเงื่อนไขในการใช้ข้อมูลข่าวสารนั้น ตามความเหมาะสมก็ได้ 
 

หน่วยงานของรัฐจะเปิดเผยข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลที่อยู่ในความควบคุมดูแลของตนต่อหน่วยงานของ
รัฐแห่งอื่นหรือผู้อื่น โดยปราศจากความยินยอมเป็นหนังสือของเจ้าของข้อมูลที่ให้ไว้ล่วงหน้า หรือในขณะนั้น
มิได้ เว้นแต่เป็นการเปิดเผย ดังต่อไปนี้ 

1. ต่อเจ้าหน้าที่ของรัฐในหน่วยงานของตนเพื่อการน าไปใช้ตามอ านาจหน้าที่ของหน่วยงานของรัฐแห่งนั้น 
2. เป็นการใช้ข้อมูลตามปกติภายใตว้ัตถุประสงคข์องการจัดให้มีระบบข้อมูลข่าวสารสว่นบุคคล 
3. ต่อหน่วยงานของรัฐที่ท างานด้านการวางแผน หรือสถิติ หรือส ามะโนต่างๆ ซึ่งมีหน้าที่ ต้องรักษา

ข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลไว้ให้ไม่ให้เปิดเผยต่อไปยังผู้อื่น 
4. เป็นการให้เพื่อประโยชน์ในการศึกษาหรือวิจัยโดยไม่ระบุชื่อหรือส่วนที่ท าให้รู้ว่าเป็นข้อมูลข่าวสาร

ส่วนบุคคลที่เกี่ยวกับบุคคลใด 
5. ต่อหอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรศิลปากร หรือหน่วยงานอื่นของรัฐตา มาตรา 26 วรรคหนึ่ง เพื่อ

การตรวจดูคุณค่าในการเก็บรักษา 
6. ต่อเจ้าหน้าทีของรัฐเพื่อการปกป้องการฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามกฎหมาย การสืบสวน หรือการฟ้อง

คดี ไม่ว่าเป็นคดีประเภทใดก็ตาม 
7. เป็นการให้ซ่ึงจ าเป็นเพื่อการป้องกันหรือระงับอันตรายต่อชีวติหรือสุขภาพของบุคคล  
8. ต่อศาล และเจ้าหน้าที่ของรัฐหรือหน่วยงานของรัฐหรือบุคคลที่มีอ านาจตามกฎหมายที่จะขอ

ข้อเท็จจริงดังกล่าว 
9. กรณีอื่นตามที่ก าหนดในพระราชกฤษฎีกา การเปิดเผยข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลตาม (3) (4) (5) 

(6) (7) (8) และ (9) ให้มีการจัดท าบัญชีแสดง การเปิดเผยก ากับไว้กับข้อมูลข่าวสารนั้นตามหลักเกณฑ์และ
วิธีการที่ก าหนดในกฎกระทรวง (มาตรา 24) 
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ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 มาตรา 9 วรรคหนึ่ง(8) ประกาศ
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการก าหนดให้ข้อมูลข่าวสารเก่ียวกับการพิจารณาจัดซื้อจัดจ้างของ
หน่วยงานของรัฐ เป็นข้อมูลที่ต้องจัดให้ประชาชนสามารถดูได้ตาม มาตรา 9(8) เพื่อเป็นดัชนีส าหรับการ
ตรวจดูของประชาชน 

 
องค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าปล้อง ได้จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนต าบลหนอง

หญ้าปล้อง เพื่อให้บริการข้อมูลข่าวสารแก่ประชาชนให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ 
พ.ศ. 2540 ก าหนดให้ประชาชนสามารถรับรู้ข้อมูลข่าวสาร เกี่ยวกับการด าเนินงานต่ างๆ ของรัฐ พร้อม
สามารถแสดงความคิดเห็นได้ และในการให้ข้อมูลข่าวสารนี้ ต้องไม่เป็นการเปิดเผยข้อมูลของบุคคลอื่นหรือ
เป็นการแสวงหาผลประโยชน์ทางการค้า และเป็นไปตามที่บัญญัติไว้ พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทาง
ราชการ พ.ศ. 2540 โดยสามารถยื่นเรื่อง ขอข้อมูลข่าวสารที่ต้องการได้ที่ศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบริหาร
ส่วนต าบลหนองหญ้าปล้อง ในวันและเวลาราชการ หรือในช่วงพักเที่ยง และวันหยุดราชการ หรือเว็บไซด์ 
www.saonongyaplong.go.th 

 
ขั้นตอนการให้บริการ 

 1. ยื่น/รับค าร้องขอให้บริการศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
 2. เสนอเรื่องขออนุมัติ/อนุมัติด าเนินการ 
          (กระบวนการ 2 ขั้นตอน รวมระยะเวลา 5 นาที/ราย) 
 
 รายการเอกสารประกอบ 
 เอกสารหรือหลักฐานที่ตอ้งใช ้
 1. หนังสือขอข้อมูลข่าวสารของทางราชการ(ถ้ามี)   จ านวน  1  ฉบับ 
 2. ค าร้องขอข้อมูลข่าวสารของราชการ (แบบฟอร์มตาม อบต.ก าหนด) จ านวน  1  ฉบับ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

การให้บริการในการขอใช้ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
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สรุป กระบวนการการบรกิาร 4 ขั้นตอน รวมระยะเวลา 15 นาที/ราย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

สรุป กระบวนการการบรกิาร 2 ขั้นตอน รวมระยะเวลา 5 นาที/ราย 
 
 
การให้บริการในการรับเรื่องราวร้องทุกข์ 
  เพื่อปฏิบัติให้เป็นไปตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการ
บ้านเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 เกี่ยวกับการลดขั้นตอนการปฏิบัติงานและอ านวยความสะดวกและตอบสนองต่อ

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (เดิม) 

ยื่น/รับ ค าร้องขอใช้
บริการศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 

ตรวจสอบเอกสาร เสนอเรื่องขออนุมัติ
จากผู้บังคับบัญชา 

อนุมัติด าเนินการ 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการที่ปรับปรุงใหม่ 

ยื่น/รับ ค าร้องขอใช้บริการ
ศูนย์บริการข้อมูลข่าวสาร 

เสนอเรื่องขออนุมัติ/อนุมัติ
ด าเนินการ 
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ความต้องการของประชาชนที่สอดคล้องกับบทบัญญัติในหมวด 5 และ หมวด 7 องค์การบริหารส่วนต าบล
หนองหญ้าปล้อง ได้มีประกาศจัดตั้งศูนย์กลาง รับเรื่อง ประสานงาน และรายงานผลการด าเนินการเกี่ยวกับ
การรับเรื่องร้องทุกข์ ให้บริการข้อมูลข่าวสาร ให้ค าปรึกษา รับเรื่องปัญหาความต้องการ และข้อเสนอความ
คิดเห็นของประชาชนและเพื่อให้การด าเนินการขององค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าปล้อง สอดคล้องและ
เป็นไปในแนวทางเดียวกันกับนโยบายเร่ งด่ วนของคณะรักษาความสงบแห่งชาติ  (คสช. )  และ
กระทรวงมหาดไทย อีกทั้ง อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 52 แห่งพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และ
วิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 จึงประกาศจัดตั้งศูนย์ด ารงธรรมองค์การบริหารส่วนต าบล
หนองหญ้าปล้อง  เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการประสานงานและบูรณาการร่วมกันกับระดับอ าเภอและระดับ
จังหวัด สามารถให้บริการประชาชนได้อย่างเสมอภาค มีคุณภาพ รวดเร็ว ลดขั้นตอนการปฏิบัติงานและ
ประชาชนได้รับความพึงพอใจ ตลอดจนเพื่อท าหน้าที่ในการับเรื่องร้องเรียนร้องทุกข์ ให้บริการข้อมูลข่าวสาร 
ให้ค าปรึกษา รับเรื่องปัญหาความต้องการและข้อเสนอแนะของประชาชนและท าหน้าที่เป็นศูนย์บริการร่วม
ตามมาตรา 32 แห่งพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 
โดยมีรายละเอียดดังต่อไปน้ี 

1. ที่ตั้งศูนย์ด ารงธรรมองค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าปล้อง 
ตั้งอยู่ ณ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าปล้อง อ าเภอหนองหญ้าปล้อง จังหวัด
เพชรบุรี 

2. ช่องทางการติดต่อ 
2.1 ติดต่อด้วยตนเองได้ ณ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าปล้อง อ าเภอหนองหญ้าปล้อง 

จังหวัดเพชรบุรี 
2.2 กล่องรับเรื่องราวร้องเรียนร้องทุกข์ ณ ศูนย์ด ารงธรรมองค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าปล้อง 
2.3 ทางโทรสาร/โทรศัพท์หมายเลข 0-3249-4234 
2.4 ทางไปรษณีย์ จ่าหน้าซองส่งมาที่ ศูนย์ด ารงธรรมองค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าปล้อง 

อ าเภอหนองหญ้าปล้อง จังหวัดเพชรบุรี รหัสไปรษณีย์ 76160 
2.5 ทางอีเมล์ = Nongyaplongpb@gmail.com 
2.6 ทาง Facebook = htps://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าปล้อง 

3. รายละเอียดของเรื่องที่รับ 
3.1 ข้อร้องเรียน 
3.2 ข้อร้องทุกข ์
3.3 ข้อเสนอแนะ และสอบถาม หรือเสนอความคิดเห็น เป็นช่องทางในการให้ข้อมูลเพื่อให้

เกิดการสื่อสารแบบสองทาง ให้ประชาชนมีโอกาสให้ข้อมูล 
 
 

ทั้งนี้ ต้องตอบค าถามในทุกค าถามปัญหาที่ประชาชนต้องการทราบเกี่ยวกับงานในหน้าที่น าข้อเสนอไป
ปรับปรุงแก้ไข เพื่อตอบสนองความต้องการของผู้มารับบริการได้ตรงจุด หรือสอบถามความพึงพอใจในเรื่องที่ 
ประชาชนมาติดต่อขอรับบริการต่างๆ 
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และเพื่อให้การด าเนินการขององค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าปล้อง สอดคล้องและเป็นไปใน
แนวทางเดียวกันกับนโยบายเร่งด่วนของคณะรักษาความสงบแห่งชาติ (คสช.) และกระทรวงมหาดไทย อีกทั้ง อาศัย
อ านาจตามความในมาตรา 52 แห่งพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี 
พ.ศ. 2546 จึงแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ด ารงธรรมองค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าปล้อง โดยให้มีอ านาจ
หน้าที่ดังนี้ 

1. ประสานงานและสนับสนุน ตลอดจนบูรณาการการด าเนินการให้สอดคล้องตามนโยบาย
ของศูนย์ด ารงธรรมระดับอ าเภอและระดับจังหวัด ให้เกิดผลในทางปฏิบัติ 

2. ก าหนดกรอบและขั้นตอนให้บริการของศูนย์ด ารงธรรม เพื่อให้การบริหารงานมีการ
ด าเนินการเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและเกิดประโยชน์สูงสุดต่อประชาชน 

3. ประชาสัมพันธ์เผยแพร่การจัดตั้งศูนย์ฯ และด าเนินการในส่วนของการประสานเรื่องร้อง
ทุกข์จากศูนย์ด ารงธรรมระดับอ าเภอ/จังหวัด และจากผู้ร้องเรียน/ร้องทุกข์ 

4. ด าเนินการเสนอความเห็นต่อผู้บังคับบัญชา เพื่อมอบหมายให้บุ คคลในหน่วยงาน
ด าเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริงและด าเนินการบรรเทาแก้ไขปัญหา 

5. รายงานผลการด าเนินงานให้ทราบภายในเวลา 15 วัน นับแต่ที่ได้รับแจ้งประสานจาก
ศูนย์ด ารงธรรมจังหวัด/อ าเภอ และจากผู้ร้องเรียน/ร้องทุกข์ 

6. รวบรวมเรื่องเพื่อจัดท าเป็นฐานระบบข้อมูลเพื่อแก้ไขปัญหาในระยะยาวต่อไป 
7. ด าเนินการรายงานผลให้ผู้บังคับบัญชาทราบและด าเนินการแก้ไขโดยเร็ว 

องค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าปล้อง ได้ประกาศจัดตั้งศูนย์รับเรื่องราวร้องเรียนร้องทุกข์ เพื่อให้
การบริหารราชการ ด าเนินการไปด้วยความถูกต้อง บริสุทธิ์ ยุติธรรม สามารถบ าบัดทุกข์บ ารุงสุข ตลอดจน
แก้ไขปัญหาความเดือดร้อนของประชาชนได้อย่างมีประสิทธิภาพ รวดเร็ว ประสบผลส าเร็จ อย่างเป็นธรรม ให้
สอดคล้องและเป็นไปตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. 
2546 อีกทั้ง เพื่อเป็นศูนย์รับแจ้งเบาะแสการทุจริต หรือไม่ได้รับความเป็นธรรมจากการปฏิบัติหน้าที่ และ
ช่องทางการรับเรื่องราวร้องทุกข์-ร้องเรียนอื่นๆ ดังนี้ 

1. ร้องทุกข์ด้วยตนเองได้ที่ ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์-ร้องเรียน อบต.หนองหญ้าปล้อง 
2. ร้องทุกข์ทางโทรศัพท์ หมายเลข 0-324-94234 

 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 ขั้นตอน 
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แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (เดิม) 

แผนผังแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการที่ปรับปรุงใหม่ 

1. ประชาชนเขียนค าร้องแจ้งเหตุ/ร้องทุกข์ 
2. แจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเรื่องที่รับผิดชอบเพื่อบรรเทาความเดือดร้อน 
3. หัวหน้าหน่วยงานรับผิดชอบแจ้งเจ้าหน้าที่ปฏิบัติ 
4. แจ้งผลด าเนินงานแก่ประชาชน 

ระยะเวลา 
 กระบวนการบรกิาร 4 ขั้นตอน โดยแจ้งตอบรับการด าเนินการให้ผู้ร้องเรียนทราบภายใน 7 วัน 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ (เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้) 

1. หนังสือข้อร้องเรียน/ร้องทุกข์ พร้อมเอกสารหลักฐานประกอบ และภาพถ่าย (ถ้ามี) จ านวน 1 
ชุด 

2. ค าร้องทัว่ไป (แบบฟอร์มตาม อบต. ก าหนด) 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
การให้บริการในการรับเรื่องราวร้องทุกข์ 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

สรุป กระบวนการบริการ 4 ขั้นตอน โดยแจ้งตอบรับการด าเนินการแก่ผู้ร้องเรียนทราบภายใน 7 วัน 
งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

เขียนค าร้อง 
พร้อมยื่นเอกสาร 

รับเรื่อง/ตรวจสอบ 
ความถูกต้อง 

บันทึกเสนอ 
ผู้บังคับบัญชา 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
ด าเนินการ 

แจ้งหน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

แจ้งผลด าเนินการแก ่
ประชาชน 

รับเรื่อง/ตรวจสอบความถูก
ต้อง 

พร้อมเสนอผู้บังคับบัญชา 

เขียนค าร้อง 
พร้อมยื่นเอกสาร 

แจ้งหน่วยงานที่รับผิดชอบ 
ด าเนินการ 

แจ้งผลการด าเนินการ 
แก่ประชาชนทราบ 
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  พระราชบัญญัติ ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2550“สาธารณภัย หมายความว่า 
อัคคีภัย วาตภัย อุทกภัย ภัยแล้ง โรคระบาดในมนุษย์ โรคระบาดสัตว์ โรคระบาดในสัตว์น้ า การระบาดของ
ศัตรูพืช ตลอดจนภัยอื่นๆ อันมีผลกระทบต่อสาธารณชน ไม่ว่าเกิดจากธรรมชาติ มีผู้ท าให้เกิดขึ้น อุบัติเหตุ 
หรือเหตุอื่นใด ซึ่งเกิดอันตรายแก่ชีวิต ร่างกายของประชาชน หรือความเสียหายแก่ทรัพย์สินของประชาชน หรื
องของรัฐ และให้หมายความรวมถึงภัยทางอากาศ และการก่อวินาศกรรมด้วย 
 
มาตรา 20 ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งพื้นที่มีหน้าที่ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตท้องถิ่นของ
ตนโดยมีผู้บริหารท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งพื้นที่นั้นเป็นผู้รับผิดชอบในฐานะผู้อ านวยการ
ท้องถิ่นและมีหน้าที่ช่วยเหลือผู้อ านวยการจังหวัดและผู้อ านวยการอ าเภอตามที่ได้รับมอบหมาย 
 
  การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
มาตรา 21 เมื่อเกิดหรือคาดว่าจะเกิดสาธารณภัยขึ้นในเขตองค์กรปกครองส่วนท้อ งถิ่นแห่งพื้นที่ใดให้
ผู้อ านวยการท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งพื้นที่นั้นมีหน้าที่เข้าด าเนินการป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัยโดยเร็ว และแจ้งให้ผู้อ านวยการอ าเภอที่รับผิดชอบในพื้นที่นั้นและผู้อ านวยการจังหวัดทราบทันที 
  ในการปฏิบัติหน้าที่ตามวรรคหน่ึง ให้ผู้อ านวยการท้องถิ่นมีอ านาจหน้าที่ ดังต่อไปนี้ 

(1) สั่งข้าราชการฝ่ายพลเรือน พนักงานส่วนท้องถิ่น เจ้าหน้าที่ของหน่วยงานของรัฐเจ้า
พนักงานอาสาสมัคร และบุคคลใดๆ ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งพื้นที่ที่เกิดสา
ธารณภัยให้ปฏิบัติการอย่างหนึ่งอย่างใดตามความจ าเป็นในการป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัย 

(2) ใช้อาคาร สถานที่ วัสดุ อุปกรณ์ เครื่องมือเครื่องใช้ และยานพาหนะของหน่วยงานของรัฐ
และเอกชนที่อยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งพื้นที่ที่เกิดสาธารณภัยเท่าที่จ าเป็น
เพื่อการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

(3) ใช้เครื่องมือสื่อสารของหน่วยงานของรัฐหรือเอกชนทุกระบบที่อยู่ในเขตองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ินแห่งพื้นที่ที่เกิดสาธารณภัยหรือท้องที่ที่เกี่ยวเน่ือง 

(4) ขอความช่วยเหลือจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นในการป้องกันและบรรเทาสาธารณ
ภัย 

(5) สั่งห้ามเข้าหรือให้ออกจากพื้นที่ อาคารหรือสถานที่ที่ก าหนด 
(6) จัดให้มีการสงเคราะห์ผู้ประสบภัยโดยทั่วถึงและรวดเร็ว 

มาตรา 22 เมื่อมีกรณีตามมาตรา 21 เกิดขึ้น ให้ผู้อ านวยการอ าเภอ และผู้อ านวยการจังหวัดมีอ านาจหน้าที่
เช่นเดียวกับผู้อ านวยการท้องถิ่น โดยในกรณีผู้อ านวยการอ าเภอ ให้สั่งการได้ส าหรับในเขตอ าเภอของตน และ
ในกรณีอ านวยการจังหวัด ให้สั่งการได้ส าหรับในเขตจังหวัดแล้วแต่กรณี 
  ในกรณีที่ผู้อ านวยการท้องถิ่นมีความจ าเป็นต้องได้รับความช่วยเหลือจากเจ้าหน้าที่ของรัฐ
หรือหน่วยงานของรัฐที่อยู่นอกเขตขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งพื้นที่ของตน ให้แจ้งให้ผู้อ านวยการ
อ าเภอหรือผู้อ านวยการจังหวัด แล้วแต่กรณี เพื่อสั่งการโดยเร็วต่อไป 
  ในกรณีจ าเป็นเพื่อประโยชน์ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยใด ผู้อ านวยการจังหวัดจะ
สั่งการให้หน่วยงานของรัฐ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เจ้าหน้าที่ของรัฐ หรือบุคคลใดกระท าหรืองดเว้นการ
กระท าใดที่มีผลกระทลต่อการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยนั้นก็ได้ ค าสั่ง ดังกล่าวให้มีผลบังคับเป็น
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ระยะเวลาตามที่ก าหนดในค าสั่ง แต่ต้องไม่เกินยี่สิบสี่ชั่วโมง ในกรณีที่มีความจ าเป็นต้องให้ค าสั่งดังกล่าวมีผล
บังคับเกินยี่สิบสี่ชั่วโมง ให้เป็นอ านาจของผู้บัญชาการที่จะสั่งการได้ตามความจ าเป็นแต่ต้องไม่เกินเจ็ดวัน 
  ในกรณีที่พื้นที่ที่ เกิดหรือจะเกิดสาธารณภัยตามวรรคหนึ่งอยู่ในความรับผิดชอบของ
ผู้อ านวยการท้องถิ่นหลายคน ผู้อ านวยการท้องถิ่นคนหนึ่งคนใด จะใช้อ านาจหรือปฏิบัติหน้าที่ตามมาตรา 21 
ไปพลางก่อนก็ได้แล้วให้แจ้งผู้อ านวยการท้องถิ่นอื่นทราบโดยเร็ว 
 
แผ่นดินไหว 
  เป็นปรากฏการณ์การสั่นสะเทือนหรือเขย่าของพื้นผิวโลก เพื่อปรับตัวให้อยู่ในสภาวะสมดุล 
ซึ่งแผ่นดินไหวสามารถก่อให้เกิดความเสียหายและภัยพิบัติต่อบ้านเมือง ที่อยู่อาศัย สิ่งมีชีวิต ส่วนสาเหตุของ
การเกิดแผ่นดินไหวนั้นส่วนใหญ่เกิดจากธรรมชาติ โดยแผ่นดินไหวบางลักษณะสามารถเกิดจากกการกระท า
ของมนุษย์ได้ แต่มีความรุนแรงน้อยกว่าที่เกิดขึ้นเองจากธรรมชาติ นักธรณีวิทยาประมาณกันว่าในวันหนึ่งๆ จะ
เกิดแผ่นดินไหวประมาณ 1,000 ครั้ง ซึ่งส่วนใหญ่จะเป็นแผ่นดินไหวที่มีการสั่นสะเทือนเพียงเบาๆเท่านั้น คน
ทั่วไปไม่รู้สึก 
อัคคีภัย 
  ความเสียหายที่เกิดจากอัคคีภัย เป็นการยากที่จะควบคุมและป้องกันมิให้เกิดอัคคีภัยขึ้นได้
อย่างเด็ดขาดและเสมอไปเพราะอัคคีภัยนั้นเปรียบเสมือน “ศัตรูที่ไม่รู้จักหลับ” และความประมาทเลินเล่อของ
ผู้ท างานหรือผู้ประกอบกิจการเป็นจ านวนมากย่อมจะเกิดและมีขึ้นได้ไม่วันใดก็วันหนึ่ง จึงเห็นควรที่จะต้อง
ช่วยกันป้องกัน 
อุทกภัย 
  อุทกภัย คือ ภัยที่เกิดขึ้นเนื่องจากมีน้ าเป็นสาเหตุ อาจจะเป็น น้ าท่วม น้ าป่า หรืออื่นๆ โดย
ปกติ อุทกภัยเกิดจากฝนตกหนักต่อเน่ืองกันเป็นเวลานาน บางครั้งท าให้เกิดแผ่นดินถล่ม อาจมีสาเหตุจากพายุ 
หมุนเขตร้อนลมมรสุมมีก าลังแรง ร่องความกดอากาศต่ ามีก าลังแรง อากาศแปรปรวน น้ าทะเลหนุน
แผ่นดินไหว เข่ือนพัง ท าให้เกิดอุทกภัยได้เสมอ 
วาตภัย 
  ภัยธรรมชาติซึ่งเกิดจากพายุลมแรง จนท าให้เกิดความเสียหายแก่อาคารบ้านเรือน ต้นไม้ และ
สิ่งก่อสร้าง ส าหรับในประเทศไทยวาตภัยหรือพายุลมแรงมีสาเหตุมาจากปรากฏการณ์ทางธรรมชาติ โดย
สามารถแบ่งลักษณะของวาตภัยได้ตามความเร็วลม เช่น พายุฟ้าคะนอง พายุดีเปรสชั่น พายุโซนร้อน พายุใต้
ฝุ่น พายุหมุนเขตร้อน ได้แก่ ดีเปรสชั่น พายุโซนร้อน พายุใต้ฝุ่น 
ความรู้พื้นฐานการขับขี ่
  การออกรถและการเร่งเครื่องยนต์อย่างนุ่มนวล ในขณะที่ก าลังจะน ารถออกมาจากขอบทาง
ด้านซ้ายของถนน สิ่งที่ส าคัญอย่างยิ่งที่จะต้องท าก็คือ ต้องควบคุมรถได้อย่างมั่นคง และออกรถได้จังหวะ
สอดคล้องกับสภาพการจราจรในขณะนั้น การออกรถเพื่อความปลอดภัย หันมองดูรอบๆแล้วเปิดไฟสัญญาณ
เลี้ยวขวาเลือกใช้เกียร์ไปที่ต าแหน่งเกียร์ 1 หันมองผ่านเหนือไหล่ขวาตรวจเช็คความปลอดภัยอีกครั้งเริ่มออก
รถไปทางขวาช้าๆเมื่อออกรถเรียบร้อยแล้ว ให้ปิดไฟสัญญาณเลี้ยวขวา 
ข้อแนะน าในการออกรถ 
  การออกรถต้องค านึงถึงความปลอดภัยเป็นหลัก จงระมัดระวังอย่าให้รถคันอื่นต้องหลบหรือ
ลดความเร็วลงในขณะที่ท่านน ารถออกจากข้างทางระวัง อย่าออกรถด้วยการเลี้ยวออกมาทางด้านขวาอย่าง
กะทันหัน 
การออกรถอย่างรวดเร็วและการเร่งความเร็ว 
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แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (เดิม) 

  หมั่นพยายามฝึกฝนหาความช านาญในการออกรถอย่างรวดเร็ว ด้วยการบิดคันเร่งและ
ปล่อยคลัทช์อย่างรวดเร็วให้สัมพันธ์เวลาเดียวกัน จนกว่าจะเกิดความคล่องตัวในการใช้คลัทช์ได้อย่างดี เพราะ
บางครั้งการขับขี่รถต้องให้สอดคล้องกับสภาพการจราจรในช่วงเวลาการจราจรติดขัดหรือในชั่วโมงเร่งด่วน 
  มาตรา 23 เมื่อเกิดสาธารณภัยขึ้นในเขตพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งพื้นที่ใดให้
เป็นหน้าที่ของผู้อ านวยการท้องถิ่นซึ่งมีพื้นที่ติดต่อหรือใกล้เคียงกับองค์กรปกคราองส่วนท้องถิ่นแห่งพื้นที่นั้น ที่
จะสนับสนุนการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยที่เกิดขึ้น 
  มาตรา 24 เมื่อเกิดสาธารณภัย ให้เป็นหน้าที่ของเจ้าพนักงานที่ประสบเหตุต้องเข้า
ด าเนินการเบื้องต้นเพื่อระงับสาธารณภัยนั้น แล้วรีบรายงานให้ผู้อ านวยการท้องถิ่นที่รับผิดชอบในพื้นที่นั้นเพื่อ
สั่งการต่อไปและในกรณีจ าเป็นอันไม่อาจหลีกเลี่ยงได้ ให้เจ้าพนักงานมีอ านาจด าเนินการใดๆ เพื่อคุ้มครองชีวิต
หรือป้องกันภยันอันตรายที่จะเกิดแก่บุคคลได้ 
  มาตรา 25 ในกรณีที่ เกิดสาธารณภัยและภยันอันตรายจากสาธารณภัยนั้นใกล้จะถึง
ผู้อ านวยการมีอ านาจสั่งให้เจ้าพนักงานดัดแปลง ท าลาย หรือเคลื่อนย้ายสิ่งก่อสร้าง วัสดุ หรือทรัพย์สินของ
บุคคลใดที่เป็นอุปสรรคแก่การบ าบัดปัดป้องภยันอันตรายได้ ทั้งนี้ เฉพาะเท่าที่จ าเป็นแก่การยับยั้งหรือแก้ไข
ความเสียหายที่จะเกิดขึ้นจากสาธารณภัยนั้น 
ขั้นตอนและระยะเวลาในการให้บริการ 
 ขั้นตอน 

1. ประชาชนแจ้งเรื่อง 
2. หน่วยงานให้ความช่วยเหลือ 
3. ด าเนินการช่วยเหลือ ภายใน 2 ชั่วโมง 

 ระยะเวลา 
  กระบวนการบริการ 3 ขั้นตอน รวมระยะเวลา 2 ชั่วโมง 
 รายการเอกสารหลักฐานประกอบ (เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้) 

1. ค าร้องทั่วไป 
2. หนังสือแจ้งเรื่องขอความช่วยเหลือสาธารภัย(ถ้ามี) 

 
แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 

   
 
 
 
 

 
 
 

ขั้นตอนงานป้องกันบรรเทาสาธารณภัย เวลาปฏิบัติงานเดิม 1 ชั่วโมง เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด ในทันที 
การจดทะเบียนพาณิชย์ 

ไฟไหม้ 
น้ าท่วม 

เจ้าหน้าที่งานป้องหันและบรรเทาสาธารณ
ภัย 

รายงานผู้บริหาร 
ภายใน 1 ชั่วโมง 

ออกช่วยเหลือ 
ในทันที 
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 ด้วยแผนปฏิบัติการก าหนดขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้ถ่ายโอน
ภาระกิจการรับจดทะเบียนพาณิชย์จากกรมพัฒนาธุรกิจการค้า ให้เป็นอ านาจขององค์การบริหารส่วนต าบล
หนองหญ้าปล้อง ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  โดยกระทรวงพาณิชย์ได้มีประกาศค าสั่ง
ส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ตั้งองค์การบริหารส่วนต าบลเป็นส านักพาณิชย์ต าบล และแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ของ
องค์การบริหารส่วนต าบล เป็นพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ เพื่อปฏิบัติงานทะเบียนพาณิชย์ใน
เขตท้องที่นั้นๆ เป็นผลให้รู้ที่จะประกอบพาณิชยกิจ ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าปล้อง จะต้อง
มาจดทะเบียนพาณิชย์และได้รับใบทะเบียนพาณิชย์ก่อนประกอบพาณิชยกิจ หากผู้ประกอบพาณิชยกิจผู้ใด  
ฝ่าฝืนต้องระวางโทษตามที่กฎหมายก าหนด 
 
1. ข้ันตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน   

1. ผู้ประกอบการกรอกรายงานการตามแบบ ทพ. และยื่นค าขอต่อเจ้าหน้าที่/นายทะเบียน 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------  

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าขอและหลักฐานต่างๆเพิ่มเติม (ระยะเวลา 5 นาท)ี 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

3. เสนอนายทะเบียนลงนามใบส าคัญทะเบียนพาณิชย์ (ระยะเวลา 5 นาท)ี 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

4. จัดเก็บและบันทึกข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ผ่านระบบอินเทอร์เน็ต (ระยะเวลา 15 นาท)ี 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

5. ผู้ประกอบการช าระคา่ธรรมเนียม และรับใบส าคัญทะเบียนพาณิชย ์

---------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 
2. รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ในการจดทะเบียนพาณิชย์ 

1. ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน  1  ฉบับ 
 2. ส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชน จ านวน  1  ฉบับ 
 3. กรณีมอบหมายให้ผู้อื่นมายื่นค าขอจดทะเบียนแทน 
 - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ได้รับมอบหมาย จ านวน  1  ฉบับ 
 - ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ได้รับมอบหมาย จ านวน  1  ฉบับ 
 - หนังสือมอบอ านาจพรอ้มปิดอากรแสตมป์ 10 บาท  จ านวน  1  ฉบับ 
 4. กรณีสถานที่ประกอบการไม่ใช่ของผู้ยื่นค าขอจดทะเบียน 
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 - ส าเนาสัญญาเช่า หรือ หนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่ (ถ้าม)ี จ านวน  1  ฉบับ 
 - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ให้เช่าหรือผู้ให้ความยินยอม จ านวน  1  ฉบับ 
 - ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ให้เช่าหรือผู้ให้ความยนิยอม จ านวน  1  ฉบับ 
การจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ/การจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชย์กิจ/การขอใบแทนฯ 
 1. ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน  1  ฉบับ 
 2. ส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชน จ านวน  1  ฉบับ 
 3. กรณีมอบหมายให้ผู้อื่นมายื่นค าขอจดทะเบียนแทน 
 - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ได้รับมอบหมาย จ านวน  1  ฉบับ 
 - ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ได้รับมอบหมาย จ านวน  1  ฉบับ 
 - หนังสือมอบอ านาจพรอ้มผิดอากรแสตมป์ 10 บาท  จ านวน  1  ฉบับ 
 4. ใบทะเบียนพาณิชย์ฉบับจริง 
 5. เอกสารอื่นๆ เช่น ส าเนาบันทึกประจ าวันพนักงานสอบสวน (ถ้าม)ี จ านวน  1  ฉบับ  
การขอถ่ายข้อมูลด้วยระบบคอมพิวเตอร์ 
 1. ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน  1  ฉบับ 
 2. ส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชน จ านวน  1  ฉบับ 
 3. แถบบันทึกข้อมูล หรือ Handy drive หรือ แผ่น Floppy 
 * ส าเนาเอกสารให้รับรองความถูกต้อง 
3. ค่าธรรมเนียม  
1. การจ าทะเบียนพาณชิย์ ฉบับละ  50  บาท 
2. การจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ ครั้งละ   20  บาท 
3. การจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ฉบับละ  20  บาท 
4. การขอตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ ครั้งละ  20  บาท 
5. การขอคัดส าเนาและรับรองส าเนาเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ ฉบับละ  30  บาท 
6. การขอใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับละ  30  บาท 
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งานพัฒนาชุมชน  ส่งเสริมอาชีพ และสวัสดิการต่างๆ 
 
การรับขึ้นทะเบียนเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 

- ก าหนดรับข้ึนทะเบียนภายในปีงบประมาณ มกราคม-กันยายน ในวันและเวลาราชการ 
- อายุครบ 60 ปี บริบูรณ์ ในปีที่มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพ ตามปี พ.ศ. เกิด ที่ได้ประกาศประชาสัมพันธ์

ตามปีงบประมาณนั้นๆ 
อัตราเบี้ยยังชีพรายเดือนแบบขั้นบันไดส าหรับผู้สูงอายุ 

1. ผู้สูงอายุ 60-69 ปี ได้รับ 600 บาท 
2. ผู้สูงอายุ 70-79 ปี ได้รับ 700 บาท 
3. ผู้สูงอายุ 80-89 ปี ได้รับ 800 บาท 
4. ผู้สูงอายุ 90 ปีข้ึนไป ได้รับ 1,000 บาท 

เอกสารที่ใช้ในการขึ้นทะเบียน 
1. บัตรประชาชนตวัจริงพรอ้มส าเนา  1 ฉบับ 
2. ทะเบียนบ้านตัวจริงพร้อมส าเนา   1 ฉบับ 
3. สมุดบัญชีธนาคารออมสนิ ประเภทออมทรัพยพ์รอ้มส าเนา 1 ฉบับ 

 
การรับขึ้นทะเบียนคนพิการ 

ก าหนดรับข้ึนทะเบียนคนพิการทุกเดือน และมีสทิธิรับเบี้ยยังชีพในเดือนถัดไป 
เอกสารที่ใช้ในการขึ้นทะเบียน 

1. บัตรประจ าตวัคนพกิารฉบับจริงพร้อมส าเนา 1 ฉบับ 
2. ทะเบียนบ้านตัวจริงพร้อมส าเนา   1 ฉบับ 
3. สมุดบัญชีธนาคารออมสนิ ประเภทออมทรัพยพ์รอ้มส าเนา 1 ฉบับ 

 
การสมัครสมาชิก กองทุนสวัสดิการชุมชนเพื่อพัฒนาศักยภาพชีวิตในต าบลหนองหญ้าปล้อง (สัจจะวันละบาท) 

ผู้ที่เป็นสมาชิกจะได้รับการดูแลจากกองทุนฯ เป็นสวัสดิการของชาวบ้านเพื่อชาวบ้านเป็นการให้อย่าง
มีคุณค่าตั้งแต่เกิดจนตาย ช่วยเหลือกันในชุมชนได้รับสิทธิภายใต้ระเบียบกองทุนฯ 

 
การยื่นสมัครสมาชิก 

1. เป็นชาวต าบลหนองหญ้าปล้อง หรือ เครือญาติที่เจ้าบ้านรับรองหากย้ายมาใหม่ไม่น้อยกว่า 6 
เดือน 

2. บัตรประจ าตัวประชาชนตัวจริงพร้อมส าเนา 1 ฉบับ 
3. ค่าธรรมเนียมสมัครสมาชิกแรกเข้า 20 บาท สมทบเงินกองทุนเดือนละ 30 บาท ปีละ 360 บาท 
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การขึ้นทะเบียนโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
ผู้มีสิทธิ ได้แก่ หญิงตั้งครรภ์หรือมารดาเด็กแรกเกิดที่มีสัญชาติไทย ซึ่งเด็กจะได้รับการดูแลจนถึงอายุ 

3 ปี (36 เดือน) เงินอุดหนุนรายละ 600 บาท  และต้องอาศัยอยู่ในครัวเรือนยากจน หรือครัวเรือนที่เสี่ยงต่อ
ความยากจน โดยมีรายได้ครัวเรือนทั้งหมดเฉลี่ยต่ ากว่า 3,000 บาท/คน/เดือน หรือต่ ากว่า 36,000 บาท 
โดยนับรวมรายได้ของสมาชิกทุกคนที่อาศัยอยู่ในครัวเรือนแห่งนั้น 

เอกสารประกอบการลงทะเบียน 
1. แบบลงทะเบียน (ดร.01) 
2. แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของหญิงตั้งครรภ์ หรือมารดาเด็กแรกเกิด หรือบิดาของ

เด็กแรกเกิด (หากภรรยาเป็นต่างด้าว) 
4. ส าเนาสมุดบันทึกสุขภาพแม่และเด็ก 
5. ส าเนาสูติบัตรเด็กแรกเกิด (ยื่นหลังคลอด) 
6. ส าเนาหน้าสมุดบัญชี (ประเภทบัญชีออมทรัพย์ สะสมทรัพย์ เผื่อเรียก กระแสรายวัน)

ธนาคารกรุงไทย หรือธนาคารออมสิน ธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร 
เว้นแต่กรณีที่มีการผูกบัญชีเงินฝากที่มีอยู่กับธนาคารเข้ากับเลขประจ าตัวประชาชน 
สามารถใช้ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากได้ทุกธนาคาร 

7. ส าเนาบัตรสวัสดิการภาครัฐ (ถ้ามี) 
 
การท าบัตรคนพิการและต่อบัตรคนพิการ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จะเป็นผู้ประสานในการท าบัตรคนพิการและต่อบัตรคนพิการที่หมดอายุ 
กับส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดเพชรบุรี 

เอกสารการท าบัตรคนพิการ 
1. ใบรับรองความพิการออกให้โดยแพทย์ 
2. รูปถ่ายขนาด 1½ นิว้ 
3. บัตรประชาชนตวัจริงพรอ้มส าเนา 1 ฉบับ 
4. ส าเนาทะเบียนบ้าน   1 ฉบับ 

เอกสารการต่อบัตรคนพิการที่หมดอายุ 
1. บัตรประจ าตวัคนพกิารทีห่มดอายุ 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน  1 ฉบับ  

ศูนย์บริการคนพกิารต าบลหนองหญ้าปล้อง 
1. ให้บริการข้อมูลข่าวสารด้านสิทธิและสวัสดิการคนพิการ 
2. เรียกร้องแทนคนพิการให้ได้รับสิทธิ 
3. ให้บริการช่วยเหลือการด ารงชีพพื้นฐาน การฟื้นฟูด้านอาชีพ การฝึกอาชีพ การจัดหางาน 

การปรับสภาพแวดล้อมที่อยู่อาศัย 
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4. ให้ความช่วยเหลือคนพิการ ผู้มีแนวโน้มจะพิการให้ได้รับการดูแลรักษาฟื้นฟู และอุปกรณ์
ตามความจ าเป็นเฉพาะบุคคล 

5. ประสานความช่วยเหลือกับหน่วยงานภาครัฐที่เกี่ยวข้อง 

การขึ้นทะเบียนผู้ป่วยเอดส์ 
ผู้ป่วยเอดส์ที่มีฐานะยากจน ประสบปัญหาทางสังคมสามารถมายื่นค าขอขึ้นทะเบียนที่องค์กรปกครอง

ส่วนท้องถ่ินได้ เพื่อรับสิทธิรับเบี้ยยังชีพเดือนละ 500 บาท โดยเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบจะด าเนินการตรวจสอบ
สภาพความเป็นอยู่ตามแบบส ารวจ เพื่อเสนออนุมัติจากผู้บริหาร 

เอกสารการขึ้นทะเบียน 
1. ใบรับรองแพทย์ที่ต้องระบุเป็นผู้ป่วยเอดส์เท่านั้น 
2. บัตรประจ าตวัประชาชนตัวจริงพร้อมส าเนา 1 ฉบับ 
3. ทะเบียนบ้านตัวจริงพร้อมส าเนา  1 ฉบับ 
4. สมุดบัญชีธนาคารออมสนิ ประเภท เผื่อเรียก ออมทรัพย์ 

 
การช่วยเหลือผู้ประสบปัญหาทางสังคม 

ลงพื้นที่ส ารวจประชาชนที่ได้รับความเดือนร้อน ประสบปัญหาทางสังคมทางด้านความเป็นอยู่ รายได้ 
สุขภาพ ฯลฯ หากตรวจสอบข้อเท็จจริงเป็นผู้เดือดร้อนจริง องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะน าเรื่องยื่นเสนอเพื่อ
ขอรับการช่วยเหลือเบื้องต้น จากส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดเพชรบุรี รายละ 
2,000 บาท 

เอกสารการช่วยเหลือผู้ประสบปัญหาทางสังคม 
1. แบบบันทึกข้อมูลผู้ประสบปัญหาทางสังคม 
2. ส าเนาบัตรประชาชน  1 ฉบับ 
3. ส าเนาทะเบียนบ้าน  1 ฉบับ 
4. ส าเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคาร 
5. ภาพถ่ายประกอบสภาพความเป็นอยู่ของผู้ประสบปัญหาทางสังคม 

 
งานท้องถิ่นจิตอาสาต าบลหนองหญ้าปล้อง 

เป็นการบริหารจัดการงานสาธารณะในชุมชน โดยเน้นไปในเรื่องของการดูแลสุขภาพผู้ป่วย 
ผู้สูงอายุ ผู้พิการติดบ้านติดเตียง โดยการออกไปเยี่ยมบ้านเป็นประจ าทุกเดือนร่วมกับผู้น าชุมชน,อสม. 
หมอชาวบ้าน,หน่วยบริการสาธารณสุข โดยเป็นการไปก าลังใจ ให้ค าแนะน าเบื้องต้นเกี่ยวกับการดูแล
สุขภาพและการท ากายภาพบ าบัด พูดคุย สอบถามถึงปัญหาและสภาพความเป็นอยู่ในการด ารงชีวิต 
ส่วนใดที่สามารถแก้ไขปัญหาเบื้องต้นหรือน าเรื่องส่งต่อ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก็จะด าเนินการ
ประสานงานให ้
 การลงพื้นที่เยี่ยมบ้านผู้สูงอายุ ผู้ป่วย ผู้พิการ ไม่ใช่เป็นการน าเงินไปให้แต่จะเข้าไปช่วย
ปรับปรุงฟื้นฟูความเป็นอยู่และการด าเนินชีวิตของเขาให้ดีขึ้น เป็นการไปให้ก าลังใจ ให้ค าแนะน าใน
เรื่องของการดูแลสุขภาพ และการฝึกท ากายภาพบ าบัดเองได้ที่บ้าน รวมถึงการสร้างนวัตกรรมในการ
ท าเครื่องช่วยท ากายภาพบ าบัด เช่น ราวไม้ไผ่พยุงเดิน ถนนกะลามะพร้าวและอื่นๆ พร้อมทั้งให้ถุง
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เครื่องใช้อุปโภคบริโภคที่จ าเป็น โดยไม่ได้ใช้งบประมาณใดๆ แต่ทางชมรมจิตอาสาได้รับสิ่งของและ
เงินจากการบริจาค เช่น วัด หน่วยงานเอกชนต่างๆ 

 
โครงการเศรษฐกิจชุมชน 

อบต.หนองหญ้าปล้อง มี 11 หมู่บ้าน ได้รับเงินโครงการเศรษฐกิจชุมชน หมู่บ้านละ 100,000 บาท 
รวมเป็นเงิน 1,100,000 บาท 
 การพิจารณาอนุมัติเงินกู้ยืมโครงการเศรษฐกิจชุมชน 
 จากเอกสารประกอบการพิจารณาขอกู้ยืมเงินทุนตามโครงการเศรษฐกิจชุมชน ให้เป็นตามหลักเกณฑ์
ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการด าเนินงานโครงการเศรษฐกิจชุมชน พ.ศ. 2541 และที่ แก้ไข
เพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2543 ข้อ 18 มีสาระส าคัญตามหลักเกณฑ์ดังนี้ 

1. เป็นโครงการเกี่ยวกับเศรษฐกิจชุมชน 
2. มีแผนช าระเงินคืน ที่แสดงปรากฏไว้ในโครงการที่ชัดเจน (ไม่เกินภายใน 5 ปี) 
3. กลุ่มเกษตรกรมีเงินสมทบ งบประมาณเกิน 30 % 
4. แบบค าร้องขอกู้เงินทุนเป็นไปตามแบบที่ก าหนดและวงเงินทุนไม่เกินจ านวน 100,000 

บาท (หนึ่งแสนบาทถ้วน) ซึ่งอยู่ในอ านาจอนุมัติของคณะผู้บริหารส่วนต าบล 
ในระหว่างที่กลุ่มเงินโครงการเศรษฐกิจชุมชนทั่วไป โดยที่ไม่มีการผิดนัด องค์การบริหารส่วนต าบลจะไม่คิด

ดอกเบี้ยกับกลุ่มอาชีพหรือกลุ่มเกษตรกร แต่ถ้ากลุ่มอาชีพหรือกลุ่มเกษตรกรผิดนัดไม่ช าระหนี้หรือช าระไม่ครบถ้วน
ให้เสียดอกเบี้ยในอัตราที่กฎหมายก าหนด (7.5% ต่อปี) 
 เอกสารขอกู้เงินโครงการเศรษฐกิจชุมชนหมู่บ้าน 

1. หนังสือส่งเอกสารขอกู้เงินเงินทุนโครงการเศรษฐกิจชุมชน 
2. ค าร้องขอกู้เงินทุนโครงการเศรษฐกิจชุมชน จ านวน 1 ชุด 
3. แบบเสนอโครงการเกี่ยวกับเศรษฐกิจชุมชน จ านวน 1 ชุด 
4. รายงานการประชุมประชาคมหมู่บ้าน เพื่อรับรองกลุ่ม 
5. รายชื่อสมาชิกกลุ่ม พร้อมส าเนาบัตรประชาชน และทะเบียนบ้าน 
6. บัญชีธนาคารกลุ่มฯ พร้อมสมทบ 30% 

 
 

 
  
 
ภาษีป้าย 
การจัดเก็บภาษีป้าย 

1. ป้ายที่ต้องเสียภาษ ี
1.1   ป้ายที่ต้องเสียภาษี ได้แก่ ป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้า 

หรือประกอบกิจการอื่นเพื่อหารายได้ ไม่ว่าจะแสดง หรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใด ๆ ด้วยอักษร  ภาพหรือ
เครื่องหมาย  ที่เขียนแกะสลัก จารึก หรือท าให้ปรากฏด้วยวิธีใด ๆไม่เป็นป้ายที่ได้รับการยกเว้นภาษีป้าย 

กองคลัง 
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2.  ป้ายที่ได้รับการยกเว้นไม่ต้องเสียภาษีได้แก ่
2.1 ป้ายที่แสดงไว้ ณ โรงมหรสพและบริเวณของโรงมหรสพนั้น เพื่อโฆษณามหรสพ 

2.2 ป้ายที่แสดงไว้ที่สินค้า   หรือที่สิ่งห่อหุ้มหรือบรรจุสินค้า 
2.3 ป้ายที่แสดงไว้ในบริเวณงานที่จัดขึ้นเป็นครั้งคราว 
2.4 ป้ายที่แสดงไว้ที่คนหรือสัตว์ 

 2.5ป้ายที่แสดงไว้ภายในอาคารที่ใช้ประกอบการค้า หรือประกอบกิจการอื่นหรือภายในอาคารซึ่งเป็น
ที่รโหฐานทั้งนี้เพื่อหารายได้และแต่ละป้ายมีพื้นที่ไม่เกินที่ก าหนดในกฎกระทรวง (กฎกระทรวง  ฉบับที่ 8 
(พ.ศ. 2542)  ก าหนดว่าต้องเป็นป้ายที่มีพื้นที่ไม่เกินสามตารางเมตร  มีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่21 พฤษภาคม  
2542)  แต่ไม่รวมถึงป้ายตามกฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ 
  2.6  ป้ายของราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค  หรือราชการส่วนท้องถิ่น ตามกฎหมายว่าด้วย
ระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน 
 2.7ป้ายขององค์การที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายว่าด้วยการจัดตั้งองค์การของรัฐ หรือตามกฎหมายว่าด้วย
การนั้น ๆ  และหน่วยงานที่น ารายได้ส่งรัฐ 
 2.8 ป้ายของธนาคารแห่งประเทศไทย  ธนาคารออมสินธนาคารอาคารสงเคราะห์ ธนาคารเพื่อ
การเกษตรและสหกรณ์   และบริษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 
 2.9  ป้ายของโรงเรียนเอกชนตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชน   หรือ   สถาบันอุดมศึกษาเอกชนที่
แสดงไว้ณอาคารหรือบริเวณของโรงเรียนเอกชน   หรือสถาบันอุดมศึกษาเอกชนนั้น 
  2.10 ป้ายของผู้ประกอบการเกษตร ซึ่งค้าผลผลิตอันเกิดจากการเกษตรของตน 
  2.11 ป้ายของวัด หรือผู้ด าเนินกิจการเพื่อประโยชน์แก่การศาสนา หรือการกุศลสาธารณะโดยเฉพาะ 

 2.12 ป้ายของสมาคมหรือมูลนิธิ 
  2.13 ป้ายที่ก าหนดในกฎกระทรวงกฎกระทรวง   ฉบับที่ 2 (พ.ศ. 2535)   ออกตามความ
ในพระราชบัญญัติภาษีป้าย  พ.ศ. 2510   ก าหนดป้ายที่ได้รับการยกเว้นภาษีป้ายคือ 
 (1)   ป้ายที่แสดงหรือติดตั้งไว้ที่รถยนต์ส่วนบุคคล รถจักรยานยนต์  รถบดถนน  หรือรถแทรกเตอร์ 
 (2)   ป้ายที่ติดตั้งหรือแสดงไว้ที่ล้อเลื่อน 
 (3)  ป้ายที่ติดตั้งหรือแสดงไว้ที่ยานพาหนะนอกหรือจาก (1)  และ(2)  โดยมีพื้นที่ไม่เกินห้าร้อยตาราง
เซนติเมตร 

3.   ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย 
ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย   ได้แก่ 
3.1 เจ้าของป้าย 
3.2 ในกรณีที่ไม่มีผู้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย หรือเมื่อพนักงานเจ้าที่หน้าที่ไม่อาจหาตัว

เจ้าของป้ายนั้นได้   ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้นเป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย  ถ้าไม่อาจหาตัวผู้ครอบครองป้าย
นั้นได้ให้ถือว่าเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือที่ดินที่ป้ายนั้นติดตั้งหรือแสดงอยู่เป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย
ตามล าดับ 

4. ระยะเวลาการยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีป้าย 
4.1 เจ้าของป้ายที่มีหน้าที่เสียภาษีป้ายต้องยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย(ภป.1)  ภายในเดือน

มีนาคมของทุกปี  เปลี่ยนแปลงแก้ไขป้ายอันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพิ่มขึ้น ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดง
รายการภาษีป้ายภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ติดตั้งหรือแสดงป้าย หรือนับแต่วันเปลี่ยนแปลงแก้ไขแล้วแต่กรณี 
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 5.   การค านวณพื้นที่ป้าย  อัตราค่าภาษีป้าย  และการค านวณภาษีป้าย 
5.1 การค านวณพื้นที่ป้าย 

5.1.1   ป้ายที่มีขอบเขตก าหนดไว้ 
ส่วนกว้างทีสุ่ด X ส่วนยาวที่สุดของขอบเขตป้าย 
 5.1.2   ป้ายที่ไม่มีขอบเขตก าหนดได้ 
ถือตัวอักษรภาพ  หรือเครื่องหมายที่อยู่ริมสุดเป็นขอบเขตเพื่อก าหนด  ส่วนกว้างที่สุด  ยาว

ที่สุด  แล้วค านวณตาม 5.1.1 
   5.1.3   ค านวณพื้นที่เป็นตารางเซนติเมตร 
       5.2   อัตราภาษีป้าย  แบ่งเปน็3  อัตรา   ดังนี้ 
 

อัตราภาษีป้าย (ต่อ  500  ตารางเซนติเมตร) 
 

ลักษณะ บาท 
1)   อักษรไทยล้วน 
2)   อักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ / ภาพ / เครื่องหมาย 
3)   ป้ายดังต่อไปน้ี 
  ก.   ไม่มีอักษรไทย 
  ข.   อกัษรไทยบางสว่นหรือทั้งหมดอยู่ใต ้ หรือต่ ากว่าอักษรตา่งประเทศ 
4)   ป้ายที่เปลี่ยนแปลงแก้ไขพื้นที่ป้าย  ข้อความ  ภาพ  หรือเครื่องหมายบางส่วนในป้าย 
ได้เสียภาษีป้ายแล้วอันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีเพิ่มขึ้น  ให้คิดอตัรา  ตาม 1) 2) หรือ 
3)   แล้วแตก่รณ ี  และให้เสียเฉพาะเงินภาษีที่เพิ่มขึ้น 
5)   ป้ายใดเสียต่ ากว่า   200   บาท   ให้เสีย   200   บาท 

3 
20 
40 

 
 

 
  

 5.3   การค านวณภาษีป้าย    ให้ค านวณโดยน าพื้นที่ป้ายคูณด้วยอัตราภาษีป้าย   เช่น   ป้ายมีขนาด
กว้าง  100 ซม. ยาว  100 ซม.  เป็นป้ายประเภทที่ 2   ป้ายนี้เสียภาษี   ดังนี้ 
 100 x 100  =10,000   ตารางเซนติเมตร 
 10,000   หาร   500   คูณ   20   เท่ากับ   400   บาท (10,000 / 500 X 20  =  400) 

 6.   หลักฐานที่ใช้ประกอบการเสียภาษีป้าย 
เพื่อความสะดวกในการเสียภาษี   ควรแนะน าผู้มีหน้าที่เสียภาษีน าหลักฐานประกอบการยื่นแบบ

แสดงรายการเพื่อเสียภาษี (ภป.1)   เท่าที่จ าเป็นเพียงเพื่อประโยชน์ในการจัดเก็บภาษีเท่านั้น 
        6.1   กรณีป้ายทีต่ิดตั้งใหม่   ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายที่ติดตั้งใหม่   ได้แก่ 
  1)   บัตรประจ าตัวประชาชน 
  2)   ส าเนาทะเบียนบ้าน 
  3)   ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
  4)   หนังสือรับรองหุ้นส่วนบริษัท 
  5)   ใบอนุญาตติดตั้งป้ายหรือใบเสร็จรับเงินจากร้านท าป้าย 
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        6.2   กรณีป้ายรายเก่า ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายที่เคยยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีป้ายไว้
แล้ว   ควรน าใบเสร็จรับเงินค่าภาษีป้ายครั้งก่อนมาแสดงด้วย  

7.   ขั้นตอนการช าระภาษี 
        7.1   ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภป.1)  พร้อมด้วยหลักฐาน 
        7.2   พนักงานเจ้าหน้าที่ด าเนินการเป็น  2กรณี   ดังนี้ 

   1)   กรณีที่ผู้เสียภาษีป้ายประสงค์จะช าระภาษีป้ายในวันยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษี
ป้าย   ถ้าพนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบและประเมินภาษีได้ทันทีให้แจ้งผู้เสียภาษีป้ายว่าจะต้องเสียภาษีเป็น
จ านวนเท่าใด   

        2)   กรณีผู้เสียภาษีป้ายไม่พร้อมจะช าระภาษีในวันยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย   
พนักงานเจ้าหน้าที่จะมีหนังสือแจ้งการประเมิน (ภป.3)   แจ้งจ านวนเงินภาษีที่จะต้องช าระแก่ผู้เสียภาษี 
        7.3   ผู้เสียภาษีต้องมาช าระภาษีป้ายภายใน   15   วัน   นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน  
มิฉะน้ันจะต้องเสียภาษีเงินเพิ่ม 
        7.4   การช าระภาษีป้าย 
  -   เจ้าหน้าที่ป้ายมีหน้าที่ช าระภาษีป้ายเป็นรายปี   ยกเว้นป้ายที่แสดงปแีรก 
  (1)   ระยะเวลา   ภายใน  15วันนับแต่วันที่ได้รบัแจ้งการประเมิน 
  (2)   สถานที่ช าระภาษ ี
   -   สถานที่ที่ได้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายไว ้
    -   หรือสถานที่อื่นที่พนักงานเจ้าหน้าที่ก าหนด 
   (3)   การช าระภาษีวิธอีืน่ 
   -   ธนาณัต ิ  หรือตัว๋แลกเงินของธนาคารสั่งจา่ยส่วนท้องถ่ิน 
    -   ส่งโดยไปรษณีย์ลงทะเบียน 

 -   ส่งไปยังสถานที่ตาม (2) 
  (4)   การผ่อนช าระหนี้ 

    -   ภาษีป้าย   3,000   บาทขึ้นไป 
      -   ผ่อนช าระเป็น   3   งวดเท่า ๆ  กัน 
        -   แจ้งความจ านงเป็นหนังสือก่อนครบก าหนดเวลาช าระหน้ี 
  -   ป้ายติดปีแรก 
   -   คิดภาษีป้ายเป็นรายงวด 
    -   งวดละ  3เดือน 
     -   เริ่มเสียตั้งแต่งวดทีต่ิดตั้ง   จนถึงงวดสุดท้ายของปี 
  งวด 1   มกราคม – มีนาคม   =   100 % 
  งวด 2   เมษายน – มิถุนายน   =     75 % 
  งวด 3   กรกฎาคม – กันยายน   =     50 % 
  งวด 4   ตุลาคม – ธันวาคม   =     25 % 
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 8.   เงินเพิ่ม 
 ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายจะต้องเสียเงินเพิ่มในกรณีและอัตรา   ดังต่อไปนี้ 
        8.1   ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายในเวลาที่ก าหนด  ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละสิบของค่าภาษี
ป้ายเว้นแต่กรณีที่เจ้าของป้ายได้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่จะได้แจ้ง ให้ทราบถึง
การละเว้นนั้น   ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละห้าของค่าภาษีป้าย 
        8.2   ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายโดยไม่ถูกต้อง  ท าให้จ านวนเงินที่จะต้องเสียภาษีป้ายลด
น้อยลงให้เสียเงินเพิ่มร้อยละสิบของค่าภาษีป้ายที่ประเมินเพิ่มเติมเว้นแต่กรณีที่เจ้าของป้ายได้มาขอแก้ไขแบบ
แสดงรายการภาษีป้ายให้ถูกต้องก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งการประเมิน 
        8.3   ไม่ช าระภาษีป้ายภายในเวลาที่ก าหนด  ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละสองต่อเดือนของภาษีป้าย
เศษของเดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือน  ทั้งนี้ไม่ให้น าเงินเพิ่มตาม 8.1  และ 8.2  มาค านวณเป็นเงินเพิ่มตามข้อนี้ด้วย 

 9.   บทก าหนดโทษ 
        9.1   ผู้ใดแจ้งข้อความอันเป็นเท็จ    ให้ถ้อยค าเท็จ    ตอบค าถามด้วยถ้อยค าอันเป็นเท็จ หรือ
น าพยานหลักฐานเท็จมาแสดง   เพือ่หลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีป้าย   ต้องระวางโทษจ าคุก  
1  ปีหรือปรับตั้งแต่  5,000  บาท   ถึง  50,000  บาท   หรือทั้งจ าทัง้ปรับ 
        9.2   ผู้ใดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายต้องระวางโทษปรับตั้งแต่  5,000บาท  ถึง  
50,000  บาท 
        9.3   ผู้ใดไม่แจ้งการรับโอนป้ายหรือไม่แสดงรายการเสียภาษีป้ายไว้   ณ  ที่เปิดเผยในสถานที่
ประกอบกิจการ   ต้องระวางโทษปรับตั้งแต่  1,000   บาท   ถึง  10,000  บาท 
        9.4   ผู้ใดขัดขวางการปฏิบัติงานของพนักงานเจ้าหน้าที่   หรือไม่ปฏิบัติตามค าสั่งของพนักงาน
เจ้าหน้าที่ซึ่งสั่งให้มาให้ถ้อยค าหรือให้ส่งบัญชีหรือเอกสารเกี่ยวกับป้ายมาตรวจสอบภายในก าหนดเวลาอัน
สมควร   ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน  6  เดือน   หรือปรับตั้งแต่  1,000  บาท   ถึง  20,000  บาท   หรือ
ทั้งจ าทั้งปรับ 

 10.  การอุทธรณ์การประเมิน 
 เมื่อผู้เสียภาษีได้รับแจ้งประเมิน (ภป.3)  แล้วเห็นว่าการประเมินนั้นไม่ถูกต้อง   มีสิทธิอุทธรณ์การ
ประเมินต่อผู้บริหารท้องถิ่น  หรือผู้ได้รับมอบหมาย  โดยต้องยื่นอุทธรณ์ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง
การประเมิน 

 ผู้อุทธรณ์มีสิทธิอุทธรณ์ค าวินิจฉัยของผู้บริหารท้องถิ่นต่อศาลภายใน 30 วัน นับแต่วันรับแจ้งค า
วินิจฉัยอุทธรณ์ 

 11.   การขอคืนเงินภาษีป้าย 
 ผู้เสียภาษีป้ายโดยไม่มีหน้าที่ต้องเสีย หรือเสียเกินกว่าที่ควรจะต้องเสีย ผู้นั้นมีสิทธิขอรับเงินคืนได้โดย
ยื่นค าร้องขอคืนภายใน1  ปี  นับแต่วันที่เสียภาษีป้าย 
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ภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
หมายถึง ภาษีที่จัดเก็บจากโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นๆ กับที่ดินที่ใช้ประโยชน์ต่อเนื่องไปกับ

โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างนั้นทรัพย์สินที่ต้องเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน ได้แก่ โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้าง และ
ที่ดินซึ่งใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนและสิ่งปลูกสร้างนั้น และในปีที่ผ่านมาได้มีการใช้ประโยชน์ในทรัพย์สินนั้น เช่น 
ให้เช่า ใช้เป็นที่ท าการค้าขาย ที่ไว้สินค้า ที่ประกอบอุตสาหกรรม ให้ญาติ บิดา มารดา บุตร หรือผู้อื่นอยู่อาศัย 
หรือใช้ประกอบกิจการอื่น ๆ เพื่อหารายได้ และไม่เข้าข้อยกเว้นตามกฎหมายทรัพย์สินที่ได้รับยกเว้นภาษีไม่
ต้องเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน ได้แก่ 

1. พระราชวังอันเป็นส่วนของแผ่นดิน 
2. ทรัพย์สินของรัฐบาลที่ใช้ในกิจการของรัฐบาล หรือสาธารณะ และทรัพย์สินของการรถไฟแห่งประเทศ 

ไทยที่ใช้ในกิจการของการรถไฟโดยตรง 
3. ทรัพย์สินของโรงพยาบาลสาธารณะ และโรงเรียนสาธารณะซึ่งกระท ากิจการที่ไม่ใช่เพื่อเป็นผล

ก าไรส่วนบุคคล และใช้เฉพาะในการรักษาพยาบาลและในการศึกษา 
4. ทรัพย์สินซ่ึงเป็นศาสนสมบัติอันใช้เฉพาะในศาสนกิจอย่างเดียวหรือเป็นที่อยู่ของสงฆ์ 
5. โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่น ๆ ซึ่งปิดไว้ตลอดปี และเจ้าของไม่ได้อยู่เอง หรือไห้ผู้อื่นอยู่

นอกจากคนเฝ้าในโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่น ๆ หรือในที่ดินซึ่งใช้ต่อเน่ืองกัน 
6. โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างของการเคหะแห่งชาติที่ผู้เช่าซื้ออยู่อาศัยเอง และมิได้ใช้เป็นที่เก็บ สินค้า

หรือประกอบการอุตสาหกรรม หรือประกอบกิจการอื่นเพื่อหารายได้ 
7. โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่น ๆ ซึ่งเจ้าของอยู่เองหรือให้ผู้แทนอยู่เฝ้ารักษา และซึ่งมิได้ใช้เป็น

ที่ไว้สินค้าหรือประกอบการอุตสาหกรรม 
 
การลดค่าภาษีหรือปลดภาษี 

1. เมื่อปรากฏว่าผู้รับประเมินได้เสียหายเพราะทรัพย์สินวา่งลงหรือช ารุด ต้องซ่อมแซมส่วนส าคัญ 
2. ผู้รับประเมินยื่นค าร้อง 
3. ลดค่าภาษีลงตามส่วนที่เสียหาย หรือปลดค่าภาษีทั้งหมดก็ได้ 
 

ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรอืนและที่ดิน 
1. เจ้าของทรัพย์สิน 
2. เจ้าของโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างและเจ้าของที่ดินเป็นคนละเจ้าของ เจ้าของโรงเรือนหรือสิ่งปลูก

สร้างเป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีส าหรับทรพัย์สินนั้นทั้งหมด 
 
ระยะเวลาการยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สินเพ่ือเสียภาษี 

เจ้าของทรัพย์สินต้องยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภรด. 2) ณ ส านักงานของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างนั้นตั้งอยู่ภายในเดือนกุมภาพันธ์ของทุกปีการค านวณ
ภาษี การประเมินค่ารายปี และอัตราภาษีภาษีโรงเรือนและที่ดินคิดจากค่ารายปีของทรัพย์สิน ในอัตราร้อยละ 
12.5 ของค่ารายปี เช่น บ้านให้เช่า มีค่ารายปี 12,000 บาท ค่าภาษีจะเท่ากับ 12,000X12.5/100 เป็น
เงิน 1,500 บาท ค่ารายปีของทรัพย์สิน หมายถึง จ านวนเงินซึ่งทรัพย์สินนั้นสมควรให้เช่าได้ในปีหนึ่ง ๆ เช่น 
บ้านให้เช่าเดือนละ 1,000 บาท ค่ารายปีของบ้านหลังนี้ก็คือ 12,000บาท (หมายถึง ค่าเช่าทั้งปีของบ้าน
หลังน้ี 1,000 X 12 = 12,000 บาท) 
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การประเมินค่ารายปีมีหลักเกณฑ์การประเมินตามล าดับ ดังนี ้
1. กรณีที่ทรัพย์สินนั้นมีการให้เช่าและค่าเช่าสมควร ให้น าค่าเช่ามาคิดเป็นรายปี 
2. กรณีทรัพย์สินให้เช่าและค่าเช่าไม่สมควรหรือหาค่าเช่าไม่ได้เนื่องจากเจ้าของทรัพย์สินประกอบ

กิจการเอง ให้ประเมินค่ารายปีโดยเทียบเคียงกับค่ารายปีของทรัพย์สินในปีที่ผ่านมา หรือเทียบเคียงกับค่ารายปี
ของ ทรัพย์สินในบริเวณใกล้เคียงกันที่มีลักษณะของทรัพย์สิน ขนาด พื้นที่ ท าเล ที่ตั้ง และบริการสาธารณะที่
ทรัพย์สินนั้นได้รับประโยชน์คล้ายคลึงกันในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินนั้น ซึ่งในเรื่องนี้กระทรวงมหาดไทย
ได้ก าหนดแนวทางปฏิบัติให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าราคาค่าเช่ามาตรฐานกลางเฉลี่ยต่อตารางเมตรต่อ
เดือนตามท าเลในองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และตามประเภทของทรัพย์สิน 

3. กรณีไม่สามารถเทียบเคียงตามข้อ 2 ได้อาจประเมินค่ารายปีของทรัพย์สินโดยใช้มูลค่าทรัพย์สินมา
ประกอบการประเมินได้ 
หลักฐานที่ใช้ประกอบการเสียภาษ ี

1. กรณีเป็นการเสียภาษีโรงเรือนและที่ดินรายใหม่ เช่น 
   1) ส าเนาทะเบียนบ้าน/บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีหน้าที่เสียภาษี 
   2) ส าเนาโฉนดที่ดิน - สัญญาซื้อขายโรงเรือน 
   3) สัญญาเช่าโรงเรือน/สัญญาเช่าที่ดิน 
   4) ทะเบียนพาณิชย-์ ทะเบียนการค้า - ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
   5) ใบอนุญาตปลูกสร้างอาคาร 
   6) หนังสือรับรองห้างหุ้นส่วน/บริษัท- งบดุล 
   7) ใบอนุญาตตั้งหรือประกอบกิจการโรงงาน 
   8) ใบอนุญาตสะสมอาหารหรือใบอนุญาตประกอบกิจการค้า 
   9) หลักฐานอื่น ๆ ที่แสดงการเริ่มใช้ประโยชนข์องทรัพย์สิน 
 10) แผนที่ตั้งของที่ดินและโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างที่เสียภาษี 
 11) หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมีผู้อื่นมายื่นแบบ ภรด. 2 แทน) 
 12) ในกรณีที่โรงเรือนมีผู้ถือกรรมสิทธิ์ร่วมกันหลายคน ให้ผู้ถือกรรมสิทธิ์ร่วมลงลายมือชื่อในแบบ 

ภรด.2 ในฐานะผู้รับประเมินทุกคน หรือจะมอบอ านาจให้คนใดคนหน่ึงก็ได้ การมอบต้องท าเป็นหนังสือและปิด
แสตมป์ตามกฎหมาย 

2. กรณีเป็นผู้เสียภาษีรายเก่าที่เคยเสียภาษีโรงเรือนและที่ดินมาแล้วขั้นตอนในการช าระภาษี 
   1) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สินเสียภาษีโรงเรือนและที่ ดิน 

(ภรด.2)พร้อมด้วยหลักฐาน ณ ส านักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ทรัพย์สินนั้นตั้งอยู่ 
   2) พนักงานเจ้าหน้าที่จะท าการตรวจสอบความสมบูรณ์ของแบบแสดงรายการเสียภาษีโรงเรือน

และที่ดิน 
   3) พนักงานเจ้าหน้าที่ประเมินค่ารายปีและค่าภาษีที่จะต้องเสีย 
   4) พนักงานเก็บภาษีแจ้งการประเมิน (ภรด.8) ให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบว่าจะต้องเสียภาษีเป็น

จ านวนเงินเท่าใด 
   5) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีเมื่อได้รับแจ้งการประเมินแล้วจะต้องน าเงินค่าภาษีไปช าระภายใน 30 วัน นับ

แต่วันถัดจากวันที่ไดร้ับแจ้งการประเมิน มิฉะนั้นจะต้องเสียเงินเพิ่ม 
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การผ่อนช าระภาษี 
 1.ภาษีโรงเรือนและที่ดิน  ตั้งแต ่9,000 บาท ขึ้นไป 
 2.ยื่นแบบพิมพ์แจ้งรายการทรัพย์สิน (ภรด.2) ภายในเดือน กุมภาพันธ์ของปีนั้น 
 3.แจ้งความจ านงเป็นหนังสือก่อนครบก าหนดเวลาช าระหนี้ 
 4.ผ่อนช าระเป็น 3 งวด งวดละเท่าๆกัน 
 
เงินเพิ่ม 

ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน เมื่อได้รับแจ้งการประเมินแล้ว จะต้องน าเงินค่าภาษีไปช าระ
ภายใน 30 วัน 
นับแต่วันถัดจากวันที่ไดร้บัแจ้งการประเมิน มิฉะนั้นจะต้องเสียภาษีเพิ่ม ดังนี้ 

1. ถ้าช าระไม่เกิน 1 เดือน นับแต่วันพ้นก าหนดให้เพิ่มร้อยละ 2.5 ของค่าภาษีที่คา้ง 
2. ถ้าเกิน 1 เดือน แต่ไม่เกิน 2 เดือน ให้เพิ่มร้อยละ 5 ของค่าภาษีที่ค้าง 
3. ถ้าเกิน 2 เดือน แต่ไม่เกิน 3 เดือน ให้เพิ่มร้อยละ 7.5 ของค่าภาษีที่คา้ง 
4. ถ้าเกิน 3 เดือน แต่ไม่เกิน 4 เดือน ให้เพิ่มร้อยละ 10 ของค่าภาษีที่คา้ง 
 

บทก าหนดโทษ 
1. ผู้ใดละเลยไม่แสดงข้อความในแบบพิมพ์เพื่อแจ้งรายการทรัพย์สินตามความเป็นจริง ตามความรู้

เห็นของตนให้ครบถ้วน และรับรองความถูกต้องของข้อความดังกล่าวพร้อมทั้งลงวันที่ เดือน ปี และลงลายมือ
ชื่อของตนก ากับไว้ เว้นแต่จะเป็นด้วยเหตุสุดวิสัย ต้องระวางโทษปรับไม่เกินสองร้อยบาท 

2. ผู้ใดละเลยไม่ปฏิบัติตามหมายเรียกของพนักงานเจ้าหน้าที่ ไม่แจ้งรายการเพิ่มเติมรายละเอียด
ยิ่งขึ้นเมื่อเรียกร้อง ไม่น าพยานหลักฐานมาแสดงหรือไม่ตอบค าถามเมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ซักถาม หรือไม่ มา
ตอบค าถามเมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ซักถามผู้รับประเมินในเรื่องใบแจ้งรายการ ต้องระวางโทษปรับไม่เกินห้าร้อย
บาท 

3. ผู้ใดยื่นข้อความเท็จ หรือให้ถ้อยค าเท็จ หรือตอบค าถามด้วยค าอันเป็นเท็จ หรือน าพยานหลักฐาน
เท็จมาแสดงเพื่อหลีกเลี่ยงหรือจัดหาทางให้ผู้อื่นหลีกเลี่ยงการค านวณค่ารายปีแห่งทรัพย์สินของตนตามที่ควรก็
ดีหรือโดยความเท็จ โดยเจตนาละเลย โดยฉ้อโกงโดยอุบาย โดยวิธีการอย่างหนึ่ งอย่างใดทั้งสิ้นที่จะหลีกเลี่ยง
หรือพยายามหลีกเลี่ยงการค านวณค่ารายปีแห่งทรัพย์สินของตนตามที่ควรก็ดี ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 6 
เดือน หรือปรับไม่เกิน 500บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ 
 
ค่าน้ าประปา 
การขออนุญาตใช้น้ าประปา 
 ต้องปฏิบัติตามขั้นตอน ดังนี้ 

1. ต้องมายื่นค าร้องขอใช้น้ าประปาที่ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าปล้อง พร้อม
หลักฐาน ดังต่อไปนี้ 

1.1.1 ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 
1.1.2 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการ 
1.1.3 กรณีเป็นนิติบุคคลต้องมีหลักฐานการจดทะเบียนตามกฎหมาย 
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ส าหรับสถานที่ราชการ บ้านพักของข้าราชการ สถานประกอบพิธีทางศาสนาต่างๆ ที่ได้จดทะเบียน
ที่มีใบอนุญาตแล้วขอใช้น้ าประปา ต้องให้หัวหน้าส่วนราชการ องค์กร หรือผู้มีอ านาจตามกฎหมาย
เป็นผู้ลงนามยื่นความจ าจงขอติดตั้งประปาและช าระค่าธรรมเนียมต่างๆ 

2. ท าสัญญาการขอใช้น้ าประปาแล้วลงบัญชีเป็นผู้ใช้น้ าประปา ขององค์การบริหารส่วนต าบลหนอง
หญ้าปล้อง 

3. ช าระค่าธรรมเนียมการขอใช้น้ าประปา หรือค่าติดตั้งมาตรน้ าใหม่ จ านวนเงิน 1,000.- บาท 
4. รอรับใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมในการขอใช้น้ าประปา 
5. ให้ช่างส ารวจท าการส ารวจ ประมาณการจัดท าแผนผังสังเขป โดยให้มาตรวัดน้ าประปาอยู่ภายใน

บ้าน หรือในเขตรับผิดชอบของผู้ใช้น้ า แล้วเสนอผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้นพิจารณาอนุมัติ 
6. เมื่อผู้บังคับบัญชาอนุมัติเรียบร้อยแล้ว ให้ช่างไปท าการติดตั้งมาตรวัดน้ าประปาได้ 

 
การส่งน้ าประปา 

1. การต่อท่อจากท่อใหญ่ภายนอกอาคาร ถึงที่ตั้งมาตรวัดน้ าประปารวมทั้งการติดตั้ง มาตรวัด
น้ าประปา ผู้หนึ่งผู้ใดกระท าเองมิได้ เป็นหน้าที่ของเจ้าหน้าที่การประปาเท่านั้น ส าหรับท่อและ
อุปกรณ์ภายในมาตรวัดน้ าเข้าไปในอาคาร ผู้ขอใช้น้ าจะจัดท าเอง ก็ได้แต่ต้องได้รับความเห็นชอบ
จากการประปาและการประปามีหน้าที่ท าการตรวจสอบ 

2. มาตรวัดน้ าประปาจะติดตั้งไว้ที่ตอนต้นทางภายในเขตสถานที่ของผู้ใช้น้ า ณ ที่ซึ่งจะสามารถ
ตรวจสอบและจดจ านวนหน่วยการใช้น้ าได้ง่าย ทั้งนี้ต้องอยู่ในการพิจารณาของการประปา 

3. บรรดาท่อและอุปกรณ์ต่างๆ ที่วางไว้ในถนนเขตสถานที่ของผู้ใช้น้ าประปานับจากมาตรวัดน้ าและ
เครื่องกั้นน้ าออกมาภายนอกเป็นสมบัติของการประปา ส่วนท่อและอุปกรณ์ภายในต่อจากมาตร
วัดน้ าเข้าไปเป็นของผู้ใช้น้ า 

4. ถ้าอุปกรณ์จากภายในมาตรวัดน้ าเข้าไปเกิดช ารุดขึ้น ผู้ใช้น้ าจะต้องรับซ่อมโดยใช้ทุนทรัพย์ตนเอง 
5. ผู้ใช้น้ าประปาต้องไม่ท าการแก้ไข ดัดแปลง หรือเปลี่ยนแปลงหรือย้ายที่ติดตั้งมาตรวัดน้ าออกมา 

โดยไม่รับอนุญาตจากประปา 
6. ผู้ใช้น้ าประปามีหน้าที่ดูแลรับผิดชอบ มาตรวัดน้ า เครื่องกั้นน้ า และท่อนอกมาตรวัดน้ าออกมา ให้

อยู่ในสภาพเรียบร้อยดีอยู่เสมอ ซึ่งเจ้าหน้าที่ประปาจะตีตราผนึกไว้ ทั้งมาตรวัดน้ าและอาจจะติด
ตราผนึกไว้ ระหว่างมาตรวัดน้ ากับเครื่องกั้นน้ าอีกก็ได้ หากตราผนึกหรือลวดที่ผนึกไว้หรือมาตร
วัดน้ ากับเครื่องกั้นน้ าได้รับความเสียหายแตกขาด หรือปรากฏว่ามีผู้จงใจจะกระท าให้เสียหายใน
ลักษณะอย่างใดอย่างหนึ่งหรือสูญหายไป ผู้ใช้น้ าจะต้องรับผิดชอบใช้ค่าเสียหายรวมทั้งการขาด
ประโยชน์อันอาจจะบังเกิดแก่การประปาทั้งสิ้น และต้องใช้ค่าทดแทนค่าน้ าที่เสียไป 

7. ในกรณีปรากฏ ท่อภายในเขตสถานที่ของผู้ใช้น้ าเกิดช ารุดรั่วไหล ขึ้นก่อนผ่านมาตรวัดน้ า ผู้ใช้ต้อง
แจ้งให้การประปาทราบโดยเร็วที่สุด เพื่อการประปาจะได้ซ่อมให้เรียบร้อย ถ้าหากผู้ใช้น้ าละเลย 
ผู้ใช้น้ าจะต้องรับผิดใช้ค่าทดแทน ค่าเสียหายส าหรับน้ าที่รั่วไหลหมดเปลืองไป ตามที่การประปา
พึงประเมินโดยคิดถัวเฉลี่ย 3 เดือน ก่อนที่ได้ใช้ไปแล้ว (เดือนที่เสียหายไม่น ามาคิดเฉลี่ย) ถ้าเกิด
การช ารุดในเดือนแรกที่เริ่มใช้น้ าจะคิดค านวณน้ าที่ใช้ไปตามจ านวน ภายหลังเมื่อมีการประปาได้
ซ่อมแซมเรียบร้อยแล้ว 

8. ในกรณีมาตรวัดน้ าเสีย หรือช ารุดโดยสาเหตุใดๆ ซึ่งจะทราบจ านวนที่ใช้ไปนั้นไม่ได้การประปาจะ
คิด  ค านวณน้ าที่ใช้ตามจ านวนน้ าที่ผู้ใช้ได้ใช้ไปเดือนที่แล้วมาโดยถัวเฉลี่ย 3 เดือนก่อนที่ได้ใช้ไป
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แล้ว (เดือนที่เสียหายไม่น ามาคิดเฉลี่ย)  ถ้ามาตรวัดน้ า  เสียในเดือนที่เริ่มใช้น้ าจะคิดค านวณน้ าที่
ใช้ไปตามจ านวนที่ได้ใช้ภายหลัง  เมื่อการประปาได้เปลี่ยนมาตรวัดน้ าใหม่แล้ว 

 
อัตราค่าน้ าประปาและการเก็บเงิน 

1. อัตราค่าธรรมเนียมการใช้น้ าประปา 
ก. จ านวน 20 ยูนิตแรก  อัตรา ยูนิตละ  7   บาท 
ข. จ านวน 20-30    อัตรา ยูนิตละ  8   บาท 
ค. เกินกว่า 30  ยูนติ  อัตรา ยูนิตละ  10   บาท 

2. คิดค่ารักษามาตรน้ า คดิเป็นรายเดือน อัตราเดือนละ 10.-  บาท 
3. จ านวนน้ าที่ใช้ รวมทั้งน้ าที่รั่วไหลหมดเปลืองภายใน  ตามที่ปรากฏตัวเลขในมาตรวัดน้ าผู้ใช้

น้ าประปาต้องช าระทั้งสิ้น 
4. กรณีผู้ใช้น้ ามิได้ช าระค่าน้ าในทันทีที่พนักงานเก็บเงินได้น าใบแจ้งหนี้ไปขอรับช าระเงิน  ผู้ใช้น้ า

จะต้องน าเงินไปช าระ ณ  ทีท าการองค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าปล้อง  ภายใน 7  วันนับ
จากวันที่พนักงานเก็บเงินได้น าใบแจ้งหนี้ไปแจ้งให้ผู้ใช้น้ าทราบ 

 5.  หากผู้ใช้น้ าไม่ช าระเงินในเวลาที่เรียกเก็บการประปา อบต.หนองหญ้าปล้อง  จะออกหนังสือแจ้ง
เตือนให้มาช าระหนี้ภายใน 15 วัน หากพ้นก าหนดแล้ว ผู้ใช้น้ ายังไม่น าเงินมาช าระการประปามีสิทธิท าการงด
จ่ายน้ าได้ทันที  และผู้ใช้น้ ายังต้องรับผิดช าระหนี้สินที่ค้างอยู่ทั้งสิ้น 
 6.    บทลงโทษผู้ฝ่าฝืนระเบียบข้อบังคับการประปา พ.ศ.2540  และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 1) พ.ศ.
2541 “การค้างช าระของผู้ใช้น้ า” ให้ลงโทษ ดังนี้ 
  1. ค้างเกิน 7 วัน  ให้แจ้งในเตือนอีก 1 ครั้ง 
  2. ค้างหลักจากใบแจ้งเตือน ครั้งที่ 2 รวมค้าง 14 วัน ให้ปรับ 5% ของค่าน้ าที่เสีย 
  3. ค้างเกิน 1 เดือน  ให้แจ้งใบเตือน  และปรับ 10% ของค่าน้ าที่เสีย  และตัดสิทธิการใช้น้ า 
โดยตัดมาตรวัดน้ าจน  กว่าจะน าเงินมาช าระให้ครบพร้อมเสียเงินค่าติดตั้งมาตรน้ าใหม่  จ านวนเงิน 100.- บาท  
หรือฟ้องร้องด าเนินคดีตามกฎหมาย 
 
การละเมิด เงินทดแทน ค่าสูญเสีย 

1. ผู้ใดจงใจหรือประมาทเลินเล่อก่อให้เกิดความเสียหายแก่การประปาให้ถือว่าผู้นั้นท าละเมิด  
ข้อบัญญัตินี้ต้องใช้ค่าทดแทน  หรือเงินทดแทน  รวมถึงค่าสูญเสียน้ าประปาให้แก่การประปา  ที่
ต้องเสียหายจากการละเมิดนั้น 

2. ถ้าผู้ใช้หรือจะใช้น้ าประปา  กระท าการฝ่าฝืนข้อ ปฏิบัติ ข้อห้ามตามข้อบัญญัตินี้  ข้อใดข้อหนึ่ง
หรือหลายข้อ  ผู้นั้นละเมิด  ข้อบัญญัติ  ต้องปรับไม่เกิน 1,000 บาท  การประปาทรงไว้ซึ่งสิทธิ์ที่
งดส่งน้ าให้ใช้และหรือด าเนินคดีตามกฎหมาย 

3.  ผู้ใช้น้ ารายใดกระท าการฝ่าฝืน  ข้อบังคับข้อบัญญัตินี้  ในกรณีตดิตั้งมาตรวัดน้ าประปาเครื่องสูบ
น้ าต่อท่อประปา  หรืออปุกรณ์ใดๆ  ในระบบทางเดินของน้ าประปาโดยไม่ได้รับอนุญาตจากการ
ประปา  ถือเป็นการทุจรติและละเมิดข้อบัญญัตินี้ต้องปรับไม่เกิน 1,000 บาท  และการประปา
จะงดส่งน้ าให้ใช้ทันท ีและหรือด าเนินคดีตามกฎหมาย 
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การขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง หรือรื้อถอนอาคาร 
ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ชองทางการใหบริการ 
   - กองช่าง องคก์ารบรหิารส่วนต าบลหนองหญ้าปล้อง 

ระยะเวลาเปิดใหบริการ 
 - วันจันทร์ ถึง  วันศุกร ์   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
    ตั้งแต่เวลา 08.30 - 12.00 น.  และ  13.00 - 16.30 น. 
  โทรศพัท์ :032-494234  ต่อ 119   
  โทรสาร : 0๓๒-494234ต่อ 123 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 ด้วยพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 ประกอบกฏกระทรวงให้ใช้บังคับผังเมืองรวมจังหวัด
เพชรบุรีพ.ศ. 2560  ได้มีผลใช้บังคับภายในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าปล้อง  ตั้งแต่ 19 
เมษายน 2560    เป็นต้นมา   จึงเป็นผลให้องค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าปล้องเป็นเขตควบคุมอาคาร   
ดังนั้น  ผู้ที่ประสงค์จะก่อสร้าง ดัดแปลง หรือรื้อถอนอาคาร ภายในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้า
ปล้อง  จะต้องแจ้งต่อองค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าปล้องในฐานะเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามกฎหมาย
ดังกล่าว  เพื่อด าเนินการขออนุญาตและต้องได้รับอนุญาตก่อนกระท าการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือรื้อถอนอาคาร   ดังนี้ 
 1. การขออนุญาตกอสรางอาคาร 
     - เปนกรณีปลูกสรางอาคารขึ้นใหม่ 
 2. การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 
     - การลดหรอืเพิ่มขนาดพื้นชั้นหนึ่งชั้นใด ใหมีเน้ือที่น้อยลงหรือเพิ่มขึ้น ตั้งแต่ 6 ตารางเมตร ขึ้นไป 
     - เปลี่ยนหรือขยายหลังคาหรือลดหลังคาให้ปกคลุมเนื้อที่มากกวา่เดิมหรือน้อยกว่าเดิม ตั้งแต่ 6 
ตารางเมตรขึ้นไป 
     - เปลี่ยนส่วนต่างๆ ของอาคารที่ไมเป็นโครงสรางอาคาร  โดยเพิ่มน้ าหนักให้แกโครงสรางของอาคาร 
เดิมสวนหนึ่งส่วนใดเกินรอ้ยละ 10  
     - การเปลี่ยนโครงสรางอาคารที่เป็นคอนกรีตเสริมเหล็ก คอนกรตีอัดแรงหรือเหล็กรูปพรรณ 
     - การดดัแปลงอาคารซึ่งเป็นการกระท าให้ลดหรือเพิ่มจ านวนเสาหรือคาน 
 3. การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร 
     - อาคารที่มีสว่นสูงเกิน 15 เมตร ซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอื่น หรือที่สาธารณะน้อยกว่าความสูงของ
อาคาร 
     - อาคารที่อยู่หา่งจากอาคารอื่น หรือที่สาธารณะน้อยกว่า 2 เมตร 
 หากผู้ใดฝ่าฝืนจะต้องระวางโทษตามที่กฎหมายก าหนด  ทั้งนี้ เพื่อเป็นการเพิ่มประสิทธิภาพในด้าน
 การควบคุมเกี่ยวกับความมั่นคงแข็งแรง ความปลอดภัย การป้องกันอัคคีภัย การสาธารณสุข การ

กองช่าง 
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 รักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมการผังเมือง การสถาปัตยกรรม และการอ านวยความสะดวกแกการจราจร
 ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าปล้อง 
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

 1. ผู้ที่จะท าการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือรื้อถอนอาคารแจงความประสงคตอเจาหนาที่ดังนี้ 
     1.1 การขออนุญาตกอสรางอาคาร 
  - กรอกค าขออนุญาต (แบบ ข.1) พรอมแนบเอกสารหลักฐานประกอบการขออนุญาต  
  (ระยะเวลา 10นาที) 
     1.2 การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 
  - กรอกค าขออนุญาต (แบบ ข.1) พรอมแนบเอกสารหลักฐานประกอบการขออนุญาต 
  (ระยะเวลา 10นาที) 
     1.3 การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร 
  - กรอกค าขออนุญาต (แบบ ข.1) พรอมแนบเอกสารหลักฐานประกอบการขออนุญาต 
  (ระยะเวลา 10นาที) 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 2. ตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสารพรอมลงตรวจสอบพื้นทีจ่ริง (ระยะเวลา 3 วัน) 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 3. เสนอผู้มีอ านาจลงนามรับรองแบบประกอบด้วย นายชา่งโยธา/ผู้อ านวยการกองช่าง/ปลัด อบต. 
     (ระยะเวลา 2 วัน) 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 4. เสนอเจาพนักงานทองถิ่นพิจารณาอนุญาต  (ระยะเวลา 2 วัน) 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

5. แจงผูขออนุญาตเพื่อรบัใบอนุญาตกอสราง ดดัแปลง หรือรื้อถอนอาคาร ตามแบบ อ.1 (ระยะเวลา 1 วัน) 
 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 6. ช าระค่าธรรมเนียม (กองคลัง) 
 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 
ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไมเกิน 8 วัน (หรือไมเกิน 45 วันตามที่กฎหมายก าหนด)รายการเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 
1. แบบค าขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง หรือรื้อถอนอาคาร (แบบ ข.1)  
    (ขอรับไดที่กองชา่ง องค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าปล้อง)     จ านวน 1 ชุด 
2. กรณีผู้ขอเป็นบุคคลธรรมดา 
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 - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้ขออนุญาต      จ านวน 2 ชุด 
- ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต      จ านวน ๒ ชุด 
3. กรณีผขูออนุญาตเปนนิติบุคคล 
    - ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีผูขอฯเปนนิติบุคคล)   จ านวน ๒ ชุด 
4. ส าเนาหลักฐานโฉนดที่ดิน/น.ส.3/น.ส.3ก/ส.ค.1  ขนาดเทาฉบับจริง   จ านวน ๒ ชุด 
5. กรณีผขูออนุญาตกอสรางอาคารในที่ดินบุคคลอื่น 
    - หนังสือแสดงความยินยอมใหกอสรางอาคารในที่ดิน     จ านวน ๒ ชุด 
    - ส าเนาบัตรประชาชนของเจาของที่ดิน       จ านวน ๒ ชุด 
    - ส าเนาทะเบียนบานของเจาของที่ดิน       จ านวน ๒ ชุด 
6. กรณีกอสรางอาคารชดิเขตที่ดินของบุคคลอื่น 
    - หนังสือแสดงความยินยอมใหกอสรางอาคารชิดเขตที่ดิน     จ านวน ๒ ชุด 
    - ส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชนของเจาของทีด่ินดานที่ชิดเขต    จ านวน ๒ ชุด 
    - ส าเนาทะเบียนบานของเจาของที่ดินดานที่ชดิเขต     จ านวน ๒ ชุด 
7. กรณีเจาของอาคารไมไดมายื่นขออนุญาตดวยตนเอง 
    - หนังสือมอบอ านาจพรอมติดอากรแสตมป 30 บาท     จ านวน ๒ ฉบับ 
8. หนังสือรับรองของผปูระกอบวิชาชพีวิศวกรรมควบคุม     จ านวน ๒ ฉบับ 
    (กรณีที่เปนอาคารที่มลีักษณะ/ขนาดอยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
9. ส าเนาหรือภาพถายใบอนุญาตผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรม    จ านวน ๒ ฉบับ 
10. รายการค านวณโครงสราง (กรณีอาคารมพีื้นที่ใชสอยเกิน 150 ตารางเมตร)  จ านวน ๒ ชุด 
11. หนังสือรับรองของผปูระกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม    จ านวน ๒ ฉบับ 
      (กรณีเขาขายตองควบคุมตามกฎกระทรวง) 
12. ส าเนาหรือภาพถายใบอนุญาตเปนผปูระกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม  จ านวน ๒ ฉบับ 
13. แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน    จ านวน3 ชุด 
14. กรณีที่ดินเป็นของรัฐ เช่น โฉนดส.ป.ก. ,ส.ท.ก. ฯลฯ    จ านวน1ชุด 
- หนังสือแสดงความยินยอมให้ก่อสร้างอาคารในที่ดินจากหน่วยงานที่ก ากับดูแล 
* ส าเนาเอกสารใหรับรองความถูกตอง * 
 
ค่าธรรมเนียม 

อัตราคาธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 
1. ใบอนุญาตกอสราง   ฉบับละ 20 บาท 
2. ใบอนุญาตดัดแปลง    ฉบับละ 10 บาท 
3. ใบอนุญาตรื้อถอน    ฉบับละ 10 บาท 
4. ใบอนุญาตเคลื่อนยาย   ฉบับละ 10 บาท 
5. ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช ้  ฉบับละ 20 บาท 
6. ใบรับรอง     ฉบับละ 10 บาท 
7. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง  ฉบับละ   5 บาท 

อัตราคาธรรมเนียมการตอใบอนุญาต 
1. ใบอนุญาตกอสราง   ฉบับละ 20 บาท 
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2. ใบอนุญาตดัดแปลง    ฉบับละ 10 บาท 
3. ใบอนุญาตรื้อถอน    ฉบับละ 10 บาท 
4. ใบอนุญาตเคลื่อนยาย   ฉบับละ 10 บาท 
 
บทก าหนดโทษ 

 มาตรา 65ผูใดฝาฝนหรือไมปฏิบัติตามมาตรา 21 มาตรา 22 มาตรา 31 มาตรา 32 มาตรา 33 
มาตรา 34  มาตรา 52 วรรคหกมาตรา 57  หรือมาตรา 60 ตองระวางโทษจ าคุกไมเกิน 3 เดือน หรือปรับ
ไมเกิน 60,000 บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ 
 นอกจากตองระวางโทษตามวรรคหนึ่งแลว ผฝูาฝนหรือไมปฏิบัติตามมาตรา 21มาตรา 31มาตรา 32
มาตรา 34  หรือมาตรา 57 ยังตองระวางโทษปรบัอีกวันละไมเกิน 10,000 บาท ตลอดเวลาที่ยังฝาฝืนหรือ
จนกวาจะไดปฏิบัติใหถูกตอง 

 มาตรา 65 ทวิผูใดไมปฏิบัติตามมาตรา 32 ทวิ  หรือมาตรา 32 ตรีต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 3 เดือน 
หรือปรับไม่เกิน 60,000 บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ 
 นอกจากต้องระวางโทษตามวรรคหน่ึงแล้ว ผู้ไม่ปฏิบัติตามมาตรา32 ทวิ  หรือมาตรา 32 ตรี ยัง 
ตองระวางโทษปรับอีกวันละไมเกิน 10,000 บาท จนกวาจะไดปฏิบัติใหถูกตอง  

 มาตรา 65 ตรีผูใดฝ่าฝืนมาตรา39 เบญจ วรรคหน่ึงตองระวางโทษจ าคุกไมเกิน 3 เดือน หรือปรับไม
เกิน 60,000 บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ 
 นอกจากต้องระวางโทษตามวรรคหน่ึงแล้วผู้ฝ่าฝนืมาตรา39 เบญจ วรรคหน่ึง  ยังตองระวางโทษปรับ
อีกวันละไมเกิน 10,000 บาท จนกวาจะไดปฏิบัติใหถูกตอง  

 มาตรา 65 จัตวา  ผู้ใดฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามค าสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามมาตรา 46 ทวิ 

ตองระวางโทษปรับไมเกิน 30,000 บาท  
 นอกจากตองระวางโทษตามวรรคหนึ่งแลว ผูฝาฝนหรือไมปฏิบัติตามมาตรา 46 ทวิยังตองระวางโทษ
ปรับอีกวันละไมเกิน 5,000 บาท ตลอดเวลาที่ยังฝาฝนหรือจนกวาจะไดปฏิบัติใหถูกตอง 

 มาตรา 66ผูใดไมปฏิบัติตามมาตรา 30 วรรคหนึ่ง มาตรา 38 มาตรา 39  หรือมาตรา 39 ตรี วรรค
สามตองระวางโทษปรับไมเกิน 10,000 บาท  

 มาตรา 66 ทวิผู้ใดมิได้รื้อถอนอาคารตามค าสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามมาตรา 42  โดยมิได้อยู่
ในระหว่างการอุทธรณ์ค าสั่งดังกล่าว  ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับไม่เกิน 100,000 บาท 
หรือทั้งจ าทั้งปรับ 
 นอกจากตองระวางโทษตามวรรคหนึ่งแลว ผู้ฝ่าฝืนยังตองระวางโทษปรับอีกวันละไมเกิน 30,000 
บาท จนกวาจะไดปฏิบัติตามค าสั่งของเจ้าพนักงานท้องถ่ิน 

 มาตรา 67ผู้ใดฝ่าฝืนตามมาตรา 30 วรรคสอง หรือฝ่าฝืนค าสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามมาตรา 
40 มาตรา 44  หรือมาตรา 45  ตองระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับไมเกิน 100,000 บาท หรือทั้งจ า
ทั้งปรับ 
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 นอกจากตองระวางโทษตามวรรคหนึ่งแลว ผู้ฝ่าฝืนยังตองระวางโทษปรับอีกวันละไมเกิน 30,000 
บาท ตลอดเวลาที่ยังฝาฝนหรือจนกวาจะไดปฏิบัติใหถูกตอง 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่ศูนยด ารงธรรมองคการ
บริหารสวนต าบลหนองหญ้าปล้องโทรศัพท: 032-494234 
 
การขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน 
ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ชองทางการใหบริการ 
   - กองช่าง องคก์ารบรหิารส่วนต าบลหนองหญ้าปล้อง 

ระยะเวลาเปิดใหบริการ 
 - วันจันทร์ ถึง  วันศุกร ์   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
    ตั้งแต่เวลา 08.30 - 12.00 น.  และ  13.00 - 16.30 น. 
 โทรศัพท์ :032-494234  ต่อ 119   
 โทรสาร : 0๓๒-494234  ต่อ 123 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 

 ดวยพระราชบัญญัติขุดดินถมดิน พ.ศ. 2543ประกอบกฏกระทรวงให้ใช้บังคับผังเมืองรวมจังหวัด
เพชรบุรีพ.ศ. 2560  ได้มีผลใช้บังคับภายในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าปล้อง  ตั้งแต่ 19 
เมษายน 2560    เป็นต้นมา   จึงเป็นผลให้องค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าปล้องเป็นเขตควบคุมการขุด
ดินถมดิน  ดังนั้น  ผู้ที่ประสงค์จะท าการขุดดินหรือถมดิน ภายในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้า
ปล้อง  จะต้องแจ้งต่อองค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าปล้องในฐานะเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามกฎหมาย
ดังกล่าว  โดยต้องได้รับใบแจ้งก่อนกระท าการขุดดินหรือถมดิน   ดังนี้ 
 1. การขออนุญาตขุดดิน 
 - กรณีท าการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพื้นดินเกิน3 เมตร 
 หรือมีพื้นที่ปากบอดินเกนิ 10,000 ตารางเมตร 

2. การขออนุญาตถมดิน 
 - กรณีท าการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกวาระดับที่ดินตางเจาของที่อยูขางเคียง และมีพื้นที่
ของเนินดินไมเกิน 2,000 ตารางเมตร (ผูถมดินตองจัดใหมีการระบายน้ าเพียงพอที่จะไมกอใหเกิดความเดือดร
อนแกเจาของที่ดินที่อยูขางเคียงหรือบุคคลอื่น)หากผูใดฝาฝนจะตองระวางโทษตามที่กฎหมายก าหนดทั้งนี้ เพื่อ
ประโยชนในการปองกันอันตรายที่จะเกิดจากการขุดดินหรือถมดิน อันจะกอใหเกิดความเสียหายตอทรัพยสิน
ของบุคคลหรืออาจกอใหเกิดอันตรายตอประชาชนในเขตองคการบริหารสวนต าบลหนองหญ้าปล้อง 
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
 

 1. ผูท้ี่จะท าการขุดดินหรือถมดินแจ้งความประสงค์ต่อเจ้าหน้าที่ดังนี ้
 1.1 การขออนุญาตขุดดนิ 
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  - กรอกใบแจงการขุดดิน (แบบ ขถด.1) พรอมแนบเอกสารหลักฐานประกอบการแจง 
  (ระยะเวลา 10นาที) 

1.2 การขออนุญาตถมดนิ 
  - กรอกใบแจงการถมดิน (แบบ ขถด.1) พรอมแนบเอกสารหลกัฐานประกอบการแจง  
  (ระยะเวลา 10นาที) 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 2. ตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสารพรอมลงตรวจสอบพื้นทีจ่ริง (ระยะเวลา 3 วัน) 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 3. เสนอเจาพนักงานทองถิ่นพิจารณาอนุญาต  (ระยะเวลา 2 วัน) 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 4. แจงผูขออนุญาตเพื่อรับใบรับแจ้งขุดดินหรือถมดินตามแบบ ขถด.2 
     (ระยะเวลา 1 วัน) 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 5. ช าระคาธรรมเนียม (กองคลัง) 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไมเกิน 6วัน (หรือไมเกิน 30วันตามทีก่ฎหมายก าหนด) 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 
1. ใบแจงการขุดดินหรือถมดิน (แบบ ขถด.1)  
    (ขอรับไดที่กองชา่ง องค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าปล้อง)      จ านวน 1 ชุด 
2. แผนผังบริเวณที่ท าการขุดดิน/ถมดินและแผนผังบริเวณแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณขางเคียง 
พรอมทั้งวิธีการขุดดิน/ถมดิน         จ านวน3 ชุด 
3. รายการที่ก าหนดไวในกฎกระทรวงที่ออกตามความในมาตรา 6 แหงพระราชบัญญัติการขุดดินถมดิน พ.ศ. 
2543           จ านวน1 ชุด 
4. ภาระผูกพันตางๆที่บคุคลอื่นมีสวนไดเสียเกี่ยวกับที่ดินที่จะท าการขุดดิน/ถมดิน   จ านวน1 ชุด 
5. กรณีผขูออนุญาตเปนบุคคลธรรมดา 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผขูออนุญาต      จ านวน1 ชุด 
- ส าเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต        จ านวน1 ชุด 
6. กรณีผขูออนุญาตเปนนิติบุคคล 
- ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พรอมเอกสารของผมูีอ านาจท าการแทน  จ านวน1 ชุด 
7. กรณีไมไดมายื่นขออนุญาตดวยตนเอง 
- หนังสือมอบอ านาจพรอมปดอากรแสตมป 30 บาท      จ านวน1 ฉบับ 
8. ส าเนาหลักฐานโฉนดที่ดิน/น.ส.3/น.ส.3ก/ส.ค.1  ขนาดเทา่ฉบับจริง   จ านวน1 ชุด 
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9. กรณีผขูออนุญาตขุดดิน/ถมดินในที่ดินบุคคลอื่น 
- หนังสือแสดงความยินยอมของเจาของที่ดิน       จ านวน1 ชุด 
 - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนเจาของที่ดิน       จ านวน1 ชุด 
- ส าเนาทะเบียนบานเจาของที่ดิน        จ านวน1 ชุด 
10. รายการค านวณการขุดดิน/ถมดิน        จ านวน1 ชุด 
11. หนังสือรับรองเปนผูออกแบบ         จ านวน1 ชุด 
12. ส าเนาใบอนุญาตเปนผปูระกอบวิชาชีพวิศวกรรม      จ านวน1 ชุด 
(กรณีที่งานมีลักษณะ ขนาดอยใูนประเภทวิชาชพี วิศวกรรมควบคุม) 
13. หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน       จ านวน1 ชุด 
14. ส าเนาใบอนุญาตเปนผปูระกอบวิชาชีพ วิศวกรรมควบคุมงาน     จ านวน1 ชุด 
(กรณีที่งานมีลักษณะขนาดอยใูนประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
15. เอกสารและรายละเอียดอื่นๆ (ถามี) 

* ส าเนาเอกสารใหรับรองความถูกตอง * 
 
ค่าธรรมเนียม 

1. ใบรับแจงการขุดดินหรือถมดิน   ฉบับละ 500 บาท 
2. คาพาหนะเดินทางไปตรวจสอบสถานที่ขุดดินและถมดิน ใหจายที่จ าเปนและจายจริง 
3. คาเบ้ียเลี้ยงในการเดินทางไปตรวจสอบใหจายเทาที่จ าเปนตามระเบียบของทางราชการ 
แกผูไปท างานเทาอัตราของทางราชการ 
 

บทก าหนดโทษ 

 มาตรา ๓๕  ผู้ใดท าการขุดดินตามมาตรา๑๗ หรือท าการถมดินตามมาตรา ๒๖ วรรคสาม โดยไม่ได้
รับใบรับแจ้งจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามมาตรา ๑๗ วรรคสอง หรือมาตรา ๒๖ วรรคสี่ แล้วแต่กรณี ต้อง
ระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 1 ปี หรือปรับไม่เกิน 50,000 บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ 
 หากการกระท าตามวรรคหน่ึงเกิดขึ้นในบริเวณห้ามขุดดินหรือถมดินตามมาตรา ๖ (๑) ผู้นั้นต้องระวาง
โทษจ าคุกไม่เกิน 2 ปี หรือปรับไม่เกิน 100,000 บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ 

 มาตรา ๓๖  ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามมาตรา ๒๐ หรือมาตรา ๒๗ ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 30,000 บาท
และปรับเป็นรายวันอีกวันละไม่เกิน 1,000 บาทตลอดเวลาที่ยังไม่ปฏิบัติตาม 

 มาตรา ๓๗  ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามมาตรา ๒๔ และมาตรา ๒๖ วรรคหนึ่ง ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 
10,000 บาท 

 มาตรา ๓๘  ผู้ใดขัดขวางหรือไม่อ านวยความสะดวกตามสมควรแก่พนั กงานเจ้าหน้าที่ในการ
ปฏิบัติการตามมาตรา ๓๐ ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 2,000 บาท 
  

 มาตรา ๓๙  ผู้ขุดดินผู้ใดไม่ปฏิบัติตามมาตรา ๒๕ ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 1 เดือน หรือปรับไม่
เกิน5,000 บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ 
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 มาตรา ๔๐  ผู้ใดได้รับค าสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่นให้หยุดการขุดดินหรือการถมดินตามมาตรา ๒๙ 
วรรคสอง หรือมาตรา ๓๑ วรรคหนึ่งหรือวรรคสอง ไม่ปฏิบัติตามค าสั่งนั้น ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 1 ปี 
หรือปรับไม่เกิน 50,000 บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ 

 มาตรา ๔๑  ผู้ใดได้รับค าสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่นให้จัดการป้องกันความเสียหายที่อาจเกิดขึ้นหรือ
จัดการแก้ไขการขุดดินหรือถมดินตามมาตรา ๒๙ วรรคสอง หรือมาตรา ๓๑ วรรคหนึ่งหรือวรรคสอง ไม่ปฏิบัติ
ตามค าสั่งนั้น ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 30,000 บาทและปรับเป็นรายวันอีกวันละไม่เกิน 500 บาท 
ตลอดเวลาที่ไม่ปฏิบัติตาม 

 มาตรา ๔๒  บรรดาความผิดตามพระราชบัญญัตินี้นอกจากมาตรา ๓๕ วรรคสอง ให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นหรือผู้ซึ่งเจ้าพนักงานท้องถิ่นมอบหมายมีอ านาจเปรียบเทียบปรับผู้ต้องหาได้เมื่อผู้ต้องหาได้ช าระ
ค่าปรับตามจ านวนที่เปรียบเทียบภายใน 30 วันแล้วให้ถือว่าคดีเลิกกันตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความ
อาญา 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่ศูนยด ารงธรรมองคการ
บริหารสวนต าบลหนองหญ้าปล้องโทรศัพท: 032-494234 
 
การขออนุญาตติดตั้งมิเตอร์น้ าประปา 
ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ชองทางการใหบริการ 
  - กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าปล้อง 

ระยะเวลาเปิดใหบริการ 
- วันจันทร์ ถึง  วันศุกร ์   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

 ตั้งแต่เวลา 08.30 - 12.00 น.  และ  13.00 - 16.30 น. 
    โทรศพัท์ :032-494234  ต่อ 119   
 โทรสาร : 0๓๒-494234ต่อ 123 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงือนไขในการยื่นค าขอ 
 

 ตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าปล้อง เรื่อง ข้อบังคับการประปา พ.ศ. 2540 
แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2558 เพื่อเป็นประโยชน์สูงสุดในการบริหารกิจการประปาขององค์การบริหาร
ส่วนต าบลหนองหญ้าปล้อง และประชาชนในต าบลหนองหญ้าปล้องได้มีน้ าประปาใช้กันอย่างทั่วถึงทุกหมู่บ้าน 
ดังนั้น  ผู้ที่ประสงค์ขอรับบริการติดตั้งมิเตอร์น้ าประปาจากองค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าปล้อง  จะต้อง
มีบ้านพักอาศัยอยู่ภายในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าปล้อง 
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
 

 1. ผูท้ี่จะท าการตดิตั้งมิเตอร์น้ าประปาแจ้งความประสงคตอเจาหนาที่ดังนี ้
     1.1 การขอติดตั้งมิเตอร์น้ าประปา 
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  - กรอกค าร้องพรอมแนบเอกสารหลักฐานประกอบการขอติดตั้งมิเตอร์น้ าประปา 
  (ระยะเวลา 10นาที) 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

  

2. ตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสาร(ระยะเวลา 10นาที) 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 3. ส ำรวจพื้นที่ตดิตั้งมิเตอร์น้ ำประปำ(ระยะเวลา 1วัน) 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 4. เสนอผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมตัิ (ระยะเวลา 1 วัน) 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 5. ช าระคาธรรมเนียม (กองคลัง) 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 6. ด าเนินการตดิตั้ง     (ระยะเวลา 1วัน) 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไมเกิน 3วัน  

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 
1. ค าร้องทั่วไป 
    (ขอรับไดที่กองชา่ง องค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าปล้อง)      จ านวน 1 ชุด 
2. กรณีผขูอติดตั้งมิเตอรน์้ าประปาเปนบุคคลธรรมดา 
    - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/บัตรข้าราชการของผู้ยื่นค าร้อง    จ านวน1 ฉบับ 
    - ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ยื่นค าร้อง       จ านวน1 ฉบับ 
3. กรณีผขูอติดตั้งมิเตอรน์้ าประปาเปนนิติบุคคล 
- ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พรอมเอกสารของผมูีอ านาจท าการแทน  จ านวน1 ชุด 
4. กรณีไมไดมายื่นขอติดตั้งมิเตอร์น้ าประปาดวยตนเอง 
- หนังสือมอบอ านาจพรอมปดอากรแสตมป 30 บาท      จ านวน1 ฉบับ 

* ส าเนาเอกสารใหรับรองความถูกตอง * 
 
ค่าธรรมเนียม 
1. ค่ามาตรน้ า, คา่วาล์ว, ค่าข้อต่อ     เป็นเงิน   1,000  บาท 
2.ค่าธรรมเนียมในการดแูลรักษามาตร     เดือนละ      10  บาท 
3. ค่าน้ าประปา 
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 - ใชไ้ม่เกิน 20 หน่วย     คิดหน่วยละ     7  บาท 
 - ใช้เกิน 20 หน่วย แต่ไม่เกิน 30 หน่วย    คิดหน่วยละ     8  บาท 
 - ใช้เกิน 30 หน่วยขึ้นไป     คิดหน่วยละ    10  บาท 
4. ค่าประสานมาตร (ในกรณีมาตรน้ าถูกตัด)   ครั้งละ   100  บาท 
 

*ขนาดของมาตรวัดน้ า* 
ก.บ้านพักอาศัยทั่วไป    ขนาด  4  หุน 
ข.วัด โรงเรียน โรงงานและสถานที่ราชการ         ขนาด  1  นิ้ว 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่ศูนยด ารงธรรมองคการ
บริหารสวนต าบลหนองหญ้าปล้องโทรศัพท: 032-494234 

 

การขอยกเลิกใช้น้ าประปา 
ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ชองทางการใหบริการ 
 - กองช่าง องคก์ารบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าปล้อง 

ระยะเวลาเปิดใหบริการ 
 - วันจันทร์ ถึง  วันศุกร ์   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
  ตั้งแต่เวลา 08.30 - 12.00 น.  และ  13.00 - 16.30 น. 
 โทรศัพท์ :032-494234  ต่อ 119   
 โทรสาร : 0๓๒-494234ต่อ 123 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 ตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าปล้อง เรื่อง ข้อบังคับการประปา พ.ศ. 2540 
แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2558 เพื่อเป็นประโยชน์สูงสุดในการบริหารกิจการประปาขององค์การบริหาร
ส่วนต าบลหนองหญ้าปล้อง และประชาชนในต าบลหนองหญ้าปล้องได้มีน้ าประปาใช้กันอย่างทั่วถึงทุกหมู่บ้าน  
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

 1. ผทูี่จะท าการขอตรวจสอบมิเตอร์น้ าประปาแจงความประสงคตอเจาหนาที่  ดังนี ้
     1.1 การขอยกเลิกใชน้้ าประปา 
  - กรอกค าร้องพรอมแนบเอกสารหลักฐานประกอบการขอยกเลิกใช้น้ าประปา 
  (ระยะเวลา 10นาที) 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 2. ตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสาร(ระยะเวลา 10นาที) 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 3. ตรวจสอบกำรคำ้งช ำระค่ำน้ ำประปำ  (ระยะเวลา 0.5วัน) 
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----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 4. เสนอผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมตัิ    (ระยะเวลา 1 วัน) 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 5. ยกเลิกการใช้มาตรน้ า (ระยะเวลา 0.5วัน) 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไมเกิน 2วัน  
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 
1. ค าร้องทั่วไป 
    (ขอรับไดที่กองชา่ง องค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าปล้อง)      จ านวน 1 ชุด 
2. กรณีผขูอยกเลิกใช้น้ าประปาเปนบุคคลธรรมดา 
    - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/บัตรข้าราชการของผู้ยื่นค าร้อง    จ านวน1 ฉบับ 
    - ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ยื่นค าร้อง       จ านวน1 ฉบับ 
3. กรณีผขูอยกเลิกใช้น้ าประปาเปนนิติบุคคล 
- ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พรอมเอกสารของผมูีอ านาจท าการแทน  จ านวน1 ชุด 
4. กรณีไมไดมายื่นขอยกเลิกใช้น้ าประปาดวยตนเอง 
- หนังสือมอบอ านาจพรอมปดอากรแสตมป 30 บาท      จ านวน1 ฉบับ 
5. ใบเสร็จค่าน้ าประปาเดือนสุดท้าย 

* ส าเนาเอกสารใหรับรองความถูกตอง * 

 
การรับเรื่องร้องเรียน 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่ศูนยด ารงธรรมองคการ
บริหารสวนต าบลหนองหญ้าปล้องโทรศัพท: 032-494234 
 

 

 
 

 ศูนย์พัฒนำเด็กเล็กที่ส่วนรำชกำรต่ำงๆ ด ำเนินกำรได้ถ่ำยโอนให้เทศบำล และองค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบล ซึ่งเป็นหน่วยกำรปกครองส่วนท้องถิ่นที่มีกฎหมำยจัดตั้งขึ้น เพื่อรองรับกำรกระจำยอ ำนำจจำก
รัฐบำลเป็นผู้รับผิดชอบด ำเนินกำรแทนตั้งแต่ปี พ.ศ.2545 เป็นต้นมำจนถึงปัจจุบัน ตำมพระรำชบัญญัติก ำหนด
แผนและข้ันตอนกำรกระจำยอ ำนำจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2542 ภำยใต้กำรส่งเสริมสนับสนุน
กำรด ำเนินงำนของกรมส่งเสริมกำรปกครองท้องถิ่นทั้งในด้ำนวิชำกำร งบประมำณ และกำรพัฒนำบุคลำกร  
  ศูนย์พัฒนำเด็กเล็กที่ส่วนรำชกำรต่ำงๆ ถ่ำยโอนให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและที่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นจัดตั้งขึ้นเอง ถือว่ำเป็นสถำนศึกษำตำมพระรำชบัญญัติกำรศึกษำแห่งชำติ พ.ศ.2542 
มำตรำ 4 และมำตรำ 18 

กองการศึกษา 
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  กำรให้บริกำรอบรมเลี้ยงดู จัดประสบกำรณ์และส่งเสริมพัฒนำกำรด้วยปฏิสัมพันธ์ที่ดี    
ระหว่ำงเด็กกับผู้ใกล้ชิด โดยยึดหลักสูตรกำรศึกษำปฐมวัย พุทธศักรำช 2560 เป็นแนวทำงโดยกำรบูรณำกำร
หน่วยกำรเรียนรู้ที่เกี่ยวข้องกับบริบทของสังคม ประเพณีวัฒนธรรม และภูมิปัญญำท้องถิ่น พัฒนำขึ้นมำ       
โดยกำรศึกษำจำกภูมิสังคม ประเพณี วัฒนำธรรม ภูมิปัญญำท้องถิ่น เอกสำรและงำนวิจั ยที่เกี่ยวข้อง            
มำประกอบเป็นข้อมูลในกำรพัฒนำหลักสูตรสถำนศึกษำ เพื่อมุ่งพัฒนำผู้เรียนให้มีควำมพร้อมในทุกๆ ด้ำน
ระเบียบการสมัครนักเรียนชั้นระดับปฐมวัย ของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กองค์การบริหารส่วนต าบล
หนองหญ้าปล้อง 

⤇คุณสมบัติ 
1.เด็กที่ต้องสมัครต้องมีภูมิล ำเนำหรืออำศัยอยู่ในเขตองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองหญ้ำปล้อง 
2. เด็กที่สมัครต้องมีอำยุครบ 3 – 5 ปีบริบูรณ์ เด็กที่เกิดถึงวันที่ 16 พฤษภำคมของทุกปี 
3.เด็กที่สมัครต้องเป็นเด็กที่มีสุขภำพแข็งแรง ไม่เป็นโรคติดต่อร้ำยแรง หรือโรคอื่นๆ ที่จะท ำให้เป็น
อุปสรรคต่อกำรเรียน 

หมายเหตุ : กำรรับเด็กเข้ำเรียน ก ำหนดให้เด็กและผู้ปกครองต้องมีภูมิล ำเนำอยู่ในเขตองค์กรปกครอง        
ส่วนท้องถิ่นนั้น หรือต้องย้ำยเข้ำมำอยู่ในท้องถิ่นนั้น ก่อนเข้ำเรียนไม่น้อยกว่ำ 30 วัน กรณีรับเด็กนอกเขต
บริกำรต้องได้รับควำมเห็นชอบจำกคณะกรรมกำรศูนย์พัฒนำเด็กเล็กพิจำรณำขอยกเว้นโดยควำมเห็นชอบของ
ผู้บริหำรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (กรณีเด็กที่มิใช่สัญชำติไทยต้องมีหนังสือรับรองหรือเอกสำรอื่นที่ทำง
รำชกำรออกให้ตำมกฎหมำย) 

⤇หลักฐานการสมัคร 
 1. ใบสมัครของศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก ที่กรอกข้อควำมสมบูรณ์แล้ว 

2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนและฉบับจริง จ ำนวน 1 ชุด(พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง) 
3. ส ำเนำบัตรประชำชนของบิดำและมำรดำ 1 ชุด(พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง) 
4.  ส ำเนำสูติบัตรและฉบับจริง จ ำนวน 1 ชุด (พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง) 
5. สมุดบันทึกสุขภำพพร้อมส ำเนำประวัติกำรรับวัคซีน 

 6. รูปถ่ำยขนำด 2 นิ้ว จ ำนวน 6 รูป 
 
⤇วันเวลา สถานที่รับสมัคร 

 ช่วงเดือนมีนำคมของทุกปี ในวันเวลำรำชกำร ณ ศูนย์พัฒนำเด็กเล็กที่ท่ำนจะน ำบุตรหลำนมำเรียน 
หมายเหตุ : วัน เวลำ สถำนที่อำจมีกำรเปลี่ยนแปลงได้ตำมควำมเหมำะสม 
 
⤇ก าหนดระยะเวลาเรียน 

- เปิดเรียนวันจันทร์ – วันศุกร์ 
- เวลำเข้ำเรียน 08.00 น. – เวลำเลิกเรียน 15.00 น. 

 
⤇อุปกรณ์การเรียน สื่อการเรียนการสอน ที่ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กจัดให้ตลอดปีการศึกษา 
 1. ค่ำหนังสือเรียน อัตรำคนละ 200  บำท ต่อป ี
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 2. ค่ำอุปกรณ์กำรเรียน  อัตรำคนละ 200  บำท ต่อป ี
 3. ค่ำเครื่องแบบนักเรียน  อัตรำคนละ 300  บำท ต่อป ี
 4. ค่ำกจิกรรมพัฒนำผู้เรยีน  อัตรำคนละ 430  บำท ต่อป ี
 5. ค่ำจดักำรเรียนกำรสอน (รำยหัว)  อัตรำคนละ 1,700  บำท ต่อป ี
 ตำมโครงกำรสนับสนุนค่ำใช้จำ่ยกำรบริหำรสถำนศึกษำ 
 
⤇อาหารส าหรับเด็กที่ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กจัดให้ตลอดปีการศึกษา 

- เวลำ 11.00 น. อำหำรกลำงวัน 
- เวลำ 14.00 น. อำหำรเสริม (นม) 

 
พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ.2562  

มาตรา 17 ให้มีกำรศึกษำภำคบังคับจ ำนวนเก้ำปี โดยให้เด็กซึ่งมีอำยุย่ำงเข้ำปีที่เจ็ด เข้ำเรียนใน
สถำนศึกษำขั้นพื้นฐำนจนอำยุย่ำงเข้ำปีที่สิบหก เว้นแต่สอบได้ชั้นปีที่เก้ำของกำรศึกษำภำคบังคับหลักเกณฑ์
และวิธีกำรนับอำยุให้เป็นไปตำมที่ก ำหนดในกฎกระทรวง 
 
⤇บทลงโทษ 

พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ.2545 
 มาตรา 13ผู้ปกครองที่ไม่ปฏิบัติตำมำตรำ 6 ต้องระวำงโทษปรับไม่เกินหนึ่งพันบำท 
 มาตรา 15ผู้ใดโดยปรำศจำกเหตุอันสมควร กระท ำด้วยประกำรใดๆ อันเป็นเหตุให้เด็กมิได้เรียนใน
สถำนศึกษำตำมพระรำชบัญญัตินี้ ต้องระวำงโทษปรับไม่เกินหนึ่งหมื่นบำท 

 

 

 

 
ค านิยามน้ ามันเชื้อเพลิง 

น้ ามันเชื้อเพลิง หมายความว่า น้ ามันปิโตรเลียมดิบ น้ ามันเบนซิน น้ ามันเชื้อเพลิงส าหรับเครื่องบิน 
น้ ามันก๊าด  น้ ามันดีเซล น้ ามันเตา น้ ามันหล่อลื่นและให้ความหมายรวมถึงผลิตภัณฑ์ปิโตรเลียมอื่นที่เป็น
ของเหลวและใช้เป็นเชื้อเพลิงหรือเป็นสิ่งหล่อลื่นตามที่รัฐมนตรีก าหนดให้เป็นน้ ามันเชื้อเพลิงโดยประกาศใน
ราชกิจจานุเบกษา 
น้ ามันเชื้อเพลิงมี 3 ชนิด ดังนี้ 
 1.ชนิดไวไฟน้อย ได้แก่ น้ ามันเชื้อเพลิงที่มีจุดวาบไฟ ตั้งแต่ 60 องศาเซลเซียสขึ้นไป 
 2.ชนิดไวไฟปานกลาง ได้แก่ น้ ามันเชื้อเพลิงที่มีจุดวาบไฟ ตั้งแต่ 37.8 องศาเซลเซียส แต่ต่ ากว่า 60
องศาเซลเซียส 
 3.ชนิดไวไฟมาก ได้แก่ น้ ามันเชื้อเพลิงที่มีจุดวาบไฟ ตั้งแต่ 37.8 องศาเซลเซียส 
 
ภาชนะบรรจุน้ ามันเชื้อเพลิง มี 5 ประเภท ดังนี้ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
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 1.ขวดน้ ามันเชื้อเพลิง 
 2.กระป๋องน้ ามันเชื้อเพลิง 
 3.ถังน้ ามันเชื้อเพลิง 
 4.ถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิง 
 5.ถังขนส่งน้ ามันเชื้อเพลิง 
 
สถานที่เก็บรักษาน้ ามันเชื้อเพลิง มี 3 ลักษณะ ดังนี้ 

1.ลักษณะที่ 1 ได้แก่ สถานที่เก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดใดชนิดหนึ่งหรือหลายชนิด ดังนี้ 
1.1 สถานที่เก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟมาก มีปริมาณไม่เกิน 40 ลิตร หรือ 
1.2 สถานที่เก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟปานกลาง มีปริมาณไม่เกิน 227 ลิตร หรือ 
1.3 สถานที่เก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟน้อย มีปริมาณไม่เกิน 454 ลิตร 

            2. ลักษณะที่ 2 ได้แก่ สถานที่เก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดใดชนิดหนึ่งหรือหลายชนิด ดังนี้ 
      2.1 สถานที่เก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟมาก มีปริมาณเกิน 40 ลิตร แต่ไม่เกิน 454 ลิตร หรือ 
      2.2 สถานที่เก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟปานกลาง มีปริมาณเกิน 227 ลิตร แต่ไม่เกิน 1,000 

ลิตร หรือ 
      2.3 สถานที่เก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟน้อย มีปริมาณเกิน 454 ลิตร แต่ไม่เกิน 15,000 ลิตร 

            3. ลักษณะที่ 3 ได้แก่ สถานที่เก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดใดชนิดหนึ่งหรือหลายชนิด ดังนี้  
3.1 สถานที่เก็บน้ ามันเชื้อเพลิงน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟมาก มีปริมาณเกิน 454 ลิตรขึ้นไป หรือ 
      3.2 สถานที่เก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟปานกลาง มีปริมาณเกิน 1,000 ลิตรขึ้นไป หรือ 
      3 .3 สถานที่ เก็บน้ ามันเชื้ อ เพลิ งชนิดไว ไฟน้อย มีปริมาณเกิน  15,000 ลิตรขึ้น ไป                   

สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิง แบ่งเป็น 6 ประเภท ดังนี้ 
1. สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงประเภท ก ได้แก่ สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงที่ให้บริการแก่

ยานพาหนะทางบก ซึ่งตั้งอยู่ในพื้นที่ ที่ติดเขตทางหลวงถนนสาธารณะหรือถนนส่วนบุคคล ซึ่งมีขนาดความ
กว้างตามที่กรมธุรกิจพลังงานประกาศก าหนดและเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงไว้ใน ถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงใต้พื้นดิน  

2. สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงประเภท ข ได้แก่ สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงให้บริการแก่ยานพาหนะ
ทางบก ซึ่งตั้งอยู่ในพื้นที่ที่ติดเขตถนนสาธารณะหรือถนนส่วนบุคคลที่มีความกว้างตามที่กรมธุรกิจพลังงาน
ประกาศก าหนด และเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงไว้ ในถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงใต้พื้นดิน  
            3. สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงประเภท ค มี 2 ลักษณะดังนี ้

   (3.1) ลักษณะที่ 1 ได้แก่ สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงที่ให้บริการแก่ยานพาหนะทางบกที่มีการเก็บ
น้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟปานกลาง หรือชนิดไวไฟน้อยมีปริมาณไม่เกิน 10,000 ลิตร และเก็บน้ ามันเชื้อเพลิง
ไว้ในถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงเหนือพื้นดิน ( ปั้มถังลอยริมถนนขนาดเล็ก ) 
               (3.2) ลักษณะที่ 2 ได้แก่ สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงที่ให้บริการแก่ยานพาหนะทางบกที่มีการ
เก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟปานกลาง หรือชนิดไวไฟน้อย มีปริมาณเกิน 10,000 ลิตรขึ้นไป และเก็บน้ ามัน
เชื้อเพลิงไว้ในถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงเหนือพื้นดิน ( ปั้มถังลอยริมถนนขนาดใหญ่ ) 
            4. สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงประเภท ง ได้แก่ สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงที่เก็บน้ ามันเชื้อเพลิง
ชนิดไวไฟมาก ชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยไว้ในถังน้ ามันเชื้อเพลิง ( ปั้มหลอดแก้วมือหมุน ) 
            5. สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงประเภท จ มี 2 ลักษณะ ดังนี้ 
               (5.1) ลักษณะที่ 1 ได้แก่ สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงที่ให้บริการแก่เรือที่มีปริมารการเก็บน้ ามัน
เชื้อเพลิงชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อย มีปริมาณไม่เกิน 10,000 ลิตร และเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงไว้ใน
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ถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงเหนือพื้นดิน หรือถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงที่ติดตั้งภายในโป๊ะเหล็ก ( สถานีบริการทางน้ า
ขนาดเล็ก ) 
               (5.2) ลักษณะที่ 2 ได้แก่ สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงที่ให้บริการแก่เรือที่มีปริมาณการเก็บน้ ามัน
เชื้อ-เพลิงชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อย มีปริมาณเกิน 10,000 ลิตร ขึ้นไป และเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงไว้
ในถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงเหนือพื้นดินหรือถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงที่ติดตั้งภายในโป๊ะเหล็ก หรือเก็บน้ ามันเชื้อเพลิง
ชนิดไวไฟมาก ชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อย ไว้ในถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงใต้พื้นดิน ( สถานีบริการทาง
น้ าขนาดใหญ่ ) 

6. สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงประเภท ฉ ได้แก่ สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงที่ให้บริการแก่อากาศยาน 
กิจการควบคุมประเภทที่ 1 ตามมาตร 17 ได้แก่ สถานที่เก็บรักษาน้ ามันเชื้อเพลิงลักษณะที่หนึ่ง 
กิจการควบคุมประเภทที่ 2 ตามมาตร 17 ได้แก่  
 1.   สถานที่เก็บรักษาน้ ามันเชื้อเพลิง ลักษณะที่สอง 
 2.   สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงประเภท ค ลักษณะที่หนึ่ง 
 3.   สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงประเภท ง  
 4.   สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงประเภท จ ลักษณะที่หนึ่ง 
กิจการควบคุมประเภทที่ 3 ตามมาตร 17 ได้แก่ 

1. สถานที่เก็บรักษาน้ ามันเชื้อเพลิง ลักษณะที่สาม 
2. คลังน้ ามันเชือ้เพลิง 
3. สถานที่เก็บรักษาน้ ามันเชื้อเพลิง ประเภท ก 
4. สถานที่เก็บรักษาน้ ามันเชื้อเพลิง ประเภท ข 
5. สถานที่เก็บรักษาน้ ามันเชื้อเพลิง ประเภท ค ลักษณะที่สอง 
6. สถานที่เก็บรักษาน้ ามันเชื้อเพลิง ประเภท จ ลักษณะที่สอง 
7. สถานที่เก็บรักษาน้ ามันเชื้อเพลิง ประเภท ฉ 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 1.การรับแจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 
   1.1แบบฟอร์มที่ใช้ 
      1.1.1  แบบแจ้งการประกอบกิจการควบคุม ประเภทที่ 2 (แบบ ธพ. น 1) 
      1.1.2  ใบแจ้งการประกอบกิจการควบคุม ประเภทที่ 2 (แบบ ธพ. น 2) 
      1.1.3  บันทึกการตรวจสถานที่ประกอบกิจการน้ ามันเชื้อเพลิง (แบบ ต.1/1) 
      1.1.4  บันทึกการแจ้งความและด าเนินคดี (แบบ ต.2) 
      1.1.5  บันทึกการจับกุม (แบบ ต.3) 
      1.1.6  ค าสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล 
      1.1.7  หนังสือแจ้งความไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์ของค าขอแจ้งการประกอบกิจการ 
      1.1.8  ทะเบียนหนังสือรับรองการแจ้ง 
   1.2  การปฏิบัติงาน 
   ขั้นตอนที่ 1 พนักงานเจ้าหน้าที่รับแบบใบแจ้งการประกอบกิจการ ควบคุมประเภทที่ 2 (แบบ ธพ. 
น 1) โดยกิจการควบคุม ประเภทที่ 2 มี 4 ประเภท ดังนี้ 
      1.2.1  สถานที่เก็บรักษาน้ ามันเชื้อเพลิง ลักษณะที่ 2 (โรงงานขนาดเล็ก หรือเพื่อการเกษตร) 
    1.2.1.1  เก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟมาก              ไมเ่กิน 454  ลิตร 
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    1.2.1.2  เก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟปานกลาง        ไมเ่กิน  1,000  ลิตร 
    1.2.1.3  เก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟน้อย              ไมเ่กิน  15,000  ลิตร 
      1.2.2  สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิง ประเภท ค. ลักษณะที่ 1 (ป๊ัมถังลอยริมถนนขนาดเล็ก) 
    1.2.2.1  เก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟน้อยในถังเก็บบนดิน  ไมเ่กิน 10,000 ลิตร 
  1.2.2.2  หรอืเกบ็น้ ามนัเชือ้เพลงิชนิดไวไฟมากหรือไวไฟปานกลางรวมกัน ไม่เกนิ 454 ลติร 
      1.2.3  สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิง ประเภท ง. (ปั๊มหลอดแก้วมือหมุน) 
    1.2.3.1  สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟน้อย         ไม่เกิน  454  ลิตร 
    1.2.3.2  สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟปานกลาง   ไม่เกิน  454  ลิตร 
  1.2.3.3  สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟมาก          ไม่เกิน  454  ลิตร 
      1.2.4   สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิง  ประเภท ง (ป้ัมทางน้ าขนาดเล็ก) 
    1.2.4.1  ให้บริการให้แก่เรือ 

1.2.4.2   สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิง ชนิดไวไฟปานกลางหรือไวไฟน้อย ไม่เกิน 10,000 ลิตร 
  1.2.4.3   เก็บน้ ามันในถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงตั้งบนดิน หรือภายในโป๊ะเหล็ก 

  พร้อมด้วยเอกสารและหลักฐานจากผู้ยื่นค าขอ  และตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของ
เอกสาร  ดังนี้ 
    1.  แบบแจ้งการประกอบกิจการควบคุม ประเภทที่ 2 (แบบ ธพ. น 1) 
    2.ภาพถ่ายบัตรประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง (กรณีบุคคลธรรมดา) 
    3.  หนังสือรับรองการจดทะเบียน  พร้อมส าเนารายละเอียด  วัตถุประสงค์ผละผู้มีอ านาจ
ลงชื่อแทนนิติบุคคลที่ออกให้ไม่เกินหนึ่งร้อยแปดสิบวัน (กรณีนิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง) 
    4.  ส าเนาหนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของบุคคลหรือนิติบุคคลผู้แจ้ง (กรณีตัวแทนของ
บุคคล หรือนิติบุคคลผู้แจ้ง) 
    5.  ส าเนาหรือภาพถ่าย โฉนดที่ดิน หรือ น.ส.3 หรือ น.ส.3 ก หรือ ส.ค.1 หรือเอกสารการ
แสดงสิทธิ์ในที่ดินอื่นๆ 
    6.  ส าเอกสารแสดงว่าผู้แจ้งมีสิทธิใช้ที่ดินหรือหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน หรือ
หน่วยงานที่มีหน้าที่ดูแลรับผิดชอบที่ดิน 
    7.  ส าเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยส าเนาแผนผังบริเวณที่ได้อนุญาตให้ผู้ขออนุญาตท าทาง
เชื่อมระหว่างบริเวณที่ได้รับอนุญาตกับถนนสาธารณะทางหลวงหรือถนนส่วนบุคคลเพื่อใช้เป็นทางส าหรับ
ยานพาหนะเข้าออกสถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงประเภท ค ลักษณะที่ 1 
    8.  แผนที่สังเขปแสดงสถานที่ประกอบกิจการ พร้อมแสดงสิ่งปลูกสร้างที่อยู่ภายในรัศมี 5 
เมตร จ านวน 3 ชุด 
    9.  แผนผังของสถานที่ประกอบกิจการ จ านวน 3 ชุด 
  10.  แบบก่อสร้างถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงเหนือพื้นดินขนาดใหญ่ พร้อมระบบท่อและอุปกรณ์
จ านวน 3 ชุด 
  11.  รายการค านวณความมั่นคงแข็งแรงของถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงเหนือพื้นดินขนาดใหญ่
จ านวน 1 ชุด 
  12.  หนังสือรับรองจากวิศวกรสาขาที่เกี่ยวข้องซึ่งเป็นผู้ค านวณความมั่นคงแข็งแรง ระบบ
ความปลอดภัย และระบบควบคุมมลพิษของถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงเหนือพื้นดินขนาดใหญ่และสิ่งปลูกสร้างต่างๆ 
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  ขั้นตอนที่ 2  เจ้าหน้าที่ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ของที่ดินที่เป็นที่ตั้งของสถานที่ประกอบกิจการ
ตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง หากไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์ให้แจ้งให้ผู้แจ้งทราบเพื่อน าไปแก้ไขให้ถูกต้อง
และครบถ้วนต่อไป 
  หากตรวจสอบแล้ว  เอกสารและสถานที่ตั้งมีความถูกต้องสมบูรณ์ครบถ้วน  เจ้าหน้าที่ออกใบรับแจ้ง
การประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 (แบบ ธพ. น 2) ในวันที่รับแจ้งเพื่อเป็นเอกสารให้แก่ผู้แจ้ง 
  ขั้นตอนที่ 3  เมื่อออกใบรับแจ้งแล้วให้รายงาน 
 กรณีอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานคร 
  ส านักงานพลังงานภูมิภาค เพื่อทราบภายใน 20 วัน นับตั้งแต่วันที่ออกใบรับแจ้ง 
 ขั้นตอนที่ 4  พนักงานเจ้าหน้าที่ต้องออกไปตรวจสอบสถานที่แจ้งไว้หากพบว่า 

1. มีการประกอบกิจการไปก่อนที่จะแจ้งให้พนักงานเจ้าหน้าที่ทราบ ต้องระวางโทษจ าคกุไม่ 
เกิน 6 เดือนหรือปรับไม่เกิน 50,000 บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ ตาม (มาตรา 63) 

2. การแจ้งของผู้ประกอบกิจการไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วน ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน  
50,000 บาท(มาตรา 63) และให้พนักงานเจ้าหน้าที่มีอ านาจสั่งการให้ผู้แจ้งแก้ไขหนังสือให้ถูกต้อง ภายใน 5 
วัน หากฝ่าฝืนปรับไม่เกิน 100,000 บาท และให้ศาลสั่งให้การยกเลิกการประกอบกิจการตาม (มาตรา 64 
วรรคสอง) 

3. เมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจพบภายหลังการตรวจสอบว่าการแจ้งไม่ถูกต้องหรือไม่ 
ครบถ้วน และมีการด าเนินการอย่างหนึ่งอย่างใดต่อผู้ประกอบกิจการแล้ว ให้พนักงานเจ้าหน้าที่รายงานให้กรม
ธุรกิจพลังงานหรือส านักงานภูมิภาค แล้วแต่กรณี ทราบภายใน 20 วัน 
 ขั้นตอนที่ 5  เจ้าหน้าที่ขึ้นทะเบียนหนังสือรับรองการแจ้ง 
 หมายเหตุ  การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 ให้ด าเนินตามขั้นตอน 
เช่นเดียวกับการแจ้งต่อเจ้าหน้าที่ท านองเดียวกันกับการแจ้งครั้งแรก 
 
อัตราค่าธรรมเนียม 

1. ค าขอ ฉบับละ 200.- บาท 
2. ใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 ฉบับละ 3,000.- บาท 
3. การอนุญาตให้ใช้ถังหรือภาชนะในการบรรจุหรือขนส่งน้ ามันเชื้อเพลิง 

(ก) ปริมาตร เกิน 100,000 ลิตร ถังละ 4,000.- บาท  
(ข) ปริมาตรเกิน 100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียม 400.- บาท ต่อปริมาตร ทุกๆ10,000 

ลิตร เศษของ 10,000 ลิตร ให้คิดเป็น 10,000 ลิตร 
4. การอนุญาตให้ใช้ท่อที่ใช้ในการขนส่งน้ ามันเชื้อเพลิงให้คิดตามปริมาตรตามอัตราใน 3 
5. ใบแทนใบอนุญาต ฉบับละ 200.- บาท 
6. การต่ออายุใบอนุญาตให้เป็นไปตามอัตราใน 2,3 หรือ 4 แล้วแต่กรณี 
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การควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ.2542 
อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 71 แห่งพระราชบัญญัติต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ.

2537  และมาตรา 32 มาตรา 54 มาตรา 58 และมาตรา 63 แห่งพระราชบัญญัติการสาธารสุข พ.ศ. 
2535 องค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าปล้อง  โดยได้รับความเห็นชอบจากสภาองค์การบริหารส่วนต าบล
หนองหญ้าปล้อง และนายอ าเภอหนองหญ้าปล้อง ออกข้อบังคับไว้ ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1 ข้อบังคับน้ี เรียกว่า “ข้อบังคับต าบลหนองหญ้าปล้อง เรื่อง การควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ พ.ศ. 2542 ” 

ข้อ 2 ข้อบังคับน้ีให้ใช้บังคับในเขตต าบลหนองหญ้าปล้อง นับแต่ได้ประกาศไว้โดยเปิดเผย ณ ที่ท าการ
องค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าปล้องแล้ว 30 วัน 

ข้อ 3 ให้ยกเลิกข้อบังคับต าบล เรื่อง การควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  พ.ศ. 2540 และ
ข้อบังคับต าบล เรื่อง การควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2542  ( เพิ่มเติม ฉบับที่ 1 ) และให้
ใช้ข้อบังคับต าบลที่ก าหนดขึ้นใหม่ตามข้อบังคับฉบับนี้แทน 

ข้อ 4 ในข้อบังนี้  
“เจ้าพนักงานท้องถิ่น” หมายความว่า ประธานคณะกรรมการองค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้า

ปล้องหรือพนักงานส่วนท้องถิ่นที่ได้รับการแต่งตั้งจากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน 
“เจ้าพนักงานสาธารณสุข” หมายความว่า เจ้าพนักงานซึ่งได้รับการแต่งตั้งจากรั ฐมนตรีว่าการ

กระทรวงสาธารณสุขให้ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
“การค้า” หมายความว่า การประกอบธุรกิจ การพาณิชย์ การอุตสาหกรรม การเกษตร การผลิต หรือ

ให้บริการใดๆ เพื่อหาประโยชน์อันมีมูลค่า 
ข้อ 5 ให้กิจการประเภทต่างๆ ดังต่อไปนี้ เป็นกิจการที่ต้องมีการควบคุมในเขตต าบลหนองหญ้าปล้อง 
1. กิจการที่เก่ียวกับการเลี้ยงสัตว์ 

(1) การเลี้ยงสัตว์บกและสัตว์ปีก 
(2) การเลี้ยงสัตว์เพื่อรีดเอาน้ านม 
(3) การประกอบกิจการเลี้ยง รวบรวมสัตว์ หรือธรุกิจอื่นใดอันมีลักษณะท านองเดียวกันเพื่อให้
ประชาชนเข้าชมหรือเพื่อประโยชน์ของกิจการนัน้ทั้งนี้จะมีการเรียกเก็บค่าดูหรือคา่บริการไม่วา่
ทางตรงหรือทางอ้อมหรอืไม่ก็ตาม 

2. กิจการที่เก่ียวกับสัตว์และผลิตภัณฑ์ 
(1) การฆ่าสตัว์ ยกเว้นในสถานที่จ าหน่ายอาหาร การเร่ขาย การขายในตลาดและการฆ่าเพื่อ
บริโภคในครัวเรือน 
(2) การฟอกหนังสัตว ์ขนสัตว์ การสะสมหนังสัตว์ ขนสัตว์ที่ยังมิได้แปรรปู 
(3) การสะสมเขาสัตว ์กระดูกสตัว์ที่ยังมิได้แปรรปู 
(4) การเคี่ยวหนังสัตว ์เอ็นสัตว์ ไขสัตว์ 
(5) การต้ม การตาก การเผาเปลือกหอย เปลือกปู เปลือกกุ้ง ยกเว้น ในสถานที่จ าหน่ายอาหาร 
การเร่ขายและการขายในตลาด 
(6) การประดิษฐ์เครือ่งใช้หรือผลิตภัณฑ์อื่นๆ จากเปลือกหอย กระดูกสตัว์ เขาสัตว ์หนังสัตว์ ขน
สัตว์ หรอื ส่วนอื่นๆ ของสัตว์  
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(7) การผลิต การโม ่การป่น การบด การผสม การบรรจ ุการสะสม หรอืการกระท าอื่นใดต่อสตัว ์
หรือพืช หรือส่วนหนึ่งส่วนใดของสัตว์ หรือพืช เพือ่เป็นอาหารสัตว์ 

3. กิจการที่เก่ียวกับอาหาร เครื่องดื่ม น้ าดื่ม 
(1) การผลิตเนย เนยเทียม  
(2) การผลิตกะปิ น้ าพรกิแกง น้ าพริกเผา น้ าปลา น้ าเคย น้ าบูด ูไตปลา เต้าเจี้ยว ซีอิ้ว หอยดอง 
หรือซอสปรุงรสอื่นๆ ยกเว้นการผลิตเพื่อบรโิภคในครัวเรือน 
(3) การผลิต การหมัก การสะสมปลารา้ ปลาเจ่า กุ้งเจ่า ยกเว้นการผลติ เพื่อบริโภคในครวัเรือน 
(4) การตากเนื้อสัตว ์การผลิตเนื้อสัตว์เค็ม   การเคีย่วมันกุ้ง ยกเว้นการผลิตเพื่อบริโภคในครวัเรือน                                                                                                
(5) การนึ่ง การต้ม การเคี่ยว การตาก หรือวธิีอื่นใด ในการผลติอาหารจากสัตวพ์ืช ยกเว้นใน
สถานที่จ าหน่าย อาหาร การเร่ขาย การขายในตลาดและการผลิตเพื่อการบริโภคในครัวเรือน 
(6) การเคี่ยวน้ ามันหมู การผลิตกุนเชียง  หมูยอ ไส้กรอก หมูตั้ง ยกเว้น ในสถานที่จ าหน่าย 
อาหาร การเร่ขาย การขายในตลาด และการผลติเพื่อบริโภคในครัวเรือน 
(7) การผลิตเส้นหมี่ ขนมจีน ก๋วยเตี๋ยว เต้าฮวย เต้าฮู้  วุ้นเส้น เกี้ยมอี๋ 
(8) การผลิตแบะแซ 
(9) การผลิตอาหารบรรจุกระป๋อง ขวด หรือภาชนะอื่นใด 
(10) การประกอบกิจการท าขนมปังสด ขนมปังแห้ง  จันอับ ขนมเป๊ียะ 
(11) การแกะ การล้างสตัว์น้ า ที่ไม่ใช่สว่นหนึ่งของกิจการห้องเย็น ยกเว้นการผลิตเพือ่บริโภคใน
ครัวเรือน 
(12) การผลติน้ าอัดลม น้ าหวาน น้ าโซดา น้ าถั่วเหลือง เครื่องดื่มชนิดต่างๆ บรรจกุระป๋อง หรือ
ขวด หรือภาชนะอื่นใดยกเว้นการผลติเพื่อบริโภคในครัวเรือน 
(13) การผลติ การแบ่ง บรรจุน้ าตาล 
(14) การผลติผลิตภัณฑจ์ากน้ านมววั 
(15)  การผลิต การแบ่งบรรจุเอทิลแอลกอฮอล ์สุรา เบียร์  น้ าส้มสายชู 
(16) การคัว่กาแฟ 
(17) การผลติลูกชิ้นดว้ยเครื่องจักร 
(18) การผลติผงชูรส 
(19) การผลติน้ ากลั่น น้ าบริโภค 
(20) การตาก การหมัก การดองผัก ผลไม ้หรือพชือย่างอื่น ยกเว้นการผลติ เพื่อบริโภคใน
ครัวเรือน 
(21) การผลติ การบรรจใุบชาแห้ง ชาผงหรือเครือ่งดื่มชนิดผงอื่นๆ 
(22) การผลติไอศกรีม ยกเว้นการผลติเพื่อบริโภคในครัวเรือน 
(23) การผลติบะหมี่ มักกะโรนี หรือผลติภัณฑ์อืน่ๆ ที่คล้ายคลึงกัน 
(24) การประกอบกิจการห้องเย็น แช่แข็งอาหาร 
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(25) การผลติน้ าแข็ง ยกเว้นการผลติเพื่อใชใ้นสถานที่จ าหน่ายอาหารและเพื่อการบริโภค  
(26) การเก็บ การถนอมอาหารด้วยเครื่องจกัรที่มกี าลังตั้งแต ่5 แรงมา้ขึ้นไป 

4. กิจการที่เก่ียวกับยา เวชภัณฑ์ อุปกรณ์การแพทย์ เครื่องส าอาง ผลิตภัณฑ์ช าระล้าง 
(1) การผลิต การโม ่การบด การผสม การบรรจุยาด้วยเครื่องจักร 
(2) การผลิต การบรรจุยาสีฟัน แชมพู ผ้าเย็น การะดาษเย็น เครื่องส าอางต่างๆ 
(3) การผลิตส าลี ผลิตภณัฑ์จากส าลี 
(4) การผลิตผ้าพันแผล ผ้าปิดแผล ผ้าอนามัย ผ้าอ้อมส าเร็จรูป 
(5) การผลิตสบู่ ผงซักฟอก ผลิตภัณฑ์ช าระล้างตา่งๆ  

5. กิจการที่เก่ียวกับการเกษตร 
(1) การอัด การสกดัเอาน้ ามันจากพชื 
(2) การล้าง การอบ การรม การสะสมยางดิบ 
(3) การผลิตแป้งมันส าปะหลัง แป้งสาคูหรือแป้งอื่นๆ ในท านองเดียวกันด้วยเครื่องจกัร 
(4) การสีข้าวด้วยเครื่องจักร 
(5) การผลิตยาสูบ 
(6) การขัด การกะเทาะ การบดเมล็ดพืช การนวดข้าวดว้ยเครื่องจักร 

6. กิจการที่เก่ียวกับโลหะหรือแร่ 
(1) การผลิตโลหะเป็นภาชนะ เครื่องมือ เครื่องจกัร อุปกรณ์หรือเครื่องใชต้่างๆ 
(2) การหลอม การหล่อ การถลุง แร ่หรือโลหะทกุชนิด ยกเว้น กิจการใน (1) 
(3) การกลึง การเจาะ การเชื่อม การตี การตัด การประสาน การรดี การอัด โลหะ ด้วยเครื่องจกัร 
หรือก๊าซ หรือไฟฟา้ ยกเว้นกิจการใน (1) 
(4) การเคลือบ การชุบโลหะด้วยตะกั่ว สังกะสี ดบีุก โครเมี่ยม นิเกิลหรือ โลหะอื่นใดยกเว้น
กิจการใน (1) 
(5) การขัด การล้าง โลหะด้วยเครื่องจักร สารเคม ีหรือวิธอีื่นใด ยกเว้น กิจการใน (1) 
(6) การท าเหมืองแร่ การสะสม การแยก การคัดเลือกหรือการลา้งแร่ 

7. กิจการเก่ียวกับยานยนต์ เครื่องจักรหรือเครื่องกล 
(1) การต่อ การประกอบ การเคาะ การปะผุ การพ่นสี การพ่นสารกันสนิมยานยนต์ 
(2) การตั้งศูนย์ถ่วงล้อ การซ่อม การปรับแต่ง ระบบปรับอากาศหรืออุปกรณ์ที่เป็นส่วนประกอบ
ของยานยนต์เครื่องจักร หรือเครื่องกล 
(3) การประกอบธรุกิจเกีย่วกับยานยนต์ เครื่องจักร หรือเครื่องกล ซึ่งมีไว้บริการ หรือจ าหน่าย
และในการประกอบธุรกจินั้น มีการซ่อมหรือปรับปรุงยานยนต์ เครื่องจกัรหรือเครื่องกลดังกลา่วด 
(4) การล้าง การอดัฉีดยานยนต์ 
(5) การผลิต การซ่อม การอัดแบตเตอรี่ 
(6) การปะ การเชื่อมยาง  
(7) การอัดผ้าเบรก ผา้คลัช 
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8. กิจการที่เก่ียวกับไม้ 
(1) การผลิตไม้ขีดไฟ 
(2) การเลื่อย การซอย การขัด การไส การเจาะ การขุดร่อง การท าคิ้ว หรือการตดัไม้ด้วย
เครื่องจักร  
(3) การประดิษฐ์ไม ้หวาย เป็นสิ่งของด้วยเครื่องจักร หรือการพ่น การทาสารเคลือบเงาสี หรือ
การแต่งส าเร็จ ผลิตภัณฑ์จากไม้หรือหวาย 
(4) การอบไม ้
(5) การผลิตธูป ดว้ยเครือ่งจักร 
(6) การประดิษฐ์สิ่งของ เครื่องใช้ เครื่องเขียนด้วยกระดาษ 
(7) การผลิตกระดาษตา่งๆ  
(8) การเผาถ่าน หรือการสะสมถ่าน 

9. กิจการที่เก่ียวกับการบริการ 
(1) การประกอบกิจการอาบ อบ นวด 
(2) การประกอบกิจการสถานที่อาบน้ า อบไอน้ า อบสมุนไพร 
(3) การประกอบกิจการโรงแรมหรือกิจการอื่นในท านองเดียวกัน 
(4) การประกอบการกิจการหอพกั อาคารชุดให้เช่า 
(5) การประกอบกิจการโรงมหรสพ 
(6) การจดัให้มีการแสดงดนตร ีเต้นร า ร าวง รองแง็งดิสโก้เทค คาราโอเกะหรือการแสดงอื่นๆ ใน
ท านองเดียวกัน 
(7) การประกอบกิจการสระว่ายน้ า หรือกจิการอืน่ๆ ในท านองเดียวกัน 
(8) การจดัให้มีการเล่นสเก็ต โดยมีแสง หรอืเสียงประกอบ หรือการเล่นอื่นๆ ในท านองเดียวกัน 
(9) การประกอบกิจการเสริมสวยหรือแต่งผมเว้นแต่กิจการที่อยู่ในบังคับตามกฎหมายวา่ด้วยการ
ประกอบวิชาชีพเวชกรรม 
(10) การประกอบกิจการให้บริการควบคุมน้ าหนกั โดยวิธีควบคุมทางโภชนาการให้อาหารที่มี
วัตถุประสงค์ การบริหารร่างกายหรือโดยวีอื่นใด เว้นแต่การให้บริการดังกล่าวในสถานพยาบาล
ตามกฎหมายว่าด้วยสถานพยาบาล 
(11) การประกอบกิจการสวนสนุก ตู้เกม 
(12) การประกอบกิจการห้องปฏิบัติการทางการแพทย์ การสาธารณสุข วทิยาศาสตร ์หรือ
สิ่งแวดล้อม 
(13) การประกอบกิจการสนามกอลฟ์ หรือสนามฝึกซ้อมกอล์ฟ 

10. กิจการที่เก่ียวกับสิ่งทอ 
(1) การปั่นด้าย การกรอด้าย การทอผ้าด้วยเครื่องจักรหรือการทอผ้าด้วยกี่กระตกุ ตั้งแต ่5 กี่ ขึ้น
ไป  
(2) การสะสมปอ ป่าน ฝา้ยหรือนุ่น 
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(3) การปั่นฝ้ายหรือนุ่นดว้ยเครื่องจักร 
(4) การทอเสื่อ กระสอบ พรม หรือสิ่งทออื่นๆ ดว้ยเครื่องจักร 
(5) การเย็บผ้าด้วยเครือ่งจักรตั้งแต ่5 เครื่องขึ้นไป 
(6) การพิมพ์ผ้า หรือการพิมพ์บนสิ่งทออื่นๆ  
(7) การซัก การอบ การรีด การอัดกลีบผ้าด้วยเครื่องจักร 
(8) การย้อม การกัดสีผา้หรือสิ่งทออื่นๆ  

11. กิจการที่เก่ียวกับหิน ดิน กรวด ซีเมนต์ หรือวัตถุที่คล้ายคลึง 
(1) การผลิตภาชนะดินเผาหรือผลิตภัณฑ์ดินเผา 
(2) การระเบิด การโม่ การป่นหินด้วยเครื่องจักร  
(3) การผลิตเครื่องใชด้้วยซีเมนต์ หรือวัตถุที่คล้ายคลึงกัน 
(4) การสะสม การผสมซีเมนต์ หิน ทราย หรือวตัถุที่คล้ายคลึง 
(5) การเจียระไนเพชร พลอย หิน กระจก หรือวัตถุที่คล้ายคลึง 
(6) การเลื่อย การตัด หรือการประดิษฐ์หินเป็นสิ่งของต่างๆ  
(7) การผลิตชอล์ค ปูนปาสเตอร์ ปูนขาว ดินสอพอง หรือการเผาหินปูน 
(8) การผลิตภณัฑ์ตา่งๆ ที่มีแร่ใยหินเป็นส่วนประกอบหรือส่วนผสม เช่น ผ้าเบรก ผ้าคลชั 
กระเบื้องมุงหลังคา กระเบื้องยาง ฝ้าเพดาน ท่อน้ า เป็นต้น 
(9) การผลิตกระจ า หรอืผลิตภัณฑ์แก้ว 
(10) การผลติกระดาษทราย 
(11) การผลติใยแก้วหรอืผลิตภัณฑ์จากใยแกว้ 

12. กิจการที่เก่ียวกับปิโตรเลี่ยม ถ่านหิน สารเคมี 
(1) การผลิต การบรรจุ การสะสม การขนส่งกรด ด่าง สารออกซิไดส ์หรือสารตวัท าลาย 
(2) การผลิต การบรรจุ การสะสม การขนส่งก๊าซ 
(3) การผลิต  การกลั่น การสะสม การขนส่งน้ ามันปิโตรเลี่ยม หรือผลติ หรือผลิตภัณฑ์ปิโตรเลี่ยมตา่งๆ 
(4) การผลิต การสะสม การขนส่งถ่ายหิน ถ่านโค้ก 
(5) การพ่นส ียกเว้นกิจการใน 7 (1) 
(6) การประดิษฐ์สิ่งของ เครื่องใช้ด้วยยาง ยางเทียม พลาสติก เซลลูลอยด์ เบเกอร์ไลท์ หรือวตัถุ
คล้ายคลึง 
(7) การโม่ การบดชัน 
(8) การผลิตสี หรือน้ ามนัผสมสี 
(9) การผลิต การลา้งฟิลม์รูปถ่ายหรือฟิล์มภาพยนตร์ 
(10) การเคลือบ การชุบ วัตถุดว้ยพลาสติก เซลลูลอยด์เบเกอร์ไลท์ หรือวตัถุที่คล้ายคลึงกัน 
(11) การผลติ การชุบ วตัถุด้วยพลาสติก เซลลูลอยด์เบเกอร์ไลท์ หรือวตัถุที่คล้ายคลึงกัน 
(12) การผลติ การบรรจเุคมีดับเพลิง 
(13) การผลติ น้ าแข็งแห้ง 
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(14) การผลติ การสะสม การขนส่งดอกไม้เพลิง หรือสารเคมี อันเป็นส่วนประกอบในการผลิต
ดอกไม้เพลิง 
(15) การผลติ แชลแล็คหรือสารเคลือบเงา 
(16) การผลติ การบรรจ ุการสะสม การขนส่งสารก าจดัศัตรูพชื 
(17) การผลติ การบรรจ ุการสะสมกาว 

13. กิจการอื่นๆ  
(1) การพิมพ์หนังสือหรอืสิ่งพิมพ์อื่นที่มีลักษณะเดียวกันดว้ยเครื่องจักร 
(2) การผลิต การซ่อมเครื่องอีเล็คโทรนิคส์ เครื่องไฟฟ้า อุปกรณ์อีเล็คโทรนิคส์ อุปกรณ์ไฟฟ้า 
(3) การผลิตเทียน  เทียนไข หรือวัตถุที่คล้ายคลึง 
(4) การพิมพ์แบบ พิมพ์เขียวหรือการถ่ายเอกสาร 
(5) การสะสมวตัถุหรือสิง่ของที่ช ารุด ใช้แล้วหรือเหลือใช้ 
(6) การประกอบกิจการโกดังสินค้า 
(7) การล้างขวด  ภาชนะหรือบรรจุภัณฑ์ทีใ่ช้แลว้ 
(8) การพิมพ์สีลงบนวัตถทุี่มิใช่สิ่งทอ 
(9) การก่อสร้าง 

 
การขออนุญาตการประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

ผู้ประกอบการยื่นค าขอพร้อมหลักฐาน 
รายใหม่ : ขออนุญาตก่อนเปิดด าเนินการ 
รายเก่า :  ขอต่อใบอนุญาตก่อนใบอนุญาตหมด 

เอกสารประกอบการยื่นขอรับใบอนุญาตฯ 
1.บัตรประชาชน /ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจของผู้ขอรับใบอนุญาตฯ 
2. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอรับใบอนุญาตฯ 

          3. ใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารของสถานประกอบการ 
 4. ใบอนุญาตประกอบกจิการโรงงาน (กรณีเข้าข่ายประกอบกิจการโรงงาน) 
          5. ใบอนุญาตตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

6. เอกสารสิทธิในที่ดินกรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นเจ้าของที่ดินหรือเอกสารที่แสดงว่าเป็นผู้มีสิทธิใช้
สถานที่  เช่น ส าเนาสัญญาเช่า  ส าเนาหนังสือแสดงความยินยอมให้ใช้สถานที่  พร้อมรับรองส าเนา
ถูกต้อง (กรณีที่ผู้ประกอบการไม่ได้เป็นเจ้าของสถานที่) 
7. หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลและส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล  
พร้อมรับรองส าเนาถูกตอ้ง (ในกรณีที่ผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล) 
8.หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจ
และผู้รับมอบอ านาจพร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง (ในกรณีที่ผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล) 

         9.เอกสารหรือหลักฐานอื่นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นเห็นสมควรเรียกเพิ่มเพื่อประกอบการพิจารณาอนุญาต 
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เอกสารประกอบการยื่นขอต่อใบอนุญาตฯ 
1. ใบอนุญาตเดิม 
2. บัตรประชาชน /ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจของผู้ขอต่อใบอนุญาตฯ 
3. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอต่อใบอนุญาตฯ 

 4. ใบอนุญาตตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
  

ข้อพึงปฏิบัติ 
1.ผู้ขอรับใบอนุญาตจะตอ้งปฏิบัติตามหลักเกณฑ ์วิธีการและเงื่อนไข ให้ครอบคลุมทั้งด้านสุขาภิบาล
และสิ่งแวดล้อม ดา้นสาธารณสุข และดา้นความปลอดภัย 
2.ผู้ได้รับการอนุญาตต้องมารับใบอนุญาตภายใน15 วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งการอนุญาตจาก
เจ้าพนักงานท้องถิ่น หากไม่มารับภายในก าหนดเวลาดังกลา่วโดยไม่มีเหตุอันสมควรให้ถือว่า “สละสิทธิ์” 
3.เมื่อได้รับค าขอรับใบอนุญาตหรือค าขอต่ออายุใบอนุญาตให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจความถูกต้อง
และความสมบูรณ์ของค าขอ ถ้าปรากฏว่าค าขอดังกล่าวไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์ตามหลักเกณฑ์ 
วิธีการ หรือเงื่อนไขที่ก าหนดไว้ในข้อบัญญัตินี้ ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นรวบรวมความไม่ถูกต้องหรือ
ความไม่สมบูรณ์นั้นทั้งหมด และแจ้งให้ผู้ขออนุญาตแก้ไขให้ถูกต้องและสมบูรณ์ในคราวเดียวกัน และ
ในกรณีจ าเป็นที่จะต้องส่งคืนค าขอแก่ผู้ขออนุญาต ก็ให้ส่งคืนค าขอพร้อมทั้งแจ้งความไม่ถูกต้องหรือ
ความไม่สมบูรณ์ให้ทราบภายใน  15 วัน นับแต่วันได้รับค าขอ 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินต้องออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้
ผู้ขออนุญาตทราบภายใน 30 วัน นับแต่วันได้รับค าขอซึ่งมีรายละเอียดถูกต้องหรือครบถ้วนตามที่
ก าหนดในข้อบัญญัตินี้ 

ในกรณีที่มีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่
อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลาตามวรรคสอง ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2ครั้ง ครั้งละไม่เกิน 15
วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละครั้งให้ผู้ขออนุญาตทราบก่อนสิ้น
ก าหนดเวลาตามวรรคสองหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้แล้วนั้น แล้วแต่กรณี 
4.ใบอนุญาตให้มีอายุหนึ่งปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาต และให้ใช้ได้เพียงในเขตอ านาจขององค์ การ
บริหารส่วนต าบลหนองหญ้าปล้องเท่านั้น 
 การขอต่ออายุใบอนุญาตจะต้องยื่นค าขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ เมื่อได้ยื่นค าขอพร้อมกับเสีย
ค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถ่ินจะสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต 
 การขอต่ออายุใบอนุญาตและการอนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ 
วิธีการและเงื่อนไขที่ก าหนดไว้ตามที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินก าหนด 
5.ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องเสียค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตตามอัตราที่ก าหนดไว้ท้ายข้อบัญญัตินี้ใน
วันที่มารับใบอนุญาตส าหรับกรณีที่เป็นการขอรับใบอนุญาตครั้งแรก หรือก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ
ส าหรับกรณีที่เป็นการขอต่ออายุใบอนุญาต ตลอดเวลาที่ยังด าเนินกิจการนั้น ถ้ามิได้เสียค่าธรรมเนียม
ภายในเวลาที่ก าหนด ให้ช าระค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ20 ของจ านวนค่าธรรมเนียมที่ค้างช าระ เว้น
แต่ผู้ได้รับใบอนุญาตจะได้บอกเลิกการด าเนินกิจการนั้นก่อนถึงก าหนดการเสียค่าธรรมเนียมครั้งต่อไป 
 ในกรณีที่ผู้มีหน้าที่ต้องเสียค่าธรรมเนียมตามวรรคหนึ่งค้างช าระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกิน
กว่า 2 ครั้ง ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดการด าเนินกิจการไว้จนกว่าจะได้เสีย
ค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจ านวน 
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6.บรรดาค่าธรรมเนียมและค่าปรับตามข้อบัญญัตินี้ ให้เป็นรายได้ขององค์การบริหารส่วนต าบลหนอง
หญ้าปล้อง 
7.ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องแสดงใบอนุญาตไว้โดยเปิดเผยและเห็นได้ง่าย ณ สถานที่ประกอบกิจการ
ตลอดเวลาที่ประกอบกิจการ 
8.ในกรณีที่ใบอนุญาตสูญหาย ถูกท าลาย หรือช ารุดในสาระที่ส าคัญ ให้ผู้ได้รับใบอนุญาตยื่นค าขอรับ
ใบแทนใบอนุญาตภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ได้ทราบถึงการสูญหาย ถูกท าลาย หรือช ารุด ตามแบบที่
ก าหนดไว้ท้ายข้อบัญญัตินี้ 
 การขอรับใบแทนใบอนุญาตและการออกใบแทนใบอนุญาตให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์  วิธีการ  
และเงื่อนไขดังต่อไปน้ี 
  (1) ในกรณีใบอนุญาตสูญหาย ให้ผู้ยื่นค าขอรับใบแทนใบอนุญาตน าส าเนาบันทึก
การแจ้งความต่อพนักงานเจ้าหน้าที่แห่งท้องที่ที่ใบอนุญาตสูญหายมาแสดงต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น
ประกอบด้วย 
  (2) ในกรณีใบอนุญาตถูกท าลาย หรือช ารุดในสาระที่ส าคัญ ให้ผู้ยื่นค าขอรับใบแทน
ใบอนุญาตน าใบอนุญาตเดิมเท่าที่เหลืออยู่ มาแสดงต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินประกอบด้วย  
9. การออกใบแทนใบอนุญาต ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขดังนี้ 

(1) ให้ประทับตราสีแดง  ค าว่า  “ใบแทน”  ก ากับไว้ด้วย  และให้มีวัน  เดือน  ปี  ที่ออกใบ
แทน  พร้อมทั้งลงลายมือชื่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นในใบแทนและต้นขั้วใบแทน 

(2) บันทึกด้านหลังต้นขั้วใบอนุญาตเดิม  ระบุสาเหตุการสูญหาย  ถูกท าลาย  หรือช ารุดใน
สาระส าคัญของใบอนุญาตแล้วแต่กรณี 

(3) ให้ใช้ใบแทนใบอนุญาตได้เท่ากับเวลาที่เหลืออยู่ของอายุใบอนุญาตเดิม 

10.ในกรณีที่ปรากฏว่าผู้รับใบอนุญาตไม่ปฏิบัติหรือปฏิบัติไม่ถูกต้องตามบทแห่งพระราชบัญญัติการ
สาธารณสุข พ.ศ. 2535 กฎกระทรวงที่ออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 หรือ
ข้อบัญญัตินี้ หรือเงื่อนไขที่ระบุไว้ในใบอนุญาตในเรื่องที่ก าหนดไว้เกี่ยวกับการประกอบกิจการตามที่
ได้รับใบอนุญาตตามข้อบัญญัตินี้ เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งพักใช้ใบอนุญาตได้ภายในเวลาที่
เห็นสมควรแต่ต้องไม่เกิน 15 วัน 
11.เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจออกค าสั่งเพิกถอนใบอนุญาตเมื่อปรากฏว่าผู้รับใบอนุญาต 
 (1) ถูกสั่งพักใช้ใบอนุญาตตั้งแต่สองครั้งข้ึนไปและมีเหตุที่จะต้องถูกสั่งพักใช้ใบอนุญาตอีก 
 (2) ต้องค าพิพากษาถึงที่สุดว่าได้กระท าความผิดตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
 (3) ไม่ปฏิบัติหรือปฏิบัติไม่ถูกต้องตามบทแห่งพระราชบัญญัติการสาธารณสุข  พ.ศ. 2535 
กฎกระทรวงที่ออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 หรือข้อบัญญัตินี้ หรือเงื่อนไขที่
ระบุไว้ในใบอนุญาตในเรื่องที่ก าหนดไว้เกี่ยวกับการประกอบกิจการตามที่ได้รับใบอนุญาตตาม
ข้อบัญญัตินี้ และการไม่ปฏิบัติหรือปฏิบัติไม่ถูกต้องนั้นก่อให้เกิดอันตรายอย่างร้ายแรงต่อสุขภาพของ
ประชาชน หรือมีผลกระทบต่อสภาวะความเป็นอยู่ที่เหมาะสมกับการด ารงชีพของประชาชน 
12.ค าสั่งพักใช้ใบอนุญาตและค าสั่งเพิกถอนใบอนุญาต ให้ท าเป็นหนังสือแจ้งให้ผู้รับใบอนุญาตทราบ  
ในกรณีที่ไม่พบผู้รับใบอนุญาต หรือผู้รับใบอนุญาตไม่ยอมรับค าสั่งดังกล่าว ให้ส่งค าสั่งโดยทา ง
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ไปรษณีย์ตอบรับ หรือให้ปิดค าสั่งนั้นไว้ในที่เปิดเผยเห็นได้ง่าย ณ ภูมิล าเนาหรือส านักท าการงานของ
ผู้รับใบอนุญาต  และให้ถือว่าผู้รับใบอนุญาตนั้นได้รับทราบค าสั่งแล้วตั้งแต่เวลาที่ค าสั่งไปถึง หรือวัน
ปิดค าสั่ง แล้วแต่กรณี 
13.ผู้ถูกสั่งเพิกถอนใบอนุญาตจะขอรับใบอนุญาตส าหรับการประกอบกิจการที่ถูกเพิกถอนใบอนุญาต
อีกไม่ได้จนกว่าจะพ้นก าหนดหนึ่งปีนับแต่วันที่ถูกสั่งเพิกถอนใบอนุญาต  
 
 
บทก าหนดโทษ 
ผู้ใดฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามข้อบัญญัตินี้ต้องระวางโทษตามที่ก าหนดไว้ในบทก าหนดโทษแห่ง
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535และที่แก้ไขเพิ่มเติม  
ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับไม่เกิน 50,000 บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ 
 

 
บัญชีอัตราค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตให้ใช้สถานที่ท ากิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

ท่ี ประเภทกิจการ อัตราค่าธรรมเนียม 
 (บาท) 

1 กิจการที่เก่ียวกับการเลี้ยงสัตว์  
 (1) การเลี้ยงสัตว ์

     1.1 สตัว์บก ได้แก่ โค สุกร ตั้งแต ่25 ตัวขึ้นไป  
     1.2 สตัว์ปีก ไดแก่ ไก่ เป็ด ตั้งแต ่500 ตัวขึน้ไป 

100 

 (2) การเลี้ยงสัตว์เพื่อรีดเอาน้ านม 100 100 

 (3) การประกอบกิจการเลี้ยง รวบรวมสัตว์ หรือธรุกิจอื่นใดอันมี
ลักษณะท านองเดียวกัน เพื่อให้ประชาชนเข้าชม  หรือเพื่อประโยชน์
ของกิจการนั้น ทั้งนีจ้ะมีการเรียกเก็บค่าดู หรือคา่บริการไม่ว่าทางตรง
หรือทางอ้อม หรือไม่ก็ตาม 

100 

2 กิจการที่เก่ียวกับสัตว์และผลิตภัณฑ์  

 (1) การฆ่าสตัว์ ยกเว้น ในสถานที่จ าหน่ายอาหาร การเร่ขาย การขาย
ในตลาดและการฆ่าเพื่อบริโภคในครัวเรือน 

100 

 (2) การฟอกหนังสัตว ์ขนสัตว์ การสะสมหนังสัตว์ ขนสัตว์ที่ยังมิได้ฟอก 100 

 (3) การสะสมเขาสัตว ์กระดูกสตัว์ที่ยังมิได้แปรรปู 100 

 (4) การเคี่ยวหนังสัตว ์เอ็นสัตว์ ไขสัตว์ 100 
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 (5) การต้ม การตาก การเผาเปลือกหอย เปลือกปู เปลือกกุ้ง ยกเว้น ใน
สถานที่จ าหน่ายอาหาร การเร่ขาย และการขายในตลาด 

100 

 (6) การประดิษฐ์เครือ่งใช้หรือผลิตภัณฑ์อื่นๆ จากเปลือกหอย กระดูก
สัตว์ เขาสัตว์ หนังสัตว ์ขนสัตว์ หรือสว่นอื่นๆ ของสัตว์ 

100 

 (7) การผลิต การโม ่การป่น การบด การผสม การบรรจ ุการสะสม 
หรือการกระท าอื่นใดต่อสัตว์หรือพืช หรือส่วนหนึ่งส่วนใดของสัตว ์หรือ
พืช เพื่อเป็นอาหารสตัว ์

100 

 (8) การสะสมหรือการลา้งครั่ง 100 

3 กิจการที่เก่ียวกับอาหาร เครื่องดื่ม น้ าดื่ม  

 (1) การผลิตเนย เนยเทียม  200 

 (2)  การผลติกะปิ น้ าพรกิแกง น้ าพริกเผา น้ าปลา น้ าเคย น้ าบูด ูไต
ปลา เต้าเจี้ยว ซีอิว้ หอยดอง หรือซอสปรุงรสอื่นๆ ยกเว้นการผลิตเพื่อ
บริโภคในครัวเรือน 

200 

 (3) การผลิต การหมัก การสะสมปลารา้ ปลาเจ่า กุ้งเจ่า ยกเว้นการผลติ 
เพื่อบริโภคในครัวเรือน 

200 

 (4) การตากเน้ือสัตว ์การผลิตเนื้อสัตว์เค็ม   การเคี่ยวมันกุ้ง ยกเว้นการ
ผลิตเพื่อบริโภคในครวัเรอืน                                                                                                                                                                

200 

 (5) การนึ่ง การต้ม การเคี่ยว การตาก หรือวธิีอื่นใด ในการผลติอาหาร
จากสัตว์พชื ยกเว้นในสถานที่จ าหน่าย อาหาร การเร่ขาย การขายใน
ตลาดและการผลติเพื่อการบริโภคในครัวเรือน 

200 

 (6) การเคี่ยวน้ ามันหมู การผลิตกุนเชียง  หมูยอ ไส้กรอก หมูตั้ง ยกเว้น 
ในสถานที่จ าหน่าย อาหาร การเร่ขาย การขายในตลาด และการผลติ
เพื่อบริโภคในครัวเรือน 

200 

 (7) การผลิตเส้นหมี่ ขนมจีน ก๋วยเตี๋ยว เต้าฮวย เต้าฮู้  วุ้นเส้น เกี้ยมอี๋ 200 

 (8) การผลิตแบะแซ 200 

 (9) การผลิตอาหารบรรจุกระป๋อง ขวด หรือภาชนะอื่นใด 200 

 (10) การประกอบกิจการท าขนมปังสด ขนมปังแห้ง  จันอับ ขนมเป๊ียะ 200 

 (11) การแกะ การล้างสตัว์น้ า ที่ไม่ใช่สว่นหนึ่งของกิจการห้องเย็น 
ยกเว้นการผลติเพื่อบริโภคในครัวเรือน 

200 

 (12) การผลติน้ าอัดลม น้ าหวาน น้ าโซดา น้ าถั่วเหลือง เครื่องดื่มชนิด 200 
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 (13) การผลติ การแบ่ง บรรจุน้ าตาล 200 

 (14) การผลติผลิตภัณฑจ์ากน้ านมววั 200 

 (15)  การผลิต การแบ่งบรรจุเอทิลแอลกอฮอล ์สุรา เบียร์   200 

 (16) การคัว่การแฟ 200 

 (17) การผลติลูกชิ้นดว้ยเครื่องจักร 200 

 (18) การผลติผงชูรส 200 

 (19) การผลติน้ ากลั่น น้ าบริโภค 200 

 (20) การตาก การหมัก การดองผัก ผลไม ้หรือพชือย่างอื่น ยกเว้นการ
ผลิต เพื่อบริโภคในครัวเรือน 

200 

 (21) การผลติ การบรรจใุบชาแห้ง ชาผงหรือเครือ่งดื่มชนิดผงอื่นๆ 200 

 (22) การผลติไอศกรีม ยกเว้นการผลติเพื่อบริโภคในครัวเรือน 200 

 (23) การผลติบะหมี่ มักกะโรนี หรือผลติภัณฑ์อืน่ๆ ที่คล้ายคลึงกัน 200 

 (24) การประกอบกิจการห้องเย็น แช่แข็งอาหาร 200 

 (25) การผลติน้ าแข็ง ยกเว้นการผลติเพื่อใชใ้นสถานที่จ าหน่ายอาหาร
และเพื่อการบริโภคในครวัเรือน 

200 

 (26) การเก็บ การถนอมอาหารด้วยเครื่องจกัรที่มกี าลังตั้งแต ่5 แรงมา้
ขึ้นไป  

200 

4 กิจการที่เก่ียวกับยา เวชภัณฑ์ อุปกรณ์การแพทย์ เครื่องส าอาง 
ผลิตภัณฑ์ช าระล้าง 

 

 (1) การผลิต การโม ่การบด การผสม การบรรจุยาด้วยเครื่องจักร 200 

 (2) การผลิต การบรรจุยาสีฟัน แชมพู ผ้าเย็น การะดาษเย็น 200 

 (3) การผลิตส าลี ผลิตภณัฑ์จากส าลี 200 

 (4) การผลิตผ้าพันแผล ผ้าปิดแผล ผ้าอนามัย ผ้าอ้อมส าเร็จรูป 200 

 (5) การผลิตสบู่ ผงซักฟอก ผลิตภัณฑ์ช าระล้างตา่งๆ 200 
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5 กิจการที่เก่ียวกับการเกษตร  

 (1) การอัด การสกดัเอาน้ ามันจากพชื 200 

 (2) การล้าง การอบ การรม การสะสมยางดิบ 200 

 (3) การผลิตแป้งมันส าปะหลัง แป้งสาคูหรือแป้งอื่นๆ ในท านอง
เดียวกันด้วยเครื่องจักร 

200 

 (4) การสีข้าวด้วยเครื่องจักร 200 

 (5) การผลิตยาสูบ 200 

 (6) การขัด การกะเทาะ การบดเมล็ดพืช การนวดข้าวดว้ยเครื่องจักร 200 

 (7) การผลิต การสะสมปุ๋ย 200 

 (8) การผลิตใยมะพร้าวหรือวัตถุคล้ายคลึงด้วยเครื่องจักร 200 

 (9) การตาก การสะสมหรือการขนถ่ายมันส าปะหลัง 200 

6 กิจการที่เก่ียวกับโลหะหรือแร่  

 (1) การผลิตโลหะเป็นภาชนะ เครื่องมือ เครื่องจกัร อุปกรณ์หรือ
เครื่องใช้ตา่งๆ 

2,000 

 (2) การหลอม การหล่อ การถลุง แร ่หรือโลหะทกุชนิด ยกเว้น กิจการ
ใน (1) 

2,000 

 (3) การกลึง การเจาะ การเชื่อม การตี การตัด การประสาน การรดี 
การอดั โลหะ ด้วยเครื่องจักร หรือก๊าซ หรือไฟฟ้า ยกเว้นกิจการใน (1) 

2,000 

 (4) การเคลือบ การชุบโลหะด้วยตะกั่ว สังกะสี ดบีุก โครเมี่ยม นิเกิล
หรือ โลหะอื่นใดยกเว้นกจิการใน (1) 

2,000 

 (5) การขัด การล้าง โลหะด้วยเครื่องจักร สารเคม ีหรือวิธอีื่นใด ยกเว้น 
กิจการใน (1) 

2,000 

 (6) การท าเหมืองแร่ การสะสม การแยก การคัดเลือกหรือการลา้งแร่ 2,000 

7 กิจการเก่ียวกับยานยนต์ เครื่องจักรหรือเครื่องกล  

 (1) การต่อ การประกอบ การเคาะ การปะผุ การพ่นสี การพ่นสารกัน
สนิมยานยนต์ 

150 

 (2) การตั้งศูนย์ถ่วงล้อ การซ่อม การปรับแต่ง ระบบปรับอากาศหรือ
อุปกรณ์ที่เป็นส่วนประกอบของยานยนต์เครื่องจักร หรือเครื่องกล 

150 
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 (3) การประกอบธรุกิจเกีย่วกับยานยนต์ เครื่องจักร หรือเครื่องกล ซึ่งมี
ไว้บริการ หรือจ าหน่ายและในการประกอบธรุกิจนั้น มีการซ่อมหรือ
ปรับปรุงยานยนต์ เครื่องจักรหรือเครื่องกลดังกลา่วด้วย 

150 

 (4) การล้าง การอดัฉีดยานยนต์ 150 

 (5) การผลิต การซ่อม การอัดแบตเตอรี่ 150 

 (6) การปะ การเชื่อมยาง 150 

 (7) การอัดผ้าเบรถ ผ้าคลัช 150 

8 กิจการที่เก่ียวกับไม้  

 (1) การผลิตไม้ขีดไฟ 200 

 (2) การเลื่อย การซอย การขัด การไส การเจาะ การขุดร่อง การท าคิ้ว 
หรือการตัดไมด้้วยเครื่องจักร 

200 

 (3) การประดิษฐ์ไม ้หวาย เป็นสิ่งของด้วยเครื่องจักร หรือการพ่น การ
ทาสารเคลือบเงาสี หรือการแต่งส าเร็จ ผลิตภัณฑ์จากไม้หรือหวาย 

200 

 (4) การอบไม ้ 200 

 (5) การผลิตธูป ดว้ยเครือ่งจักร 200 

 (6) การประดิษฐ์สิ่งของ เครื่องใช้ เครื่องเขียนด้วยกระดาษ 200 

 (7) การผลิตกระดาษตา่งๆ 200 

 (8) การเผาถ่าน หรือการสะสมถ่าน 200 

9 กิจการที่เก่ียวกับการบริการ  

 (1) การประกอบกิจการอาบ อบ นวด 5,000 

 (2) การประกอบกิจการสถานที่อาบน้ า อบไอน้ า อบสมุนไพร 500 

 (3) การประกอบกิจการโรงแรมหรือกิจการอื่นในท านองเดียวกัน 10,000 

 (4) การประกอบการกิจการหอพกั อาคารชุดให้เช่า 200 
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 (5) การประกอบกิจการโรงมหรสพ 500 

 (6) การจดัให้มีการแสดงดนตร ีเต้นร า ร าวง รองแง็งดิสโก้เทค คาราโอ
เกะหรือการแสดงอื่นๆ ในท านองเดียวกัน 

500 

 (7) การประกอบกิจการสระว่ายน้ า หรือกจิการอืน่ๆ ในท านองเดียวกัน 500 

 (8) การจดัให้มีการเล่นสเก็ต โดยมีแสง หรอืเสียงประกอบ หรือการเล่น
อื่นๆ ในท านองเดียวกัน 

500 

 (9) การประกอบกิจการเสริมสวยหรือแต่งผมเว้นแต่กิจการที่อยู่ใน
บังคับตามกฎหมายว่าด้วยการประกอบวิชาชพีเวชกรรม 

100 

 (10) การประกอบกิจการให้บริการควบคุมน้ าหนกั โดยวิธีควบคุมทาง
โภชนาการให้อาหารที่มวีัตถุประสงค์ การบริหารร่างกายหรือโดยวีอื่นใด 
เว้นแต่การให้บริการดังกล่าวในสถานพยาบาลตามกฎหมายว่าด้วย
สถานพยาบาล 

500 

 (11) การประกอบกิจการสวนสนุก ตู้เกม 500 

 (12) การประกอบกิจการห้องปฏิบัติการทางการแพทย์ การสาธารณสุข 
วิทยาศาสตร์ หรือสิ่งแวดล้อม 

500 

 (13) การประกอบกิจการสนามกอลฟ์ หรือสนามฝึกซ้อมกอล์ฟ 10,000 

10 กิจการที่เก่ียวกับสิ่งทอ  

 (1) การปั่นด้าย การกรอด้าย การทอผ้าด้วยเครื่องจักร หรือการทอผา้
ด้วยกี่กระตุก ตั้งแต ่5 กี ่ขึ้นไป  

100 

 (2) การสะสมปอ ป่าน ฝา้ยหรือนุ่น 100 

 (3) การปั่นฝ้ายหรือนุ่นดว้ยเครื่องจักร 100 

 (4) การทอเสื่อ กระสอบ พรม หรือสิ่งทออื่นๆ ดว้ยเครื่องจักร 100 

 (5) การเย็บผ้าด้วยเครือ่งจักรตั้งแต ่5 เครื่องขึ้นไป 100 

 (6) การพิมพ์ผ้า หรือการพิมพ์บนสิ่งทออื่นๆ 100 
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 (7) การซัก การอบ การรีด การอัดกลีบผ้าด้วยเครื่องจักร 100 

 (8) การย้อม การกัดสีผา้หรือสิ่งทออื่นๆ 100 

11 กิจการที่เก่ียวกับหิน ดิน กรวด ซีเมนต์ หรือวัตถุที่คล้ายคลึง  

 (1 )การผลิตภาชนะดินเผาหรือผลิตภัณฑ์ดินเผา 1,500 

 (2) การระเบิด การโม่ การป่นหินด้วยเครื่องจักร 1,500 

 (3) การผลิตเครื่องใชด้้วยซีเมนต์ หรือวัตถุที่คล้ายคลึงกัน 1,500 

 (4) การสะสม การผสมซีเมนต์ หิน ทราย หรือวตัถุที่คล้ายคลึง 1,500 

 (5) การเจียระไนเพชร พลอย หิน กระจก หรือวัตถุที่คล้ายคลึง 1,500 

 (6) การเลื่อย การตัด หรือการประดิษฐ์หินเป็นสิ่งของต่างๆ 1,500 

 (7) การผลิตชอล์ค ปูนปาสเตอร์ ปูนขาว ดินสอพอง หรือการเผาหินปูน 1,500 

 (8) การผลิตภณัฑ์ตา่งๆ ที่มีแร่ใยหินเป็นส่วนประกอบหรือส่วนผสม 
เช่น ผ้าเบรก ผ้าคลชั กระเบื้องมุงหลังคา กระเบื้องยาง ฝ้าเพดาน ท่อ
น้ า เป็นต้น 

1,500 

 (9) การผลิตกระจ า หรอืผลิตภัณฑ์แก้ว 1,500 

 (10) การผลติกระดาษทราย 1,500 

 (11) การผลติใยแก้วหรอืผลิตภัณฑ์จากใยแกว้ 1,500 

12 กิจการที่เก่ียวกับปิโตรเลี่ยม ถ่านหิน สารเคมี  

 (1) การผลิต การบรรจุ การสะสม การขนส่งกรด ด่าง สารออกซิไดส ์
หรือสารตัวท าละลาย 

5,000 
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 (2) การผลิต การบรรจุ การสะสม การขนส่งก๊าซ 500 

 (3) การผลิต  การกลั่น การสะสม การขนส่งน้ ามันปิโตรเลี่ยม หรือผลิต 
หรือผลิตภัณฑ์ปิโตรเลี่ยมต่างๆ 

500 

 (4) การผลิต การสะสม การขนส่งถ่ายหิน ถ่านโค้ก 5,000 

 (5) การพ่นส ียกเว้นกิจการใน 7 (1) 200 

 (6) การประดิษฐ์สิ่งของ เครื่องใช้ด้วยยาง ยางเทียม พลาสติก 
เซลลูลอยด์  เบเกอร์ไลท์ หรือวตัถุคล้ายคลึง 

500 

 (7) การโม่ การบดชัน 200 

 (8) การผลิตสี หรือน้ ามนัผสมสี 2,000 

 (9) การผลิต การลา้งฟิลม์รูปถ่ายหรือฟิล์มภาพยนตร์ 200 

 (10) การเคลือบ การชุบ วัตถุดว้ยพลาสติก เซลลูลอยด์ เบเกอร์ไลท์ 
หรือวัตถุที่คล้ายคลึงกัน 

200 

 (11) การผลติ การชุบ วตัถุด้วยพลาสติก เซลลูลอยด์ เบเกอร์ไลท์ หรือ
วัตถุที่คล้ายคลึงกัน 

200 

 (12) การผลติ การบรรจเุคมีดับเพลิง 200 

 (13) การผลติ น้ าแข็งแห้ง 200 

 (14) การผลติ การสะสม การขนส่งดอกไม้เพลิง หรือสารเคมี อันเป็น
ส่วนประกอบในการผลติดอกไม้เพลิง 

200 

 (15) การผลติ แชลแล็คหรือสารเคลือบเงา 200 

 (16) การผลติ การบรรจ ุการสะสม การขนส่งสารก าจดัศัตรูพชื 200 

 (17) การผลติ การบรรจ ุการสะสมกาว 200 

13 กิจการอื่นๆ  
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พระราชบัญญัติควบคุมการฆ่าสัตว์และจ าหน่ายเนื้อสัตว์ 
ขั้นตอนการยื่นขออนุญาตฆ่าสัตว ์

1. ต้องมาแจ้งจ านวนสัตว์ที่จะฆ่า วันและเวลาที่จะด าเนินการฆ่าสัตว์ และชื่อของโรงฆ่าสัตว์ตามแบบ
ที่กระทรวงมหาดไทยประกาศก าหนดในราชกิจจานุเบกษาต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ และเสียอากรการฆ่าสัตว์ที่
ก าหนดในกฎกระทรวง 

2. ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ออกหลักฐานการรับแจ้งเป็นหนังสือให้แก่ผู้ประสงค์จะฆ่าสัตว์ โดยก าหนดวัน 
และเวลาในการฆ่าสัตว์ดังกล่าว ตามแบบที่กระทรวงมหาดไทยประกาศก าหนดในราชกิจจานุเบกษา เมื่อได้ฆ่า
สัตว์แล้ว ห้ามมิให้ผู้ใดน าเน้ือสัตว์ออกจากโรงฆ่าสัตว์ ก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่ประทับตรารับรอง ให้จ าหน่ายที่
เน้ือสัตว์นั้นแล้ว 
บทก าหนดโทษ 
 1. ผู้ใดไม่มีใบอนุญาตตั้งโรงฆ่าสัตว์ โรงพักสัตว์ และการฆ่าสัตว์  จากอธิบดีหรือผู้ซึ่งอธิบดีมอบหมาย
ตามหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขที่ก าหนดในกฎกระทรวง ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกินหนึ่งปีหรือปรับไม่เกิน
ห้าพันบาทหรือทั้งจ าทั้งปรับ 
 ค าขอรับใบอนุญาตต้องมีรายการ ดังต่อไปนี้ 
 * วัน เดอืน ปี ที่ยื่นค าขอรับใบอนุญาต 
 * ชื่อและที่อยู่ของผู้ขอรบัใบอนุญาต ถ้าผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคลต้องยื่นเอกสารหลักฐานหรือ
ส าเนาแสดงการเป็นนิติบุคคลพร้อมกับค าขอด้วย 

 (1) การพิมพ์หนังสือหรอืสิ่งพิมพ์อื่นที่มีลักษณะเดียวกันดว้ยเครื่องจักร 200 

 (2) การผลิต การซ่อมเครื่องอีเล็คโทรนิคส์ เครื่องไฟฟ้า อุปกรณ์อีเล็ค
โทรนิคส์ อุปกรณ์ไฟฟ้า 

100 

 (3) การผลิตเทียน  เทียนไข หรือวัตถุที่คล้ายคลงึ 200 

 (4) การพิมพ์แบบ พิมพ์เขียวหรือการถ่ายเอกสาร 100 

 (5) การสะสมวตัถุหรือสิง่ของที่ช ารุด ใช้แล้วหรือเหลือใช้ 100 

 (6) การประกอบกิจการโกดังสินค้า 200 

 (7) การล้างขวด ภาชนะหรือบรรจุภัณฑท์ี่ใช้แล้ว 100 

 (8) การพิมพ์สีลงบนวัตถทุี่ไม่ใช่สิ่งทอ 100 

 (9) การก่อสร้าง 500 
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 * สถานที่ตั้งโรงฆ่าสัตว์ โรงพักสตัว์ และการฆ่าสตัว์ ให้อธิบดีหรือผู้ซึ่งอธบิดีมอบหมายตรวจพิจารณา
แล้วออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาต พร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 30 
วัน นับแต่วันที่ได้รับค าขอ 
 2. ผู้ใดไม่แสดงใบอนุญาตไว้ ณ ที่เปิดเผยและเห็นได้ง่าย และในกรณีที่ใบอนุญาตสูญหาย ต้องระวาง
โทษปรับไม่เกินหนึ่งพันบาท 
 3. ในกรณีที่ใบอนุญาตสญูหาย บุบสลายหรือถูกท าลาย ถ้าผู้ได้รับใบอนญุาตไม่ยื่นค าขอรับใบแทนต่อ
พนักงานเจ้าหน้าที่นับแตว่ันที่ศูนย์หาย บุบสลายหรือถูกท าลาย ต้องระวางโทษปรับไม่เกินหนึ่งพันบาท 
 4. ผู้ใดมคีวามประสงคจ์ะฆ่าสัตว์ แต่ไม่มาแจ้งต่อพนักงานเจ้าหน้าทีต่้องระวางโทษ ดังนี้  
  4.1 ถ้าเป็นโรคหรือกระบือ จ าคุกไม่เกินหน่ึงปี หรือปรับตัวละไม่เกินห้าพนับาทเรียงตามราย
ตัวสัตว์ ที่ฆา่หรือทั้งจ าทั้งปรับ 
  4.2 ถ้าเป็นสัตว์นอกจากโค กระบือ จ าคุกไม่เกินสามเดือน หรือปรับตัวละไม่เกินสองพันห้า
ร้อยบาทเรียงตาม รายตวัสัตว์ที่ฆา่หรือทั้งจ าทั้งปรับ 
 5. ผู้ที่ประสงค์จะฆ่าสัตว์ จะต้องฆ่าสัตว์ในโรงฆ่าสัตว์ตามวันและเวลาที่พนักงานเจ้าหน้าที่ก าหนด 
หากฝ่าฝืนจะต้องได้รับโทษดังนี ้
  5.1 ถ้าเป็นโคหรือกระบือ จ าคกุไม่เกินหนึ่งปี หรือปรับตัวละไม่เกินห้าพันบาทเรียงตามราย
ตัวสัตว์ที่ฆ่าหรือทั้งจ าทั้งปรับ 
  5.2 ถ้าเป็นสัตว์นอกจากโค กระบือ จ าคุกไม่เกินสามเดือน หรือปรับตัวละไม่เกินสองพันห้า
ร้อยบาท เรียงตามรายตวัสัตว์ที่ฆา่หรือทั้งจ าทั้งปรับ 
 6. ผู้ใดประสงคจ์ะฆ่าสัตว์นอกโรงฆ่าสตัวต์้องปฏิบัติตามข้อก าหนดในกฎกระทรวง หากฝา่ฝืนต้อง
ระวางโทษดังนี ้
  6.1 ถ้าเป็นโคหรือกระบือ จ าคกุไม่เกินหนึ่งปี หรือปรับตัวละไม่เกินห้าพันบาทเรียงตามราย
ตัวสัตว์ที่ฆ่าหรือทั้งจ าทั้งปรับ 
  6.2 ถ้าเป็นสัตว์นอกจากโค กระบือ จ าคุกไม่เกินสามเดือน หรือปรับตัวละไม่เกินสองพันห้า
ร้อยบาทเรียงตามรายตัวสัตว์ที่ฆ่าหรือทั้งจ าทังปรบั 
 7. ผู้ใดประสงค์จะจ าหน่ายเนื้อสัตว์ของสัตว์ที่ตายเองหรือมิได้ถูกฆ่าตามพระราชบัญญัตินี้ ให้น า
เน้ือสัตว์ที่ยังมิได้ช าแหละไปให้พนักงานตรวจโรคสัตว์ตรวจก่อน หากพนักงานตรวจโรคสัตว์ได้ตรวจแล้วเห็นว่า
เป็นเนื้อสัตว์ที่ควรใช้เป็นอาหารได้ก็ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ประทับตรารับรองให้จ าหน่ายที่เนื้อสัตว์นั้น แล้วจึง
จ าหน่ายได้ หากไม่ปฏิบัติตามข้อความข้างต้นจะต้องระวางโทษ ดังนี้ 
  7.1 ถ้าเป็นโคหรือกระบือ จ าคุกไม่เกินหนึ่งปี หรือปรับตัวละไม่เกินห้าพันบาทเรียงตามราย
ตัวสัตว์ที่ฆ่า หรือทั้งจ าทั้งปรับ 
  7.2 ถ้าเป็นสัตว์นอกจากโค กระบือ จ าคุกไม่เกินสามเดือน หรือปรับตัวละไม่เกินสองพันห้า
ร้อยบาทเรียงตามตัวสัตว์ที่ฆ่าหรือทั้งจ าทั้งปรับ 
 8. ผู้ใดฆ่าสัตว์เกินจ านวนสัตว์ที่แจ้งไว้ ต้องระวางโทษปรับเรียงตามรายตัวสัตว์ที่ฆ่าเกินจ านวนตัวละ
ไม่เกินห้าพันบาทหรือสองพันห้าร้อยบาทแล้วแต่กรณี 
 9. หากผู้ใดน าสัตว์ออกจากโรงฆ่าสัตว์ โดยไม่ได้รับอนุญาตจากพนักงานเจ้าหน้าที่ ต้องระวางโทษ
จ าคุกไม่เกินสามเดือนหรือปรับไม่เกินสองพันห้าร้อยบาทหรือทั้งจ าทั้งปรับ 
 10. ห้ามน าสัตว์ที่ฆ่าแล้วออกจากโรงฆ่าสัตว ์ก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่ประทับตรารับรองให้จ าหน่ายที่
เน้ือสัตว์นั้นแล้ว หากฝ่าฝืนต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกินสามเดือนหรือปรับไม่เกินสองพันห้าร้อยบาท หรือทั้งจ า
ทั้งปรับ 
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อัตราอากรและค่าธรรมเนียม 
 

- ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตตั้งโรงฆ่าสตัว์  โรงพักสตัว์  และการฆ่าสัตว์ ฉบบัละ 200 บาท 
- ค่าธรรมเนียมใบแทนใบอนุญาต ฉบับละ 50 บาท 

 
 

  
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

ชนิดของสัตว์ อากรการฆ่าสัตว ์ ค่าธรรมเนียมโรงฆ่าสัตว์ ค่าธรรมเนียมโรงพักสัตว์ 
โค 12 12 3 
กระบือ 15 15 3 
สุกร 10 15 3 
สุกรที่มีน้ าหนักต่ ากวา่ 
22.5 ก.ก 

5 - 3 

แพะหรือแกะ 4 4 3 
สัตว์อื่นตามที่ก าหนดใน
กฎกระทรวง 

4 4 3 
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บทก าหนดโทษต่างๆ 
 

การเปรียบเทียบปรับ 
เป็นอ านาจของ 

คณะกรรมการจังหวัด 
โดยมีผู้ว่าราชการจังหวัด 

เป็นประธาน 
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